
TERMO DE REFERÊNCIA 

 
OBJETO 

Aquisição de materiais de divulgação e distribuição, tipo brindes e outros 

materiais educativos e ilustrativos a fim de dar atenção as importantes questões sociais 

e de saúde das políticas públicas, para os diversos eventos e atividades desenvolvidas 

pelas Secretarias de Município. 

 

 
JUSTIFICATIVAS: 

 
SMS: A aquisição de materiais de divulgação e distribuição e de fantasias está 

diretamente relacionada à promoção da saúde pública e à prevenção de infecções 

sexualmente transmissíveis (ISTs). Cada um desses produtos, utilizados em campanhas 

de prevenção, tem um papel importante na conscientização e no cuidado preventivo. 

GP e SECOM: solicitamos os itens abaixo para futura aquisição de brindes para a 

Secretaria de Governança, brindes estes para serem distribuídos em eventos, agendas 

internas e externas com o Prefeito e pela Vice-Prefeita. 

SMT: A previsão do quantitativo foi estimada considerando os eventos que serão 

realizados durante o ano. O material servirá para divulgar e consolidar importantes 

ações da Secretaria de turismo. 

SMC: A aquisição do material supracitado tem como objetivo divulgar os atrativos 

culturais de Santa Maria durante os dias de realização dos eventos, tendo como intuito 

facilitar o acesso das informações dos encantos da cidade. 

SMDEI: A aquisição dos materiais supracitados tem como objetivo a divulgação da 

marca, das ações e da visibilidade da Secretaria perante seus colaboradores e seus 

parceiros promovendo também um bom relacionamento dos mesmos. 

SMU: Aquisição de bonés para distribuição nas blitz e campanhas educativas de trânsito 



SOLUÇÃO 

O uso de fantasias em atividades de sensibilização é uma abordagem criativa e 

eficaz para promover a conscientização sobre a prevenção das IST e a importância do 

uso de preservativos e demais tecnologias de prevenção. Essa estratégia tem diversas 

vantagens, incluindo: quebra de tabus para tornar o tema mais acessível e menos 

constrangedor, facilitando a comunicação e o engajamento; atração e engajamento 

podem atrair a atenção do público, especialmente em eventos educativos, como feiras 

de saúde, campanhas de prevenção ou programas escolares; desmistificação para 

criação de um ambiente mais descontraído onde as pessoas podem se sentir mais à 

vontade para aprender e discutir sobre o assunto. Os materiais de divulgação e 

distribuição promovem a disseminação de informações e chamam a atenção para as 

campanhas de conscientização e prevenção. 

Os brindes são uma maneira de divulgação em eventos e atividades executadas, 

bem como o reconhecimento pelas atividades desenvolvidas pelas diversas Secretarias 

do Município. 

 

 
DESCRITIVOS DA CONTRATAÇÃO 

 

Item Código 
CATMAT 

Unidade Descrição Quantidades 

1 42695 621587 UNID 

FANTASIA PRESERVATIVO EXTERNO: Parte Externa 

Tamanho: 90 cm x 90 cm. Material: EVA 0,5 cm adesivado 
com impressão colorida fosca frente e verso; em estrutura 

armada de sobrepor com espaço para tronco, braços e 

cabeça. Parte Interna Tamanho: G (44‐46) Kit contendo: uma 
(01) calça; uma (01) camisa; um (01) par de luvas; uma (01) 

balaclava. Material: lycra na cor verde aproximada ao 
pantone 3262M 

 

 
imagem ilustrativa 

1 



2 42696 621587 UNID 

FANTASIA PRESERVATIVO INTERNO: Parte Externa 
Tamanho: 80 cm de largura X 120 cm de altura Material: EVA 

0,5 cm adesivado com impressão colorida fosca frente e 
verso; em estrutura armada de sobrepor com espaço para 

tronco, braços e cabeça. Parte Interna Tamanho: M (42‐44) 
Kit contendo: uma (01) calça; uma (01) camisa; um (01) par 

de luvas; uma (01) balaclava. Material: lycra na cor roxa 
aproximada ao pantone 2597C. 

 

 
imagem ilustrativa 

1 

3 42697 621587 UNID 

FANTASIA DE PrEP: Parte Externa Tamanho: 70 cm de 
largura X 140 cm de altura X 40 cm de laterais (flexíveis) 
Material: EVA 0,5 cm adesivado com impressão colorida 
fosca frente e verso; com estrutura armada em material 

resistente e acolchoado de sobrepor, com laterais fechadas 
com tecido flexível e respirável na cor azul aproximada ao 

pantone 2925C. Parte Interna Tamanho: G (44‐46) Kit 
contendo: uma (01) calça; uma (01) camisa; um (01) par de 

luvas; uma (01) balaclava. Material: lycra na cor azul 
aproximada ao pantone 2925C. 
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1 

4 42698 621587 UNID 

FANTASIA DE AUTOTESTE DE HIV: Parte Externa 

Tamanho: 90 cm x 120 cm X 40 cm de laterais (flexíveis). 
Material: EVA 0,5 cm adesivado com impressão colorida 
fosca frente e verso; com estrutura armada em material 

resistente e acolchoado de sobrepor, com laterais fechadas 
com tecido flexível na cor branca. Parte Interna Tamanho: G 
(44‐46) Kit contendo: uma (01) calça; uma (01) camisa; um 

(01) par de luvas; uma (01) balaclava. Material: lycra na 
cor vermelha aproximada ao pantone 1797C. 

 
 

imagem ilustrativa 

1 



5 35603 612062 UNID 

BALÃO INFLÁVEL, FORMATO LAÇO: Balão inflável, formato 
laço, vermelho, altura 04m, com motor bivolt ou 220v, produto 

rápido de montar e com várias possibilidades de 
personalização, permitindo inserir na arte o brasão do 

município, telefones e outras mensagens 
 

 
imagem ilustrativa 

1 

6 42699 612062 UNID 

BALÃO INFLÁVEL, FORMATO ARCO-ÍRIS: Balão inflável, 
formato arco-íris, personalizável, altura 04m, produto tenda 

inflável 4 x 4 metros, com motor-ventilador embutido, de 
baixo consumo de energia, bivolt ou 220v 

 

 
 

imagem ilustrativa 

1 

7 42700 612062 UNID 

PORTAL INFLÁVEL, em lona poliamida de alta resistência, 
com motor soprador para inflação constante (220V ou bivolt). 
Personalizável, com impressão em alta resolução na frente. 
Medidas: altura 4m e largura 3m. Acompanha motor, cordas 

de atraque e bolsa para transporte 
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8 39896 610998 UNID 

LEQUE: leque de mão, dobrável, arte a ser combinada no 
envio do empenho, tamanho aproximado 23cm. 

Confeccionado em plástico. 
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2.400 



9 35659 294072 UNID 

BONÉ: boné modelo americano, cor preta, com impressão na 
parte frontal em até 4 cores, em tecido de brim/sarja, 

gramatura média de 360g/m2, com regulagem na parte 
posterior com tira em velcro, em tamanho ajustável. Serigrafia 

com logomarca a ser fornecida pela Secretaria, de acordo 
com os eventos programados 

 
 

imagem ilustrativa 

3.000 

10  484516 UNID 

BOLSA TIRACOLO: estilo shoulder bag, confeccionada em 
nylon, alça de ombro ajustável 85cm, compartimento principal 

fechamento superior com zíper, bolso frontal externo. 
Medidas: 20,5cm (A), 12,5 cm (L), 2,5cm (P). Cor preta, 

personalizável 
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500 

11 37688 311933 UNID 

SACOLA PERSONALIZADA – em nylon 600, tam 35x45 cm 

(LxA) com bolso interno de 15x20 cm, alça 22cm, gramatura 

100 – cores e serigrafia será fornecida com a nota de 

empenho 

500 

12 37803 - UNID 

KIT HIGIENE BUCAL: estojo em estrutura rígida para 

proteger, organizer e transporter adequadamente com 

logomarca personalizada a ser fornecida com nota de 

empenho. Contendo: 1 escova dental adulto: cerdas macias, 

4 fileiras de tufos (mínimo 32 tufos de cerdas aparadas e 

arredondadas uniformemente na mesma altura, com feixes 

de cerdas homogêneas, escova compacta, cores 

sortidas,cabo anatômico em polipropileno atóxico, medidas 

aprox 17cm, embalada sco plastico lacrado; 1 crème dental 

com flúor: aproximadamente 1500 ppm de flúor e carbonato 

de cálcio, embalado em bisgnada plástica de 50 gr; 1 fio 

dental de poliamida: cera e aroma, embalagem estojo plástico 

em rolo de 25m, fio de resina termoplástica 

3.000 

13 38115 319537 UNID 

RÉGUA PLÁSTICA personalizada 20cm, medidas 

aproximadas 20x2,5,0,1 cm 500 



14 43074 618267  

GARRAFA DE ÁGUA MATERIAL:INOX, CAPACIDADE 

MÍNIMA DE 500 ML, TAMPA COM VEDAÇÃO, CANUDO E 

ALÇA, PERSONALIZAÇÃO COM LOGOTIPO EM SILK- 

SCREEN.. 
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1.800 

15 37537 625623 UNID 

Sacola Personalizada em TNT 35 x 45 cm (LxA) com a 

logomarca (será fornecida juntamente com a nota de 

empenho) e com Alça: 22 cm, gramatura 100 – Cor da 

sacola e da serigrafia serão fornecidas posteriormente. 

8.800 

16 37540 354609 UNID 

CANETA PERSONALIZADA MATERIAL PLÁSTICO – 

Caneta Esferográfica Material: Pvc , Características 

Adicionais: Corpo branco, Personalizada Logomarca, 

Material Ponta: Metal , Tipo Escrita: Grossa , Cor Tinta: Azul. 

7.000 

17 37382 400820 UNID 

CANECA PERSONALIZADA produzida em porcelana branca, 

formato cilíndrico, capacidade de 300ml, alça e bordas 

arredondadas, estampada através de sublimação em cores 

4x0, conforme layout.Dimensões — Altura: 9,8 cm — 

Diâmetro: 8,2 cm;Área de estampa — 9,3 cm x 20,5 cm - 

Layout será enviado posteriormente 

2.800 

18 43075 620408 UNID 

CADERNO PERSONALIZADO: caderno confeccionado em 

offset gramatura 75g, com miolo, pautado (100 folhas), capa 

em papelão, com 2mm de espessura, personalizada conforme 

layout solicitado, com elástico de fechamento e elástico lateral 

para acoplar caneta (caneta não inclusa). Dimensões: 

14x20cm. Cores 4x0 (cmyk). Acabamento fosco. 

EMBALAGEM: CAIXA DE CARTONAGEM 

PERSONALIZADA: embalagem confeccionada com caixa de 

cartonagem personalizada em papelão com 2mm de 

espessura, conforme layout solicitado. Dimensões: 20 x 23 x 

4cm. Cores 4x0 (cmyk). Acabamento fosco. 

800 

19 43076 243917 UNID 

CADERNO AGENDA PERSONALIZADO: caderno 

confeccionado em offset gramatura 75g, com miolo pautado 

(96 folhas), capa em papelão, com 2mm de espessura, 

personalizada conforme Layout solicitado dimensões: 21,5cm 

x 15,5cm Pedido mínimo de 50 unidades. Layout será enviado 

junto com a nota de empenho. 

200 



20 43079 - KIT 

KIT DE CHIMARRÃO personalizado contendo: 01-Mateira em 

Couro Ecológico- personalização em bordado e serigrafia; 

com espaço para térmica, cuia e pote de erva-mate. 02- 

Garrafa térmica de material Polipropileno cor branca, 

capacidade de 1L- com personalização em serigrafia 4 cores; 

Com alça, material interno ampola de vidro. Sistema de servir: 

bomba de pressã; 03- Cuia de Porongo- personalização a 

laser; diametro bocal máximo 10cm, altura de 10 a 13 cm, 

com pé de apoio de material de massa 04- Bomba em aço 

inox- personalização a laser, tamanho mínimo 24cm; 

entregas com o kit pronto, na mateira, em embalagem 

individual transparente. Pedido mínimo de 05 unidades. 

Layout s e serigrafias necessárias serão enviadas junto com a 

nota de empenho. 

50 

21 7133 - UNID 

CUIAS DE PORONGO personalizadas e serigrafadas em 

laser, com pé de massa, diametro bocal máximo 10cm, altura 

de 10 a 13 cm. Entregas embaladas individualmente, com 

embalagem transparente. Pedido mínimo de 50 unidades. 

Layout será enviado junto com a nota de empenho. 

900 

22 43080 - UNID 

Mini suculentas naturais com vasinho plástico, rótulo com 

personalização a escolher. Com cerca de 10cm altura. 

Rótulos com fechamento de encaixe. Plantas devem ser 

embrulhadas individualmente para não danificarem durante o 

transporte. Vir junto o vasinho de plástico, o rótulo e a terra 

com substrato. 

2.000 

23 43081 606597 UNID 

Rosas naturais, embaladas individualmente em papel 

celofane com laço de fita. Cor conforme pedido.Estado da 

planta: Saudável, sem sinais de pragas, com folhas bem 

desenvolvidas e coloridas. 

8.000 

24 43082 - UNID 

Cesta Natalina Composta por chocotone 500g, caixa de 

bombons 220g, pacote de biscoitos amanteigados em lata 

300g, garrafa de espumante 750ml, entregues em 

embalagem natalina 

3.980 

25 36571  UNID 

CADERNETA/MOLESKINE: tipo capa dura com elástico, 

gramatura das folhas (75g), cor do papel interno 

(amarelado) e da capa (diversas cores), com marcador de 

página em cetim e fita elástica para fechar. No mínimo 100 

folhas pautadas. Tamanho mínimo 21x15 cm (AxL) – Arte 

será enviada juntamente a nota de empenho. 

1.700 

26 34495 418196 UNID 

SQUEEZE PERSONALIZADA (GARRAFA PARA ÁGUA)- 

Garrafas squeeze 500 ml, plásticas, tampa de bico (silicone) 

rosqueável. Arte será enviada juntamente a nota de 

empenho. 

500 



27 37539 610532 UNID 

CANETA PERSONALIZADA MATERIAL RECICLADO - 

Caneta Ecológica produzida com corpo em papelão e 

revestimento. Papel KraA, nas dimensões 130x8mm e 

ponteiras e clip em plátisco reciclado (verde). Boa qualidade 

de escrita. Impressão de logo no corpo da caneta, em 3 

cores. Arte será enviada juntamente a nota de empenho. 

1.300 

28 36573 466025 UNID 

CANETA TOUCH-SCREEN PERSONALIZADA SUPORTE, 

tinta cor azul, material externo da caneta em plástico, Exterior 

Cor: azul, roxo, cinza, Arte será enviada juntamente a nota 

de empenho. 

5.600 

29 37541 624591 UNID 

PLANER- tamanho A4,capa: 29,7x42,2cm, 4x0 cores, (tinta 

escala) em couché fosco 170g. CTP incluso. Capa inteira 

envolvendo as folhas. 

Interior: 12 folhas iguais – medidas: 29,7x21cm, 4x0 cores, 

(tinta escala) em offset 90g. CTP incluso. Vincado colado. 

Arte será enviada juntamente a nota de empenho. 

200 

30 43084 473156 UNID 

SACOLA TIPO MOCHILA: saco resistente e prático, fabricado 

em P-210D e TNT 80g. Dimensões: 40,0 x 35,0 cm (AxL) e 3 

metros de cordão da mesma cor, cor a definir conforme a 

confecção do logotipo a ser enviado juntamente com o 

empenho 
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31 40106 251887 UNID 

LIXEIRA PERSONALIZADA PARA CARRO EM TNT: 40g, 26 

cm x 17 cm, personalizado 
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2.000 



32 43083 445195 UNID 

BOLSA MULTIFUNÇÕES EM ALGODÃO RECICLADO : 

Bolsa multifunções em algodão reciclado (140 g/m²) e zíper. 

225 x 120 mm (Lxa), personalização/serigrafia layout será 

envidado junto da nota de empenho. 
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2.000 

33 35147 - UNID 

MAPAS RASPAVEIS - dimensões 30cmx42cm, 4x0 cores em 

Couche Fosco 250g. Layout será enviado posteriormente. 300 

34 41365 610173 UNID 

COPO PERSONALIZADO – Material: Polipropileno ou 

acrílico, Capacidade: 500 ml, atóxico, personalização, logotipo 

enviado posteriormente, acompanha: tampa e canudo 
1.000 

35 37223 610407 UNID 

Lápis personalizado ; corpo: madeira maciça, macio e 

resistente, sem quebrar o grafite ao apontar. Medida mínima: 

17 cm x 6,5 mm,personalização , logotipo enviado 

posteriormente. Formato cilíndrico 

1.000 

36 43085 - UNID 

Chaveiros de MDF, espessura 3mm, cortados a laser, 
gravação personalizada, aproximadamente 4,0cm de 

comprimento por 5,0cm de altura, montados com corrente e 
argola, layout será enviado junto da nota de empenho. 

1.000 

37 39604 625616 UNID 

Balões personalizados com vareta: Balões confeccionados 
em látex de alta resistência com personalização– Impressão 

CMYK em um lado personalizado, na dimensão de 9" 
polegadas; cores variadas; personalização com layout a ser 

encaminhado no envio do empenho. Vareta para balão - 
material plástico, dimensões aproximadas: 24,5, na 

cor branca. 

5.000 

38 43105 3697 SV 

Algodão-doce. Contratação de Empresa para 
produzir e servir Algodão-doce. Deverá acompanhar: Papel, 
vareta, saquinho, açúcar, glucose de milho 
(quando necessário). Utilização em evento de até 4 horas 
para 600 pessoas 

60 

39 42681 3697 SV 

Pipoca: Contratação de Empresa para produzir e servir 
Pipoca. Empresa ficará responsável por fritar e distribuir a 
pipoca.Deverá acompanhar: Saquinho de papel para 
condicionar a pipoca (11x13cm), milho de pipoca, óleo para 
fritar a pipoca, sal, botijão de gás, carrinho apropriado para 
produção do mesmo. Utilização em evento de até 4 horas 
para 1.000 pessoas 

60 

40 43244 477896 UN 

PASTA EXECUTIVA PRETA em couro sintético CR-B412 
Dimensões: 250mm x 315mm Bolso com formato A4; 
ESPAÇO PARA PORTA CANETAS; personalização a laser 
COM BRASÃO DA PREFEITURA 

20 

41 43082 - UNID 

Cesta Natalina Composta por chocotone 500g, caixa de 
bombons 220g, pacote de biscoitos amanteigados em lata 
300g, garrafa de espumante 750ml, entregues em 
embalagem natalina – COTA ME/EPP 

20 



DA ENTREGA DO OBJETO 

A entrega será no prazo máximo de 30 (trinta) dias corridos, a contar do 

recebimento da nota de empenho, que será enviada via e-mail. Na contagem do prazo 

estabelecido excluir-se-á o dia do recebimento e incluir-se-á o do limite para entrega, e 

considerar-se-ão os dias consecutivos. 

Endereço para entrega: Almoxarifado Central, situado na BR 158 n° 545 b – Bairro Boi 

Morto - Santa Maria, das 07h30min até as 11h30min, CEP: 97030 – 660 (entre os trevos 

dos quartéis do boi morto, em frente a Agropecuária Boa Safra), telefone (55) 3174-1530 

e-mail: almoxarifadocentral.pmsm@gmail.com. 

Para os itens 38 e 39, o serviço será prestado em local a ser indicado no momento 

do envio da nota de empenho. Nas contratações para produzir e servir Algodão-doce e 

pipoca, deverá ser disponibilizado colaborador para fazer e servir, sendo que suas 

despesas são por conta da Empresa (Translado, alimentação, bebida, instalação e 

desinstalação de carrinho). 

 
 
 
GESTÃO DO CONTRATO 

Nas obrigações do fornecedor, ele responsabiliza-se pelas despesas decorrentes 

de fretes, impostos e demais encargos. Entregar o objeto conforme solicitado, sem 

qualquer outro encargo ou despesa para o Município. 

Nas obrigações do município estão receber e conferir o produto, rejeitar o produto, 

que for entregue fora das especificações contidas neste termo de referência. No caso 

de ocorrer entrega fora das especificações a empresa deverá efetuar a troca do 

equipamento, sem ônus para o município, no prazo máximo de 10 dias. 

As aquisições serão realizadas pelo período de 12 (doze) meses, período de 

vigência da Ata de Registro de Preços, podendo, por interesse da Administração, ser 

prorrogado, respeitada a legislação vigente. 

Para tanto as aquisições se darão dentro do quantitativo registrado, não havendo 

necessidade de sua total aquisição dentro do período de vigência do instrumento. 

mailto:almoxarifadocentral.pmsm@gmail.com


PAGAMENTO E ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

 
O pagamento será efetuado em 15 (quinze) dias consecutivos do recebimento da 

Nota Fiscal pelo fiscal do contrato e entregue na Secretaria de Finanças. (SMED E SMS) 

OU 

O pagamento será efetuado em 30 (trinta) dias consecutivos do recebimento da 

Nota Fiscal pelo fiscal do contrato e entregue na Secretaria de Finanças. (DEMAIS 

SECRETARIAS) 

O pagamento será creditado em conta corrente da empresa, devendo para isto 

ficar explicitado o nome do banco, agência, localidade e número da conta corrente em 

que deverá ser efetivado o crédito no momento de oferecimento da proposta. 

 
As despesas decorrentes correrão à conta de recursos específicos consignados 

no Orçamento, os quais serão informados no momento da solicitação de aquisição 

conforme futura Ata de Registro de Preços. 


