PREFEITURA MUNICIPAL DE

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MARIA

Secretaria de Municipic de Gestio e Modernizacdo Administrativa
Superintendéncia de Administracio T —

DECRETO EXECUTIVO N° 118, DE 11 DE GUTUBRO DE 2018

Oficializa o Plano de Classificacdo e &
Tabela de Temporalidade de
Documentos da atividade Controle de
Concursos Publicos.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SANTA MARIA, no uso das atribuigtes que lhe
sdo conferidas em Lei, !

CONSIDERANDO o § 22 do art. 216 da Constituicic Federal de 1988, cabe &
administragdo piblica na foerma da Lei a gestdo da documentacio governamental e as
providéncias para franquear sua consulta 2 quantos dela necessitem;

CONSIDERANDO o art. 12 da Lei Federal n¢ 8.159, de 8 de janeiro de 1991,
& dever do Poder Pliblico a gestdo documental e a protegSo especial a documentacio de
arquive, como instrumentos de apcio 4 administracdo, & cultura, ao desenvolvimento
cientifico e como elementos de prova e infarmacdo;

DECRETA:

Art. 12 Fica oficializado o Plano de Classificacdc e a Tabelza de
Temporalidade de Documentos da atividade de Concursos Piblicos.

Parégrafo tnico. O Planc de Classificagio e a Tabela de Temporalidade de
Documentos da atividade de Concursos Piblicos, fol elaborado pelo Comité de Arquitetura,
Gestdo e Avaliagio de Documentos do Sisterna Municipal de Arquivos - SIARG-SM, vinculado
a Secretaria de Municipio de GestZo e Modernizago Administrativa.

Art. 2% Este Decreto entra ém vigor na data de sua publicacSo.
Casa Civil, em Santa Maria, aos 11 dias do més de outubro do ano de 2013.
U

Jorge Cladistone Pozzobom
Prefeitd:‘aMlJ‘lnicipa]
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PLANO DE CLASSIFICAGAC DE DOCUMENTOS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA
MARIA

01 GOVERNO [GRUPO)

02 ADMINISTRACAD (GRUPO)

02.01 GESTAQ DE RECURSOS HUMANOS {FUNCAOD)

02.01.01 Controle do Cadastro de Recursos Humanos (atividade)
02.01.02 Controle de Beneficios e Direites Funcionais (atividade)
02.01.03 Controle da Seguranca do Trabalho (atividade)

02.01.04 Controle da Frequéncia e Folha de Pagamento (atividade)
0_2.01.05 Controle de Concursos Publicos (atividade)

02.01.06 Avzliagdo de Desempenho e Contencioso Disciplinar Administrativo
(atividade)

02.02 GESTAO DO PATRIMONIO (FUNCAG)

02.03 GESTAD DO ARQUIVO E PROTOCOLO (FUNGAQ)

02.04 G_EST.&O DA TECNOLOGIA DE INFORMACAQ (FUNGAD)
02.05 ACOMPANHAMENTO DA ADMINISTRACAO INDIRETA (FUNGAO)
02.06 GESTAO DE SERVICOS INTERNOS (FuNgﬁo)

02.07 COMUNICACAO E INFORMAGAG ADMINISTRATIVA (FUNCAD) “"J )

A
dl

L
A

03 FINANCAS {GRUPD) i A
04 SERVICOS JURIDICOS (GRUPD)

05 SERVICOS PUBLICOS {GRUPO)
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MARIA
Secretaria de Municipio de Gestio e Modernizagdo Administrativa

PREFEITURA MUNICIPAL DE

Superintendéncia de Administracio ACIDADE CUIDANDO DAS PESSOAS.

ATIVIDADE “CONTROLE DE CONCURSOS PUBLICOS”

02 ADMINISTRACAO (GRUPC)

02.01 GESTAOD DE RECURSOS HUMANOS (FUNCAOD)}

02.01,05 Controle de Concursos Plblicas (atividade)

02.01.05.00.01
02.01.05.00.02
02.01.05.00.03
02.01.05.00.04
02.01.05.00.05
02.01.05.00.06
02.01.05.00.07
02.01.05.00.08
02.01.05.00.09
02.01.05.00.10
02.01.05.00.11
02.01.05.00.12
02.01.05,00.13
02.01.05.00.14

02.01.05.00.15

Editais do concurso
Ficha:de inscri¢o .
Processo de pedido deisengdo da taxa de inscrigdo
Processo de recurso das inscrigiies

Processo de realizacdo da prova teérica

Cartdo-resposta

Processo de recurso de revisdo da prova tedrica e gabarito
Dossié da prova de titulos

Processo de recurso da prova de titulos

Processo de realizagdo da prova pratics

Processo de recﬁrsa da prova pratica

Processo de reaiizacdo de prova psicotécnica

Processo de recurso de prova psicotécnica

Processo de realizacdo de prova oral

1
Processo de recurso de prova oral

L
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ACIDADE CUIDANDO DAS PESSOAS,

TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DA ATIVIDADE “CONTROLE DE CONCURSOS PUBLICOS”

ADMINISTRACAQ (GRUPO) ™ e
Conjunto documental formado )
pelos Editais de abertura, de
retificagdio, de inscrighes deferidas
e indeferidas, homologagiio das
02.01.05.00.01 | Editais do cencurso Permanente inscrighes, de recursos, de
e Homologagdo final, de nomeagio,
entre outros comunicados do
concursa plblico. Recolhimento
= =, 1 B 3 para-o Arquivo Histérico Municipal.
02.01.05.00.02 | Ficha de Inscrigio Eliminagdo |
Pracesso de pedido de | & i . 2 2 o Bl i
0201050003 | O 50 de pe .Qm Isencdo da taxa de O1.anoapds | 06.anos apés o | Eliminag3o inar documentos sub
‘gmgﬂ\vﬁmmo - — | ahomologa- | términoda | —— |
.01.05.00. rocesso de recurso das inscrigdes 3 ¢io final, validade do | Eliminagdo - B
g - 1 E Mo eliminar documentos sub
A no:n:ﬂmo E Judice. Preservar um exemplar da
02.01.05.00.05 Processo de realizagdo da prova tedrica Eliminagdo prova de cada cargo o do gabarito.
- Recol ento para o Arguivo
T e . . N Histdrico Municipal. ]
02.01.05.00.06 | Cartdo-resposta Permanente
. | Processo de recurso de revisio da prova | heboliiménto para o Aruivo
02.01,05.00.07 X P Permanente o Municipal,
o tedrica e gabarito e | e )
02.01.05.00.08 | Dossié da prova de titulos Eliminagdo
. RO i e L T 1 .~ | N& 1 b
102.01.05.00.09 | Processo de recurso da prova de titulos | Eliminacdo NEoimmnat documentys sy
| 02.01.05.00.10 | Processo de realizacéio da prava pratica Eliminagdo |
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02.01.05.00.11 | Processo de recurso da prova prética ;
| 02.01.05.00.12 | Processo de realizagdo de prova psicotécnica 01 ano apos

06 anos apds o

Mo eliminar documentos sub

02.01.05.00.13 | Processo de recurso de prova psicotécnica | ahomologa- | términa da | dudice.
| 02.01.05.00.14 | Processa de realizagio de prova oral - _ gdofinal. validade do iminagdo
| 02.01.05.00.15 Processo de recurso de prova oral 3 ) concurse’. Eliminagdo

Referéncia: .

1 Resoluglio N2 14, de 24 de outubro de 2001, do Conselho Nacional de Arquivos [CONARQ), que aprova a versdo revisada e ampliada da
Resolugio n? 4, de 28 de margo de 1996, que dispde sobre o Codigo de Classif acaa de Documentos de Arguivo para a Administragdo Publica:
Atividades-Meio, a ser adotado como modelo para os arguivos correntes dos 6rgéos e entidades integrantes do Sistema Nacional de Arguivos
(SINAR), e 0s prazos de guarda e a destinacdo de documentos estabelecidos na Tabela Bdsica de Temporalidade e Destinagéo de Documentos
de Arquivo Relativos as Atividades-Meio da Administragéio Pablica. i - gl
/.1/./%. :
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