PREFEITURA DE

&, SINTA MARIA

Estado do Rio Grande do Sul
Prefeitura Municipal de Santa Maria
Secretaria de Municipio de Gestdao e Modernizagdo Administrativa
Superintendéncia de Sistemas Administrativos

GRUPO FUNCIONAL: SERVICOS JURIDICOS

FUNCAO:COORDENAGAO,CONTROLE E ORIENTAGAO DA ATUAGCAO JURIDICA E ACOMPANHAMENTO DE AGCOES JUDICIAIS

CODIGO

ASSUNTO

PRAZOS DE GUARDA

FASE CORRENTE

FASE INTERMEDIARIA

DESTINAGAO FINAL

OBSERVACOES

Processos relativos a orientagéo 3 anos 5 anos apoés deciséo final Eliminagao Guarda permanente dos que
a administracao publica municipal firmarem jurisprudéncia
pareceres juridicos
Processos administrativos Apbs transito em julgado da 10 anos apos vigéncia Eliminagao
relativos a agdes trabalhistas acgao e providencias
decorrentes do julgamento
Processos administrativos Apbs trénsito em julgado da 30 anos apés vigéncia Eliminacao
relativos a agdes civeis acgao e providencias
decorrentes do julgamento
Processos administrativos Apbs transito em julgado da 20 anos apos vigéncia Eliminagao
relativos a agdes criminais acgao e providencias
decorrentes do julgamento
Processos relativos a Até pagamento final- (prescricdo 2 anos apos prescricao Eliminagao
pagamento/parcelamento de anos além do exercicio)
honorarios advocaticios
Processos administrativos Apos transito em julgado da 5 anos Eliminacao

relativos a tributos municipais

acgao e providencias
decorrentes do julgamento

Processos relativos ao Tribunal
de Contas do Estado -TCE

Ate decisdo final do TCE

(prescrigdo 5 anos alem do
exercicio)

5 anos apos prescricao

Guarda Permanente

Instrugédo 02/98 art.107-TCE

Rua Venancio Aires, 2277, 3° andar — Santa Maria — RS — Brasil — CEP: 97010-005 — Telefone: 55 3921-7056
Site: www.santamaria.rs.gov.br




PREFEITURA DE

- SANTA MARIA

Secretaria de Municipio de Gestdao e Modernizagdo Administrativa

Estado do Rio Grande do Sul
Prefeitura Municipal de Santa Maria

Superintendéncia de Sistemas Administrativos

GRUPO FUNCIONAL: SERVICOS JURIDICOS

Certiddo de homénimo-processo

Até expedicao da certidao

30 dias

Eliminagcao

Relatérios de execugdes fiscais

Até o transito em julgado de
agdes de execugao

5 anos apo6s prazo de vigéncia

Guarda Permanente

Processos administrativos Apos transito em julgado da | 5 anos apds prazo de vigéncia Eliminagao
relativos a indenizagdes acgao e providencias
decorrentes do julgamento e
pagamento final
Processos administrativos Ap0s transito em julgado da 5 anos apos vigéncia Eliminagao
relativos a infragbes ambientais acgao e providencias
decorrentes do julgamento e
pagamento final
Processos relativos a cobrangas Até deciséo final 5 anos além do exercicio Eliminagao Cadigo tributario nacional art.173
judicial(interno)/relagdes de
termo de inscricdo de divida ativa
Processo administrativos Da abertura até relatério final | 5 anos além do exercicio e (1 Eliminagao

relativos e ressarcimentos

conclusivo do processo

ano prazo de prescri¢céo)

FUNGAO:COORDENAGCAO,CONTROLE E ORIENTAGAO DA ATUACAO JURIDICA E ACOMPANHAMENTO DE AGOES JUDICIAIS

CODIGO

ASSUNTO

PRAZOS DE GUARDA

FASE CORRENTE

FASE INTERMEDIARIA

DESTINAGAO FINAL

OBSERVACOES

Memorando expedido e recebido

5 anos

5 anos

Guarda Permanente

Oficio expedido e recebido

5 anos

5 anos

Guarda Permanente
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