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GRUPO FUNCIONAL: SERVIÇOS JURIDICOS 

FUNÇÃO:COORDENAÇÃO,CONTROLE E ORIENTAÇÃO DA ATUAÇÃO JURIDICA E ACOMPANHAMENTO DE AÇÕES JUDICIAIS 

 

CODIGO 

 

ASSUNTO 

PRAZOS DE GUARDA  

DESTINAÇÃO FINAL 

 

OBSERVAÇÕES 
FASE CORRENTE FASE INTERMEDIARIA 

 Processos relativos à orientação 
à administração pública municipal 

pareceres jurídicos 

3 anos 5 anos após decisão final Eliminação Guarda permanente dos que 
firmarem jurisprudência 

 Processos administrativos 
relativos a ações trabalhistas 

Após trânsito em julgado da 
ação e providencias 

decorrentes do julgamento 

10 anos após vigência Eliminação  

 Processos administrativos 
relativos a ações cíveis 

Após trânsito em julgado da 
ação e providencias 

decorrentes do julgamento 

30 anos após vigência Eliminação  

 Processos administrativos 
relativos a ações criminais 

Após trânsito em julgado da 
ação e providencias 

decorrentes do julgamento 

20 anos após vigência Eliminação  

 Processos relativos a 
pagamento/parcelamento de 

honorários advocatícios 

Até pagamento final- (prescrição 5 
anos além do exercício) 

2 anos após prescrição Eliminação  

 Processos administrativos 
relativos a tributos  municipais 

Após trânsito em julgado da 
ação e providencias 

decorrentes do julgamento 

5 anos Eliminação  

 Processos relativos ao Tribunal 
de Contas do Estado -TCE 

Ate decisão final do TCE 

(prescrição 5 anos alem do 
exercício) 

5 anos após prescrição Guarda Permanente Instrução 02/98 art.107-TCE 
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 Certidão de homônimo-processo Até expedição da certidão 30 dias Eliminação  

 Relatórios de execuções fiscais Até o trânsito em julgado de 
ações de execução 

5 anos após prazo de vigência Guarda Permanente  

 Processos administrativos 
relativos a indenizações 

Após trânsito em julgado da 
ação e providencias 

decorrentes do julgamento e 
pagamento final 

5 anos após prazo de vigência Eliminação  

 Processos administrativos 
relativos a infrações ambientais 

Após trânsito em julgado da 
ação e providencias 

decorrentes do julgamento e 
pagamento final 

5 anos após vigência Eliminação  

 Processos relativos à cobranças 
judicial(interno)/relações de 

termo de inscrição de divida ativa 

Até decisão final 5 anos além do exercício  Eliminação Código tributário nacional art.173 

 Processo administrativos 
relativos e ressarcimentos 

Da abertura até relatório final 
conclusivo do processo 

5 anos além do exercício e (1 
ano prazo de prescrição) 

Eliminação  

 
 

FUNÇÃO:COORDENAÇÃO,CONTROLE E ORIENTAÇÃO DA ATUAÇÃO JURIDICA E ACOMPANHAMENTO DE AÇÕES JUDICIAIS 

 

CODIGO 

 

ASSUNTO 

PRAZOS DE GUARDA  

DESTINAÇÃO FINAL 

 

OBSERVAÇÕES FASE CORRENTE FASE INTERMEDIARIA 

 Memorando expedido e recebido 5 anos 5 anos Guarda Permanente  

 Oficio expedido e recebido 5 anos 5 anos Guarda Permanente  

 


