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Este manual foi criado para orientar os proponentes

de projetos culturais na apresentacao de propostas

para os editais da Politica Nacional Aldir Blanc - Ciclo II,
comumente conhecida como PNAB.

No municipio de Santa Maria, a Prefeitura, através da
Secretaria de Cultura, destinard mais de R$ 1,9 milhdo para a
realizacao de projetos culturais, por meio dos editais
intitulados Artes e Economia Criativa, Fomento a Projetos
Continuados de Pontos de Cultura e Premiacao de
Pontos de Cultura.

A participacao no processo requer que os proponentes
realizem suas inscricdes de forma eletrénica na Area do
Usuario da Prefeitura de Santa Maria, disponivel no site
santamaria.rs.gov.br/usudrio/servicos.

As inscricdes devem ser feitas entre 22 de maio de 2026 e
30 de junho de 2026, até as 23h59min.

Siga 0 passo a passo e as orientagdes contidas neste manual
para efetuar sua inscricao. Boa leitura!


https://www.santamaria.rs.gov.br/usuario/servicos/1255
https://www.santamaria.rs.gov.br/usuario/servicos/1255
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Inscricoes de Projetos

A submissao de projetos ocorrera exclusivamente de forma digital.
O sistema estara aberto para inscricdes a partir das 00h do dia
22 de maio de 2026. Fique atento ao prazo final de inscricdes que
se encerra as 23h59min do dia 30 de junho de 2026.

Inscricdes fora do prazo ou por outros meios serao desclassificadas.

Passo 1: Acesse a Area de Usudrio, digite seu e-mail e/ou CPF e senha.
Se vocé ainda nao possui cadastro no portal da Prefeitura, crie um
novo cadastro.

. www.santamaria.rs.gov.br/usuario/servicos

AREA DO USUARIO

# Iniclal > Login

O acesso aos Servigos da Area do Usudrio requer autenticacdo no portal da Prefeitura de Santa Maria,
Caso ndg possua conta, realize seu cadastro.

Acessar Area do Usuirico

CPF ou E-mall

Senha

i Entrar com Q) by

A Esqueceu sua senha?
@ Criar um cadastio novo. Sa‘.

Se for seu primeiro acesso,
cligue em "Criar um
cadastro novo".

Tela 1: Area do usuério da Prefeitura.


https://www.santamaria.rs.gov.br/usuario/servicos/1255
https://www.santamaria.rs.gov.br/usuario/servicos/1255

Inscricoes de Projetos

Passo 2: No menu principal, clique na opcao "Servigos'. Na pagina
que se abrir, localize a secdo "Cultura / Esporte / Turismo" e selecione
a opc¢ao "Inscricao Aldir Blanc".

AREA DO USUARIO

# Iniclal > Asea do Usuirio
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Cidadao

Empresa

Servigos
onsultar solicitagdes. débitos e Consultar solicitagies. débitos, vistonas
Solicitar senvigos =

notificagies

PROESP

Conzultar ¢ cadastrar entidades ¢

Meus Imoveis

nisslio de guias

e

cadastro

Quvidoria e SIC

Consultar solicitagbes

Consultar o5 Boletins de Ocoiménda de
Acidente de Transio

LIC s > A
Consultar ¢ cadastrar empreendedores L
fulturais & prejetes -r

projetos

Servigos

Certidoes / Licengas / Autorizagoes / Alvaras

[ Centidio de Denincia de Atividades Econdmicas [Dendncia jb realizada)
[ Certidéo de Dendncia de Terrenos e Edificagtes (Dendncia ji realizada)
[ Certiddo de Inscrigio

[ Certidio de Medidas e Confro ntagdes

& Certiddo de Nao Inscrigdo

@ Centidio de Pleno e Regular Funcionaments

[ Certidio de Propriedade

@ Certiddo de Termpo de Inscricio

[ Certidio Narratéria do Imdvel

[ Certidio Positiva para Awve rhagia

( Requerimento de Conversso de Concessio de Direito Real de Uso (CORU) em Legitimagio Fundidria

[ Segunda Via de Alvaré - Poupa Tempo

Cultura / Esporte / Turismo

& Envio de Sugestdes - Labcriativo

# Inscricdo Edital Aldir Blanc



[ d ~ [ ]
Inscricoes de Projetos
Tela 4: solicitar servico - campo para inscricao do projeto.

Solicitar Servico

= Inscrigao Edital Aldir Blanc

2 sua dentificagio

Mome Completo CPF

E-mail Telofone ou Cedular com DDD

4 identificagio do Titular da Solicitagio

O proponente do prejeto representa uma pessoa juridica? (Marque sim neste campo e informe o CNPJ)

Sim Mio

& Dados da solicitagio

Edital

Nome do Proponente

Faixa Orgamentiria Modalidace de Inscricio

B Anexar Projeto

Arquive do projete em PDF

Escolher Arquive | Menhum arquive escobido

B Arquive ou Foto

Arguivos (mix.20 arquivos/512MB) - Opclanal (DOC, DOCK, XLS, XLEX. ODT, ODS. JPG, PNG. PDF)

Escolher Anguivos Menhum anquio escalhida




Inscricoes de Projetos

PASSO 3: Na tela de inscricao, determine o perfil do responsavel pelo
preenchimento do formulario. O sistema pedird que o proponente do
projeto se identifigue como pessoa juridica ou fisica.

# Identificacdo do Titular da Solicitagio

O proponente do projeto representa uma pessoa juridica? (Marque sim neste campao e informe o CNFPJ)
O sim Mao

CNPJ

# Identificagio do Titular da Solicitagio

0 proponente do projeto representa uma pessoa juridica? (Marque sim neste campo e informe o CNPJ)

Sim ) Nio

O Requerente é o Titular da Solicitagio? (Marque "Nio’ neste campo caso esteja solicitando um servigo para sutra Pessoa Fisica)

Sim sbs Nio

9

Pessoa Fisica que representa uma organizagao, associa¢cao ou ponto de
cultura (Pessoa Juridica): Escolha esta opc¢ao se vocé estiver realizando
o cadastro estritamente como representante legal da instituicao, e nao
como o executor direto.

Limite de Inscri¢des: Cada proponente (vinculado a um CPF
ou CNPJ Unico) podera submeter apenas 1 (uma) proposta por
edital. O sistema blogueara automaticamente tentativas de
inscricdes duplicadas para o mesmo documento.

N3o € permitido concorrer em faixas orcamentarias diferentes
dentro de um mesmo edital utilizando a mesma inscri¢cao.



Edital Artes e Economia Criativa

Passo 4: no bloco "Dados da Solicitacao", selecione o edital desejado e
preencha as especificagcdes do formulario:

& Dades da solicitagio

Edital

Editad Artes & Economia Criativa

Titule do Projeto

Nome do Propanente CPRACNR

Mataly Dandara Abrantes de Souza

Faixa Orgamentiria Muodalidade de Inscrigio

AREAS (A primeira drea que vocé escolher serd definida icamente como a principal.)

Ao selecionar o Edital Artes e Economia Criativa: Preencha os campos
solicitados, informe a faixa orcamentaria, a cota na qual deseja
concorrere as areas culturais em que o projeto se enquadra.

caixa Orgamentdria

[

R§ 45.000 (quarenta e cinco mil reais)
R$ 32.157,04 (trinta e dois mil e cento e cingquenta e sete reais com guatro
Centavos)

g : adalidade de Inscrigio
RS 77.000,00 (setenta e sete mil reais)

1| Ampla concorréncia
Pretos/Pardos
Indigenas

= Pesgoa com deficiéncia

LGETOIARN +



Edital Artes e Economia Criativa

Para selecionar a area do seu projeto, selecione a categoria e depois
cliue no botao roxo com sinal de soma (+). A primeira area cultural
escolhida deve caracterizar a atividade principal da proposta em sua
totalidade.

AREAS (A primeira drea que voci Iher serd definidi i come a principal.}

= =]

Teatro ’

Artes efou aghes culturais em plataformas digitais
Artes transversais

Artes Visuais

| Artesanato
Audiovisual
oo B B i FERTRABY i sk ad TVP PN WA G AMYE SN W SRAR RRES
B
Id Area Acbes
1775 Muisica PRINCIPAL [ ]
1778 Tradicdo e folclore [ ]

@ Vocé pode selecionar areas secundarias, mas recomenda-se nao
ultrapassar o limite de 3 (trés) areas selecionadas.

O volume de areas escolhidas nao influencia a nota da
comissao avaliadora.



Edital Premiacao de Pontos de Cultura

Edital Premiacao de Pontos de Cultura: Identifique o seu coletivo,
entidade ou associacao, a faixa de premiacao e a cota pretendida.

& Dados da solicitagho

Edital

Edital Premisgso de Pontos de Cultura

Nome da entidade ou coletive

Nome do representante da entidade ou coletivo

CPRIACNIP

MNataly Dandara Abrantes de Socuza

Faixa Orgamentidbria Maodalidade de Inscrigio

Faixa Orgcamentaria

elecione uma faixa

R$ 15.988,44 (quinze mil novecentos e oitenta e oito reais e quarenta e quatro
centavos
L )

Modalidade de Inscrigao

Ampla concorréncia
L

Pretos/Pardos

Indigenas

Pessoa com deficiéncia
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Edital Fomento a Projetos Continuados
de Pontos de Cultura

Edital Premiacao de Pontos de Cultura: Identifique o seu coletivo,
entidade ou associacao, a faixa de premiacao e a cota pretendida.

2 sua ldentificacio

E-mail Telefone ou Celular com DDD

i Identificagio do Titular da Solicitagio

CNPI
s/

2 Dados da solicitagio

Edlital

Edual Fomento a Prapetes Continuadas de Pontos de Cultura

Home do Froponente

Mataly Dandara Abrantes de Souza

Falxa Orgamentiria Maodalidade de Inscrigio

O sistema preenchera automaticamente os dados da entidade;
selecione apenas a faixa do projeto e a cota de concorréncia.

Faixa Orgamentaria

R$ 100.000,00 (cem mil reais)

-
Modalidade de Inscrigdo
| Selecione entre Ampla Concorréncia o as - |
Ampla concorréncia
-_—

Trajetoria ligada as culturas tradicionais e populares

n



Inscricoes de Projetos

PASSO 5: Avance para a etapa de anexos. Insira o projeto, portfolio,
planilhas e demais documentos exigidos pelo edital.

B Anexar Projeta

Arguive do projete em PDF

Escolher Arquive | Menhum arquive escolhido

B Argquive ou Foto

Arguives [max.20 arquives/312MB) - Opcional (DOC, DOCY, KLS. XLSK. ODT. 005, JPG. PNG, FOF)

Escolher Arquives | Nenhum arquive escolhide

-5- Formatos de Arquivos: o formulario do projeto deverd estar em
formato PDF, seguindo os modelos oficiais do certame.

:@: Midias de Audio (MP3): O sistema de inscricdo ndo da suporte

ao upload dearquivos de audio nativos (como MP3). Se o seu
projeto exigir materiais de audio, insira os links de acesso direto
(armazenados em plataformas de nuvem ou streaming) dentro
do texto do documento PDF do projeto.

PASSO 6: Revise todas as informacdes declaradas e clique em "Enviar
proposta". Caso haja alguma pendéncia ou preenchimento incorreto,
o sistema sinalizara os campos em vermelho para correcao antes do
envio definitivo.

Solicitacao

Sua solicitacdo foi enviada com sucesso!

Para fazer o acompanhamento de sua solicitagdo acesse © menu Minhas Solicitagdes.

12



Consultar ficha de inscricao

Apods o encerramento do prazo de envio, vocé deve acompanhar a
validacao da sua proposta para verificar se ela foi deferida (aceita) ou
indeferida (recusada) na etapa de habilitacao.

Passo 1: Acesse a Area de Usudrio com suas credenciais de acesso.

2. www.santamaria.rs.gov.br/usuario/servicos

O acesso aos Servigos da Area do Usudrio requer autenticagio no portal da Prefeitura de Santa Maria,
Caso ndo possua conta, realize seu cadastro.

Acessar Area do Usuirio

CPF ou E-mail

Senha

Entrar com gondbe

Passo 2: Cligue na opcdo "Cidadao" e, em seguida, selecione
"Solicitacoes: Consultar servicos realizados'.

AREA DO USUARIO

& Imicial >  Area do Usudrio

Q Servicos . Cidaddo a Empresa
P Consultar solicitaghes, débatos e Consultar solicitaghes, débitos. vistosias
SUNABNFelvigee - notificagies s @ notificagies
CIDADAO
Solicitacbes Débitos o Notificacdo
Consultar senvigos realizados Consultar meus débitos L o

Consultar notificagdes ¢ vistonias

1/

5
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Consultar ficha de inscricao

Passo 3: Na lista "Minhas solicitacdes", localize o seu projeto enviado e
cligue no icone roxo correspondente para abrir o processo.

Minhas Solicitacoes

10 resultades por pagina Pesquisar

Agio Protocalo - Solicitacio - Abertura - Situagio Uitima Dats ~
uu 1082605422925 Inscrigdo Edital Aldir Blanc 21/05/26 10619 Finalizado 21/05,/26 10:19
nn 1082604411767 Outros Assuntos Protocele SMU 13/04/26 14:55 Finalizado 15/04/26 11:07

Passo 4: Role a tela até a secao "Dados Especificos". Neste local estarao
indicados o status da sua inscricao e o seu Numero de Inscricao.

# Iniglal > AreadoUsuiric > Cldadide >  Minhas Solicitagdes > Visualizar Solicitagioe

Visualizar Solicitacdo

Protocolo Data do Ultimo Movimento Data de Abertura
1082605422925 21/05/2026 1019 21/05/2026 10:19
Situacio Naome CPF/CNPJ do Titular
Finalizada Mataly Dandara Abrantes de Souza

Telefone E-mail Processo

(55) 99205-6381 natalydandara@gmail.com Inscricdo Edital Aldir Blanc

Ultime Tramite
Inscricio enviada com sucesso.

Descrigho
Inscricao Edital Aldir Blanc

Gerar PDF com Dados da Protocols

Avaliagio

& F18-136986,/pg
& 53png
& ATENCAD, ESCRITORES! 3 4 Quer lancar teu [fvro na 53* Feira do Livro de Santa Maria Essa é a horajpg

14



Consultar ficha de inscricao

@ Guarde o seu humero de inscricao: o numero gerado na sua
ficha de inscricao € a chave de identificagao do seu projeto no
sistema. Ele sera exigido obrigatoriamente na etapa de protocolo
do recurso.

Dados Especificos
Nome do Projeto N® Inserigio

33° Tertdlia Musical Mativista /2026

Pescoa Juridica CPF/CHNPI

Mao 468.657.888-42

Faixa Or¢amentaria Arquive do Projeto

R$ 45,000 (quarenta e cinco mil reais) & Relatério Adiantamento 02.2026.pdf
Situacho

Indeferido 1¢ fase, em prazo de recurso

Areas
D Area
1775 Miisica
1778 Tradigdo e foldore

Sator Data

COORDEMADORIA DE DESENVOLVIMENTO DE PROGRAMAS 210572026 10:19
Inscrigdo enviada com sucesso.
COORDEMADORIA DE DESENVOLVIMENTO DE PROGRAMAS 21/05/2026 10:19

Demanda criada



Solicitacao de recurso

Os proponentes que tiverem suas propostas inabilitadas no Edital
Artes e Economia Criativa poderao protocolar recurso no prazo estrito
de 3 (trés) dias Uteis, contados a partir da data de publicacao oficial
do resultad o preliminar no site www.santamaria.rs.gov.br/cultura.

Passo 1: Entre na sua Area de Usuario, acesse a secdo "Cultura /
Esporte / Turismo" e clique na op ¢cao "Solicitagdao de Recurso Edital
Aldir Blanc". Para isso, siga 0s mesmos passos para entrar na areado
usuario.

- Www.santamaria.rs.gov.br/usuario/servicos

Solicitar Servico

= Solicitagao de Recurso Edital Aldir Blanc

2 Sua ldentificagio

E-mail Telefone ou Celular com DDD

natalydandara@gmailcom [55) 9 9205-6391

4 Identificacdo do Titular da Solicitagdo

O Titular da Solicitagio & Pessoa Jundica? (Margue "Sirm’ neste CAMpo caso ﬁ‘éja solicitands um sewiqo para uma Pessoa Juridica)
sim Q Nio

2 Requerente ¢ o Titular da Solicitagko? (Margue "Hio' neste campe caso eseja solicitande um servigo para outra Pessoa Fisica)
QO sim Nio

A& Dados da solicitagio

Namero do Prajeto (Ex: 7/2025) CPF/CNPI (cadastrada no projete)

Consultar Inscrigio

16
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Solicitacao de recurso

PASSO 2: Confirme os dados de identificagcéo gerados pelo sistema e
role a pagina até o bloco "Dados da Solicitacédo". Digite o Numero de

Inscricéo do projeto indeferido e informe o CPF ou CNPJ vinculado ao
cadastro. Clique em "Consultar" para carregar o historico da prop osta.

2 Dados da solicitagio

Niamere do Projeto (Ex: 7/2025) CPF/CNP] (cadastrado no projeto)

172026 45865788842

PASSO 3: Redija a justificativa fundamentada para a interposicédo do

recurso nos campos de texto indicad os na tela. Anexe o documento
comprobatorio do recurso. Clique em "Enviar" para finalizar o protocolo.

2 Dados da solicitagio

N Inscrigio: 1/2026 Titulo do Projeto: 337 Tertdlia Musical Mativista

Dascrigdo do recurss

Arquive do prajeto em PDF

Escolher Arquive | Menhum arquive escolhido

H

Anexo Unico no Recurso: O sistema aceita apenas 1 (um) arquivo PDF
na etapa de recursos. Caso vocé precise enviar mais de uma folha ou
documento de contestacao, junte tod 0os os arquivos em um Unico
documento PDF antes de realizar o envio. Outras extensdes de
arquivos nao seréo validadas pelo sistema.

Solicitacdo

Sua solicitagdo foi enviada com sucessol

Para fazer o acompanhamento de sua solicitagio acesse o menu Minhas Solicitages.

17
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SUPORTE E ORIENTACOES

As analises dos recursos serao realizadas p ela Comissao Organizadora
da PNAB no municipio. O resultado final definitivo de todas as etapas
sera publicad o oficialmente nos canais de comunicacao da Prefeitura
de Santa Maria e nas redes sociais da Secretaria de Cultura.

com o cadastro ou dificuldades no envio de arquivos, entre
em contato com a equipe de atendimento da Secretaria
de Cultura pelos telefone (55) 3174-1561 pelo WhatsApp
(55) 9 9134-5703.

@ Em caso de dGvidas técnicas sobre o sistema, problemas
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