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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MARIA
SECRETARIA DE MUNICÍPIO DA CULTURA

Anexo I
1. IDENTIFICAÇÃO GERAL
	Edital nº 002/2025

	Seleção de projetos culturais a serem incentivados pela Lei de Incentivo à Cultura de Santa Maria nº 6807/2023, normatizados pelas Instruções Normativas 001/002/003/2025, a partir de janeiro de 2026.



. EMPREENDEDOR CULTURAL:
	Nome:
	

	Nº CMEC
	


 PROJETO:
	Título:
	

	
	O título do projeto deverá contemplar sua respectiva edição ou ano de realização.


2. IDENTIFICAÇÃO DO PROJETO:
	2.1. Dados Resumidos do Projeto 

	1. Título do Projeto: 


	2. Área do Projeto:
I - Artes e economia criativa: 
(    ) Artes cênicas: dança, teatro, circo e outras manifestações congêneres; 
(    ) Artes visuais: artes gráficas, artes plásticas, fotografia, “design” artístico e outros; 
(    ) Artesanato; 
(    ) Audiovisual: concurso, eventos de exibição, novas mídias, cinema, produção de vídeo e outros;
(    ) Carnaval de rua; 
(    ) Culturas populares; 
(    ) Literatura: feira de livro, impressão de livro, revista e outros; 
(    ) Música; 
(    ) Registro fonográfico; 
(    )  Tradição e folclore; 
II – Arquitetura e modernização:
(   )  Restauro, preservação, conservação e reforma de centros culturais, bibliotecas, museus, arquivos e outros espaços culturais de interesse público;
III – Acervo:
(   ) Aquisição e qualificação de acervo;
IV – Patrimônio imaterial: 
(   ) Salvaguarda do patrimônio cultural imaterial inventariado ou registrado na forma da lei; 
V – Patrimônio material: 
(   ) Projeto e execução para preservação e restauração de bens móveis e imóveis integrantes do patrimônio cultural protegido na forma da Lei.

	3. Objeto principal do projeto: 


	4. Local da execução do projeto: 


	5. Datas previstas para início e término da execução do projeto:


	6. Valor solicitado como Incentivo pela LIC-SM, conforme a faixa orçamentária definida: 
(     )   R$ 100.000,00 (cem mil reais) exclusivo para projetos culturais destinados à Feiras e/ou Festivais;
(     )   R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) 
(     )   R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais) 
(     )   R$ 31.500,00 (trinta e um mil e quinhentos reais)


	7. Valor total do projeto, caso apresente outras fontes de financiamento: R$



3. EQUIPE PRINCIPAL - Informe a ficha técnica do projeto, listando os profissionais e empresas essenciais, relacionados à parte artística e técnica, de produção e de gerenciamento. Anexar Carta de Aceite e Portfólio. Exemplos: Coordenador administrativo-financeiro, diretor artístico, diretor musical, produtor executivo, assessoria de imprensa, etc. 
	Nome do Profissional/Empresa
	
	

	CNPJ/CPF
	
	

	Endereço
	
	CEP
	
	

	E-mail 
	
	Tel
	
	

	Função: Descrição das atribuições no projeto
	
	


Inclua quantos quadros forem necessários. 
OBS: No item 3 (três) Equipe Principal não entra a ficha técnica  relacionada  as atividades artístico-culturais listadas no item 10 (dez) programação. 
4. CONTADOR  - Anexar Carta de Aceite
	Contador

	Denominação
	
	CRC
	

	Endereço
	
	CEP
	

	E-mail 
	
	Tel
	


Observação: Identifique o profissional responsável, devidamente habilitado e registrado junto ao Conselho Regional de Contabilidade.
5. OUTROS PARTICIPANTES DO PROJETO: são os envolvidos/vinculados na execução do projeto (associações/instituições e outros). Anexar Carta de Aceite.
	Denominação
	

	CNPJ/CPF
	

	Função no Projeto
	


	Denominação
	

	CNPJ/CPF
	

	Função no Projeto
	


	Denominação
	

	CNPJ/CPF
	

	Função no Projeto
	


6. APRESENTAÇÃO E JUSTIFICATIVA:
6.1 APRESENTAÇÃO DO OBJETO: Descreva de forma clara e objetiva O QUÊ pretende realizar, QUANDO e ONDE.
6.2 JUSTIFICATIVA: Justificar a relevância e a oportunidade do projeto para a cultura do Município envolvendo a importância simbólica e de pertencimento para a cultura local; aspectos relacionados à economia da cultura, geração de empregos e renda, fortalecimento da cadeia produtiva; e práticas de democratização do acesso, formação de platéia, medidas de acessibilidade, relação com a comunidade local.
7. OBJETIVOS:
7.1 GERAL: Definir em uma única frase o objeto do projeto, ou seja, o que se pretende desenvolver.
7.2 ESPECÍFICOS: Identificar as motivações do projeto, apontando os resultados e efeitos esperados.
Usar verbos no infinitivo, tais como: estimular, promover, proporcionar, enfatizar, provocar, desenvolver, incitar, dentre todos outros. Descreva nos Objetivos apenas o que não for quantificável.
Ex.: Promover atividades de formação de platéia.
8. METAS DO PROJETO:
Registrar dados quantificáveis que permitam a efetivação dos objetivos propostos, tais como ações a desenvolver, bens culturais a produzir, público a mobilizar, dentre outros.
	Descrição da Meta 
	Unidade de Medida
	Quantidade

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


9. METODOLOGIA: 
Informar COMO serão realizadas as atividades descritas na programação; como serão exercidas as funções dos integrantes do projeto, especialmente técnicos e equipe principal; Estabelecer relações entre as atividades e os profissionais envolvidos; Demonstrar a exequibilidade e suficiência técnica; Justificar as ações de divulgação definidas, os meios escolhidos e a aderência com o público-alvo pretendido; e apresentar esclarecimentos adicionais sobre a execução do projeto.
10. PROGRAMAÇÃO: 
Liste em ordem cronológica as ações que serão realizadas, detalhando os eventos, de acordo com as metas propostas.
Observação: Não elencar neste campo atividades referentes a planejamento, prestação de contas, pré-produção e estruturação do projeto. Incluir apenas as atividades relacionadas a realização do evento. 
Anexar: carta de aceite e portfólio de todos os participantes informados no item “Descrição” da planilha abaixo. Ex: oficineiro, palestrante, grupos, artistas, etc.
Anexar: carta de aceite de todos os espaços informados no item “Local” da planilha abaixo.
	Data /Hora
	Descrição
	Local

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


11. RETORNO DE INTERESSE PÚBLICO/CONTRAPARTIDA SOCIAL:
Retorno social à população do Município de Santa Maria, por meio de ação a ser desenvolvida pelo Projeto, conforme ações previstas no Art. 23 da Instrução Normativa 002/2025. 
Anexar: carta de aceite e portfólio dos participantes envolvidos na execução da contrapartida;
Anexar: carta de aceite do local onde será executada a contrapartida.
12. AÇÃO AFIRMATIVA:
Descrever ações afirmativas voltadas para a questão racial e/ou indígena e/ou LGBTQI+. Exemplos: contratações de serviços, oficinas, apresentações temáticas, palestras, cotas de premiação (se for o caso) ou outra ação.
Item obrigatório para projetos na faixa orçamentária de R$100.000,00 e facultativo, com bonificação, para demais faixas orçamentárias.
Anexar: carta de aceite e portfólio dos participantes envolvidos na execução da ação afirmativa;
Anexar: carta de aceite do local onde será executada a ação afirmativa.
13. PLANO DE DIVULGAÇÃO:
Descrever as mídias que serão utilizadas, materiais que serão impressos, onde será distribuído e divulgado.
Projetos que prevejam contratação de Assessoria de Divulgação na planilha orçamentária, deverão anexar: Carta de aceite, portfólio e plano de divulgação.
14. PLANO DE DISTRIBUIÇÃO:
Detalhe a previsão de distribuição gratuita de obra cultural de caráter permanente e reprodutível, ingressos cortesia, produção de obra audiovisual.
	Peça para distribuição
	Destino
	Quantidade

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


15. PLANO DE COMERCIALIZAÇÃO:
	Peças de comercialização
	Destino
	Quantidade
	Valor Unitário
	Valor Total 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	O que será comercializado como: CDs, Livros, ingressos, etc.


16. JUSTIFICATIVA PARA AQUISIÇÃO DE MATERIAL PERMANENTE:
Justificar o uso do bem durante a execução do projeto e informar o aproveitamento do bem após a finalização do projeto. Artigo 29 da Instrução 002/2025.
Observação: A aquisição de bens permanentes será permitida exclusivamente para Pessoa Jurídica.
17. JUSTIFICATIVA PARA UTILIZAÇÃO DE BENS OU SERVIÇOS COM SEDE FORA DO MUNICÍPIO DE SANTA MARIA:
Informar o fornecedor do bem ou serviço a ser contratado, junto com o CNPJ, e justificar o porquê de sua contratação.
Atentar ao que prevê o Art. 51 da Instrução Normativa 002/2025.
18. RECURSOS DO PROJETO:
	Fonte 
	Valor (R$)
	%

	Recursos próprios do proponente 
	
	

	Receitas previstas com a comercialização de bens e serviços
	
	

	Patrocínios ou doações, sem incentivo fiscal
	
	

	Sistema Pró-Cultura RS
	
	

	Lei Federal de Incentivo à Cultura
	
	

	LIC-SM 
	
	

	Recursos Originários do Município 
	
	

	Outros
	
	

	TOTAL
	
	100%

	Identificar as fontes de financiamento do projeto com o valor da participação de cada uma delas e o percentual sobre o total do projeto. Os projetos que produzirem bens ou serviços comercializáveis devem fazer constar a previsão das receitas com a venda de ingressos, CDs, livros, DVDs e outros. 


19. HISTÓRICO DO PROJETO:
Preencher caso o Projeto já tenha sido contemplado pela Lei Municipal de Incentivo à Cultura de Santa Maria.
	ANO
	VALOR APROVADO
	VALOR CAPTADO
	OBSERVAÇÃO

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


TERMO DE RESPONSABILIDADE E COMPROMISSO
Pelo presente venho requerer inscrição do Projeto ____________________________________
com vistas à obtenção de incentivos fiscais previstos na Lei Municipal de Incentivo à Cultura nº 6807/2023, no Edital nº002/2025.
. Declaro, para fins de inscrição no edital acima referenciado, que concordo e atendo às condições de inscrição estabelecidas no referido Edital e possuo as provas de regularidade fiscais exigidas na Legislação Vigente, caso seja selecionado.
· Declaro que as informações e documentos apresentados neste projeto são de minha inteira responsabilidade. 
· Estou ciente de que qualquer modificação na minha situação particular, quanto à capacidade técnica ou jurídica, idoneidade financeira ou regularidade fiscal, deverá ser comunicada à Secretaria de Município da Cultura. 
· Estou ciente, também, das obrigatoriedades e procedimentos definidos pelos atos normativos que regem o Sistema Municipal de Financiamento e Incentivo às Atividades Culturais em conformidade com a Lei nº 6807/2023, e as Instruções Normativas nº 001/002/003/2025 e Termo de Ciência e Conhecimento de Responsabilidade bem como a Legislação Vigente.
· Declaro, ainda, que estou ciente de que, caso não apresente a documentação estipulada no referido Edital ou a apresente com alguma irregularidade, perderei, automaticamente, o direito ao incentivo.
As informações aqui prestadas são verdadeiras e de minha inteira responsabilidade.
                                                                                                                Santa Maria, _____ de ________ de 2025
Assinatura do Empreendedor Cultural:____________________________________________
	OBS: O envio do projeto cultural exclusivamente na Área do Usuário, disponível no site da Prefeitura Municipal de Santa Maria através do link http://www.santamaria.rs.gov.br/usuario/login, será compreendido como a ASSINATURA do proponente no Formulário-padrão (anexo I)


ANEXOS OBRIGATÓRIOS
Cabe ao proponente anexar os documentos de acordo com a área e segmento cultural das metas e objeto proposto, oferecendo subsídios para a Análise Técnica e da Comissão Julgadora. Outros documentos complementares poderão ser apresentados/solicitados, sempre que necessários para a melhor compreensão do projeto.
Os anexos devem ser compilados num único arquivo em PDF, devem estar acessíveis por meio de um link permanente ou no formato de um documento em PDF. Quando os anexos forem em forma de link os mesmos poderão ser inseridos no próprio formulário do projeto.
1. Anexos conforme o objeto proposto e metas previstas, dentre os respectivos segmentos culturais: 
1.1) Artes cênicas – dança e circo: 
a. Carta de Aceite e Portfólio dos artistas envolvidos;
b. Links de vídeos de apresentações, se houver;
c. Ficha Técnica;
1.2) Teatro: 
a. Carta de Aceite e Portfólio dos artistas envolvidos;
b. Links de vídeos de apresentações, se houver;
c. Roteiro ou sinopse da peça (quando se tratar de criação/montagem);
d. Ficha Técnica.
1.3) Música:
a. Carta de Aceite e Portfólio dos artistas envolvidos;
b. Links para vídeos de apresentações, se houver;
c. Listagem do repertório;
d. Ficha Técnica.
1.4) Artes visuais, artes gráficas, artes plásticas, fotografia, “design” artístico: 
a. Carta de Aceite e Portfólio dos artistas envolvidos;
b. Carta de Aceite e Portfólio dos curadores envolvidos, se houver;
c.  Ficha Técnica.
1.5) Artesanato: 
a.  Carta de Aceite e Portfólio dos artesãos, contendo registro dos trabalhos realizados. 
1.6) Audiovisual:
1.6.1) Produção:
a.  Em caso de ficção: roteiro da obra; 
b. Em caso de animação: roteiro ou storyboard;
c. Em caso de documentários: pré-roteiro;
d. Para obras seriadas: roteiro do primeiro episódio e sinopse dos demais; 
e. Portfólio e carta de anuência do diretor, do diretor de fotografia e do roteirista;
f. Ficha Técnica.
1.6.2) Mostra e/ou Festival:
a. Relação das obras a serem apresentadas na programação, com sinopse e ficha técnica se for o caso;
b. Carta de ciência de participação e carta de cedência para a veiculação do filme;
c. Minuta de edital contendo critérios de inscrição, classificação e forma de premiação;
1.7) Impressão de livro, revista e outros: 
a. Orçamento onde conste as especificações técnicas (número de páginas, dimensões, material, etc.); 
b. Pelo menos 25% (vinte e cinco por cento) do conteúdo da publicação; ou
c. Metodologia de pesquisa, em caso de realização de pesquisa.
d. Ficha Técnica. 
1.8) Registro fonográfico (música): 
a. Listagem do repertório, com nome do autor e letra das obras; 
b.  Links de trabalhos já realizados;
c. Comprovante de autorização de uso da obra expedida pelo próprio autor;
d. Ficha Técnica.
1.9) Patrimônio Histórico:
1.9.1) Intervenção Física em bens culturais tombados:
a. Cópia do ato de tombamento e parecer do Conselho Municipal do Patrimônio Histórico e Cultural de Santa Maria e do Instituto do Planejamento de Santa Maria (IPLAN-SM);
b. Projeto arquitetônico completo da proposta de intervenção, com a assinatura do responsável técnico;
c. Autorização do proprietário do imóvel;
d. Documentação que comprove o licenciamento dos órgãos competentes;
e. Levantamento fotográfico atual;
f. Ficha Técnica.
1.9.2) Intervenção Física em bens culturais não tombados:
a.  Projeto arquitetônico completo da proposta de intervenção, com a assinatura do responsável técnico;
b. Autorização do proprietário do imóvel;
c. Documentação que comprove o licenciamento dos órgãos competentes;
d. Levantamento fotográfico atual;
e. Ficha Técnica.
1.10) Projetos que prevejam a realização de exposição ou mostra, deverão anexar: 
a. Currículo(s) e anuência(s) do(s) curador(es);
b. Carta de Aceite e Portfólio dos artistas envolvidos;
c. Ficha técnica.
1.11) Projetos que prevejam a realização de concurso e festival competitivo, deverão anexar: 
a. Minuta de edital contendo critérios de inscrição, classificação e forma de premiação.
1.12) Projetos que prevejam a realização de oficinas, cursos, palestras, workshops, deverão anexar: 
a. Conteúdo programático;
b. Currículo/portfólio dos ministrantes;
c. Número de participantes, critério de escolha dos participantes e carga horária;
d. Carta de Aceite dos envolvidos.
1.13) Projetos que prevejam direitos autorais, deverão anexar: 
a. Autorização de uso de direitos autorais.
1.14) Projetos que prevejam contratação de Assessoria de Divulgação, deverão anexar: 
a. Plano de Divulgação;
b. Carta de aceite;
c. Portfólio.
1.15) Projetos que prevejam aquisição de Material de Consumo, deverão anexar: 
a. Listagem completa de todos os materiais.
2. Demais Anexos Obrigatórios:
2.1) Portfólio do Empreendedor Cultural;
2.2) Carta de aceite e portfólio de todos os participantes da Equipe Principal, conforme Item 3 deste formulário;
2.3) Carta de aceite do contador; 
2.4) Carta de aceite e portfólio de todos os participantes envolvidos na programação do projeto, conforme item 10 deste formulário;
2.5) Carta de aceite e portfólio dos participantes envolvidos na execução da contrapartida e carta de aceite do local onde será executada a contrapartida, conforme item 11 deste formulário;
2.6) Carta de aceite e portfólio dos participantes envolvidos na execução da ação afirmativa e carta de aceite do local onde será executada a ação afirmativa, conforme item 12 deste formulário;
2.7) Projetos que serão executados em Escolas: anexar a carta de aceite da Secretaria de Município da Educação ou 8ª CRE ou da Direção da Escola; 
2.8) Projetos que serão executados em espaços públicos ou privados: anexar carta de aceite. Caso seja de forma gratuita, deverá especificar, caso contrário, deverá constar o valor para utilização do espaço;
2.9) Todos os anexos devem estar compilados em um único arquivo em PDF;
2.10) Todos os anexos devem estar acessíveis por meio de um Link permanente ou no formato de documento em PDF;
2.11) Quando os anexos forem em forma de Link os mesmos poderão ser inseridos no próprio formulário do projeto;
2.12) Transforme este arquivo (ANEXO I) em PDF antes de enviar. Arquivo em outro formato não será aceito.
ATENTAR PARA:
Equipe Principal: relacionada à parte artística e técnica, de produção e de gerenciamento do projeto, devendo ser anexado portfólio e carta de aceite dos profissionais/empresas listadas no formulário padrão item 3 (três). Ex: coordenador administrativo-finaceiro, diretor artístico, diretor musical, produtor-executivo, assessoria de imprensa, etc., etc. 
Equipe da Programação do Projeto: relacionada à atividade artístico-cultural do projeto, devendo ser anexado portfólio e carta de aceite dos profissionais listados no formulário padrão item10 (dez). Ex: grupos de teatro, palestrantes, artistas, músicos, oficineiros e outros profissionais diretamente relacionados à atividade artístico-cultural.
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