PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MARIA
SECRETARIA DE MUNICIPIO DAS FINANCAS
DIRETORIA DE CONTROLE INTERNO

INSTRUCAO NORMATIVA DO CONTROLE INTERNO 01/2005

Dispde sobre os procedimentos referentes a abertura e manutencao de contas bancarias
do regime de adiantamento no Municipio de Santa Maria.

A DIRETORIA DE CONTROLE INTERNO, no uso de suas atribui¢cdes legais, considerando o
gue dispbe o Art. 18, |, i, do Decreto Executivo n° 049/01, de 01/03/01, que atribui ao Diretor de
Controle Interno a competéncia para expedir portarias, resolucdes, ordens de servico e
instrucdes pertinentes a matérias de atribuicdo da Diretoria, RESOLVE:

Art. 1° - A presente Resolucdo objetiva regular os procedimentos referentes a abertura,
documentacdo e manutencdo de contas bancarias do regime de adiantamento no Municipio de
Santa Maria.

Art. 2° — Todos os requerimentos de abertura de conta corrente deverdo ser realizadas através
de solicitagdo encaminhada para a Diretoria de Administracdo Financeira.

81° — Juntamente com a solicitagdo, deverdo ser anexados 0s seguintes documentos e/ou
informacdes, em 02 (duas) vias: nome do érgao, justificativa para a abertura de conta bancéria,
cbpia da carteira de identidade, do CPF do titular da conta e especificacdo da forma de
prestacdo de contas dos recursos.

82° — No caso de alteracdo do titular da conta, a Secretaria devera encaminhar, além dos
documentos e informacdes especificadas no paragrafo anterior, os dados da conta bancaria, ou
seja, banco, agéncia, conta corrente e nome do anterior titular da conta.

Art. 3° — A Diretoria de Administracdo Financeira, de posse dessa documentacao, encaminhara
a solicitagdo para a Tesouraria do Municipio, que verificara, entre outros aspectos, a
inexisténcia de conta bancaria para a mesma natureza, 0S requisitos para a abertura, a
finalidade. Sendo constatada a necessidade da referida conta, a Tesouraria, encaminhara o
formulario de abertura de conta ao Sr. Prefeito Municipal.

§1° — Os documentos referentes a cada conta bancéria ativa no Municipio, tais como solicitagdo
de abertura, justificativa, cdpia da Carteira de Identidade e CPF do titular, ficardo sob a guarda
da Tesouraria.

§2° — A Tesouraria também mantera relacdo de todas contas bancarias de adiantamento
existentes no Municipio em que conste: nome do 6rgdo, finalidade da conta (razdo do
adiantamento), nome do banco, agéncia, numero da conta bancéaria e nome do titular. As
informacgbes dessa relagédo deverdo ser atualizadas sempre que necessario.
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