ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MARIA
SECRETARIA DE MUNICIPIO DE FINANGAS N
Superintendéncia de Receitas AT EUB ANDODAR PREEGAE.

INSTRUCAO NORMATIVA N° 03, DE 19 DE FEVEREIRO DE 2018.

Protocolizagio de Documentos mediante
apensamento da Certidao Negativa de Tributos
Municipais - CNTM.

O Secretario de Municipio de Finangas do Municipio de Santa Maria, no uso de suas atribuigdes

legais, particularmente as que lhe conferem a Lei Municipal n® 5189/2009 de 30/04/2009, e Decreto
Executivo n® 100/13, de 30/08/2013 e,

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar, normatizar e uniformizar os procedimentos
referentes a informacdo da regularidade dos cidaddos perante o Municipio;

CONSIDERANDO o que estabelece o Art. 109 da LCM n° 02/2001, que estabelece que toda
solicitagdo somente podera dar entrada na Prefeitura Municipal através do Protocolo;

CONSIDERANDO que existe a possibilidade de emissdo de certiddes pela internet;

CONSIDERANDO que ¢ atividade vinculada a Coordenadoria da Divida Ativa averiguar situagdo de
adimpléncia perante o fisco municipal;

CONSIDERANDO dar agilidade a tramitagdo dos processos, visto que os mesmos poderao ser
encaminhados diretamente ao setor responsavel pela resposta da solicitagdo, sem tramitar pela Divida

Ativa;
RESOLVE:

Art. 1°. Para as solicitagdes efetuadas no Protocolo do Municipio, devera ser anexada copia da
Certidio Negativa Tributos Municipais — CNTM, a qual deverd ser obtida através do site

www.sanlamaria.rs.gsov.br/secao/certidao_negativa.

Parigrafo Unico. Enquadram-se neste artigo os assuntos e subassuntos relacionados no

Quadro L.

QUADRO I

ASSUNTO: REQUERIMENTO PROTOCOLO GERAL

ASSUNTO | SUBASSUNTO DESCRICAO SUBASSUNTO

1 Alteraciio Horario Funcionamento-Impacto de Vizinhanca

Autorizagdo Circo e Parque

Autorizacio Comércio Eventual

Autorizacio Colocagio de mesas/cadeiras-via publica

Autorizagio Feiras Eventuais

Autorizacio Panfletagem em Via Piblica

Autorizagdo Publicidade em faixa-via publica

Autorizacio Publicidade Luminosos - via ptblica

(sl ool BN | Fo N O, ) NN LUBY J §6 )

Autorizacio Publicidade Oral - via publica

o | et it | | | | | | |

Certiddo de Inscrigdo - Mobiliario
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MARIA
SECRETARIA DE MUNICIPIO DE FINANCAS

SuperintendénCEa de ReCEitas A CIDADE CUIDANDO DAS PESS0AS.
1 16 Certiddo de Inscrigdo - Tributéria
1 17 Certiddo de Medidas e Confrontagdes
1 18 Certiddo de Nio Inscrigdo - Mobiliario
1 19 Certiddo de Pleno e Regular Funcionamento
1 20 Certiddo de Rua
1 21 Certidao Narrativa de Tempo de Servico
1 24 Certidio Positiva para Averbagio
1 35 Enquadramento/Desenquadramento Sociedade de Profissionais
1 43 Isencio IPTU (aposentado/pensionista/inativos)
1 51 Solicitagdo Unificagdo de Cadastro
1 52 Termo de Quitagdo - habitagdo
1 53 Troca do uso do solo: comercial para residencial
1 54 2° via Alvara de Localizagdo
| 55 Certidio de Propriedade
1 58 Requerimento Licitagdes
1 60 Certiddo de Baixa
1 67 Certiddo de dentincia de posturas
1 68 Certiddo de Quarteirdo
1 75 Alteragdo Horario Funcionamento

ASSUNTO: SOLICITACAO PROTOCOLO GERAL

ASSUNTO | SUBASSUNTO DESCRICAO SUBASSUNTO

3 3 Alvara de Localizagdo Microempreendedor
3 4 Alteragdo - Alvara de Localizagdo Microempreendedor

ASSUNTO: LICENCA DESENYOLVIMENTO URBANO

ASSUNTO | SUBASSUNTO DESCRICAO SUBASSUNTO
4 1 Licenca Abertura de Vala p/ Ligagio de Agua em Lote Irregular
4 2 Licenca Abertura de Vala p/ Ligagio de Agua em Lote Regular
4 5 Licenga Abertura de Vala para Ligagio Esgoto Cloacal
4 4 Liceng¢a Abertura de Vala para Ligagdo Esgoto Pluvial
4 5 Licenca Abertura de Vala para Ligacido Telecomunicagdes
4 6 Licenc¢a Para Condominio Horizontal Fechado
4 7 Licenga para Demoligio com Responséavel Técnico
4 8 Licenga para Demoligdo sem Responsdvel Técnico
4 9 Licenga Para Execucio de Edificagdes
4 10 Licenga Para Execu¢do de Galpao com até 6.00 m?
4 11 Licenga Para Execugdio de Muro
4 12 Licenca Para Execucio de Passeio Publico
4 13 Licenga Para Execucgdo de Telheiro com até 20,00 m?
4 14 Licenga Para Instalagdo de Cerca Elétrica
4 15 Licenga Para Loteamentos
4 16 Licenga Para Tapume
4 17 Licenca Para Toldo
4 18 Licenga para Reforma Simples
4 19 Renovagio de Licenga p/ Execugdo de Edificagdes
4 20 Renovagio de Licenga p/ Condominio Horizontal Fechado
b 4 21 Renovacio de Licenca para Loteamentos
4 22 Substituigdo de Projeto com Acréscimo
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4 23 Substitui¢do de Projeto com Decréscimo
4 24 Substituicdo de Projeto sem Acréscimo
4 25 Aprovacio e Licenca Para Execucio de Edificacdes
4 26 Licenga para reforma sem acréscimo
4 27 Licenca para reforma sem acréscimo com alteracao
4 28 Licenca construgio - ISENTO
4 29 Aprovacio Licenca para Execugdo Edificacio - ISENTO
4 30 Substitui¢do Projeto sem Acréscimo ISENTO
4 31 Licenca ANUNCIE LEGAL
4 32 Licenga CAMINHE LEGAL

ASSUNTO: REQUERIMENTO SUPERINTENDENCIA DE ALVARAS

ASSUNTO |SUBASSUNTO DESCRICAO SUBASSUNTO
5 1 Redugdo Aliquota de ISSQN Auténomo
5 2 Alvara de Localizagdo - Altera¢do
5 3 Alvara de Localizagfo - Inclusédo
5 5 Licenca Ambiental - Inclusio
5 6 Licenca Ambiental - Alteragdo
5 7 Licenca Sanitaria - Inclusdo
5 8 Licenca Sanitaria - Altera¢do
5 9 Diversos
5 10 Alvara de Localizagio MEI Definitivo - Inclusdo
5 11 Alvara de Localizagio MEI Provisério - Inclusdo
5 12 Alvara de Localizagdo MEI - Alteragido
5 13 Consulta Prévia de Zoneamento
5 14 Consulta Prévia Zoneamento MEI
5 16 Licenca Sanitaria - Renovagio
5 17 Licenca Sanitaria - Baixa
5 18 Licenga Sanitaria - Inclusdo ISENTO
5 19 Rede Simples - inclusio
5 20 Rede Simples - alteragio
5 21 Rede Simples - complementa documentagao
5 22 Certiddo de Ponto de Referéncia - 2" via
5 23 Certiddo Ponto Referencia MEIL
5 24 Certiddo de Ponto de Referéncia
5 25 Licenca Ambiental - Renovagdo
5 26 Certidio de Inscricio de Alvara e ISSQN
5 27 Certidio de Nao Inscri¢ao
5 28 Certiddo de Pleno e Regular Funcionamento
5 29 Certidio Narrativa de Tempo de Inscri¢do
5 30 Segunda Via de Alvara
5 31 Protocolo de Eventos Temporérios
5 32 Alteracio Hordrio Funcionamento

ASSUNTO: REQUERIMENTO LICENCA AMBIENTAL

ASSUNTO |SUBASSUNTO DESCRICAO SUBASSUNTO
0 1 Industria Quimica
6 2 Industria Madeira
6 3 Indistria Téxtil
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Superi ntendéncia de Receitas A CIDADE CUIDANDO DAS P‘ESSD;S.
6 4 Industria Produtos Alimentares
6 5 Industria Minerais Ndo Metalicos
6 6 Indistria Metalurgica Basica
6 7 Transportes, Terminais e Depdsitos (GLP)
6 8 Transportes Terminais e Depositos Qutras Atividades Especificas
6 9 Urbanizagdo e Saneamento- Outras Atividades Especificas
6 10 Infraestrutura e Obras Civis - Outras Atividades Especificas
6 11 Industria Méveis
6 12 Indistria Mecénica
6 13 Industria Material Elétrico
6 14 Indistria Material de Transporte
6 15 Industria Produtos Farmacéuticos e Veterinirios
6 16 Industria Perfumarias, Saboes e Velas
6 17 Inddstria Produtos de Material Plastico
6 18 Indistria Calgados e Vestuario
6 19 Industria - Bebidas
6 20 Indistria - Diversas
6 21 Agrossilvipastoril - Irrigagio
6 22 Agrossilvipastoril - Psicultura
6 23 Agrossilvipastoril - Outras Atividades Especificas
6 24 Estacdes Radio Base
6 25 Isencdo de Licenca Ambiental
ASSUNTO: REQUERIMENTO CARTEIRA (motorista)
ASSUNTO |SUBASSUNTO DESCRICAO SUBASSUNTO
10 | Req. Libera/renovagio Carteira Licenga Individual - Prop./Escolar
10 2 Req. Libera/renovagdo Carteira Licenga Individual. - Prop./Taxi
10 3 Req. Libera/renovagdo Carteira Licenga Individual - Prop/MotoTaxi
10 4 Req. Libera/renovagdo Carteira Licenga Individual -Prop/Inte
10 5 Req. Libera/renovagio Carteira Licenca Individual -Prop./Licitagdo
10 6 Req. Libera/renovagio Carteira Licenca Individual -Auxiliar Escolar
10 7 Req. Libera/renovagio Carteira Licenga Individual — Auxiliar Taxi
10 8 Req. Libera/renovagio Carteira Licenga Individual-Auxiliar Moto Taxi
10 9 Req. Libera/renovagdo Carteira Licenga Individual -Aux./Interdistrit
10 10 Req. Libera/renovagio Carteira Licenga Individual - Aux./Licit.
10 11 Req. 1%(primeira) Carteira Troca Pref.- Auxiliar Escolar
10 12 Req. 1°(primeira) Carteira Troca Pref.- Auxiliar Taxi
10 14 Req. 1°(primeira) Carteira Troca Pref.-Auxiliar Moto Taxi
10 17 Req. 1°(primeira) Carteira Troca Pref.-Auxiliar Licitagio
10 19 Req. 1° (primeira) Carteira — Auxiliar Moto Frete
10 20 Req. 1° (primeira) Carteira - Proprietario/Moto Frete
10 21 Req. Liberagdo/renovagdo Carteira Licenga Indiv.-Aux./Moto Frete
10 22 Regq. Liberagio/renovagio Carteira Licenga Indiv.-Prop/MotoFrete
10 23 Req. 1° (primeira) Carteira — Proprietdrio Escolar
10 24 Req. 1° (primeira) Carteira — Proprietdrio Moto Téxi
ASSUNTO: CERTIDAO SAPV
ASSUNTO |SUBASSUNTO DESCRICAO SUBASSUNTO
11 1 Certiddo de Autenticagio pelo Construido
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11 2 Certiddo de Cancelamento
11 3 Certiddo de Condominio Horizontal Fechado
11 -+ Certiddo de Demoligdo
11 5 Certidio de Desmembramento
11 6 Certidao de Diretrizes
11 7 Certiddo de Individualizagdo
11 8 Certiddo de Locagdo de Eixo de Rua
11 9 Certiddo de Aprovagdo de Loteamento
11 10 Certiddo de Muro e Calgada
11 11 Certiddo de Numero Oficial
11 12 Certiddo de Ocupagdo a Titulo Precrio
11 13 Certiddo de Recebimento de Loteamento
11 14 Certidio de Remembramento
11 15 Certiddo de Troca de Proprietario
11 16 Certidio Troca de Responsdvel Técnico
11 17 Certidio de Troca de Uso
11 18 Certiddo de Zoneamento
11 19 Certidio Numero Oficial e Licenga Para Abertura de Vala
11 20 Certiddo de Inscri¢do de Responsavel Técnico
11 21 Certiddo de Laudo de Elevadores
11 22 Certiddo de Laudo de Marquise
11 23 Certiddo de Conclusio de Torre de Telecomunicagio
11 24 Certiddo de Conclusdo de Cerca Elétrica
11 25 Certiddo de Conclusio de Telheiro
11 26 Certidio de Conclusio de Reforma
11 27 Aprovacio de Projeto
11 28 Certiddo de Anuéncia
11 29 Certiddo de Descaucionamento
11 30 Certiddo de Denominagdo Oficial de Rua
11 31 Substituicdo de Projeto Aprovado com Acréscimo
11 32 Substituicdo de Projeto Aprovado com Decréscimo
11 33 Certiddo de Locagio de Eixo de Rua
11 34 Certidio de Zoneamento (MEI)
11 35 Substituicdo de Projeto sem Acréscimo
11 36 Certiddo De Zoneamento - Isento
11 37 Aprovagio De Loteamento - Isento
11 38 Aprovagdo De Projeto - Isento
11 39 Certiddo De Desmembramento - Isento
11 40 Certiddo De Remembramento - Isento
11 41 Certidio De Numero Oficial - Isento
11 42 Nutmero Oficial E Licenga Abertura Vala - Isento
11 43 Substituicdo Projeto Aprovagdo C/Decréscimo - Isento
11 44 Aprovagio MORE LEGAL
ASSUNTO: REQUERIMENTO LICENCA CIVIL - AUTORIZACAO
ASSUNTO |SUBASSUNTO DESCRICAO SUBASSUNTO
12 1 Terraplanagem

ASSUNTO: INFORMACOES URBANISTICAS
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SECRETARIA DE MUNICIPIO DE FINANCAS
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ASSUNTO | SUBASSUNTO DESCRICAO SUBASSUNTO
26 1 Informagées Urbanisticas
26 2 Informagoes Urbanisticas Duas Testadas (Alinhamento)
26 3 Informagdes Urbanisticas uma Testada (Alinhamento)
26 4 Informagoées Urbanisticas e Numero Oficial -1 Testada
26 5 Informacdes Urbanisticas e Numero Oficial - 2 Testadas
26 6 Informacgoes Urbanisticas Numero Oficial e Abertura Vala
26 7 Informagdes Urbanisticas 3 Testadas
26 8 Informacgdes Urbanisticas 4 Testadas
26 9 Informacdes Urbanisticas 3 Testadas e N° Oficial
26 10 Informacg6es Urbanisticas 4 Testadas e N° Oficial
26 11 Urbanistico n° oficial 1 testada - ISENTO
26 12 Urbanistico Nuum. Oficial 2 testada - ISENTO
26 13 Urbanist. Uma Test[Alinh] - ISENTO
26 14 Urbanist. Num. Ofic Abert Vala - ISENTO
26 15 Urbanist. Duas Test. [Alinh] - ISENTO
26 16 Urbanist. 4 Testadas - ISENTO
26 17 Urbanist. 4 Testad. n° Oficial - ISENTO
26 18 Urbanist. 3 Testadas - ISENTO
26 19 Urbanist. 3 Test. N° Oficial - ISENTO
ASSUNTO: REQUERIMENTO DETRAN
ASSUNTO |SUBASSUNTO DESCRICAO SUBASSUNTO
35 1 Req. p/ Of. DETRAN Autorizagao (Licitagio)
35 2 Req. p/ Of. DETRAN Autorizagdo (Transporte Escolar)
35 3 Req. Of. DETRAN/Desemplacamento Veicul./ Interdistrital
35 4 Req. Of. DETRAN/Desemplac. Veicul./ Coletivo
35 5 Req. Of. DETRAN/Desemplac. Veicul./ Moto Taxi
35 6 Req. Of. DETRAN/Desemplac. Veicul./ Seletivo
35 7 Req. Of. DETRAN/Desemplac. Veicul./ Transp Escola
35 8 Req. Of. DETRAN/Desemplac. Veicul./ Licitagiio
35 9 Req. Of. DETRAN/Desemplac. Veicul./ Taxi
35 10 Req. p/ Of. DETRAN Emplacamento/Coletivo
35 11 Req. p/ Of. DETRAN Emplacamento/Interdistrital
35 12 Reg. p/ Of. DETRAN Emplacamento/Licitagio
35 13 Req. p/ Of. DETRAN Emplacamento/Moto Taxi
35 14 Regq. p/ Of. DETRAN Emplacamento/Seletivo
35 15 Req. p/ Of. DETRAN Emplacamento/Taxi
35 16 Req. p/ Of. DETRAN Emplacamento/Transporte Escolar
35 17 Req.Selo/Vistoria/Oficio s(Detran/Exatoria)/Carteira Lic Ind
35 18 Req. p/Of. DETRAN/Transf Propriet./Coletivo
35 19 Req. Of. DETRAN/Trans Propriet./Interdistrital
35 20 Req. p/Of. DETRAN/Transf Propriet./Licitagdo
35 21 Req. p/Of. DETRAN/Transf Propriet./Moto Taxi
35 22 Reg. p/Of. DETRAN/Transf Propriet./Seletivo
35 23 Req. p/Of. DETRAN/Transf Propriet./Taxi
35 24 Req. p/Of. DETRAN/Transf Propriet./Tr. Escolar
35 25 Req. Of. DETRAN/Desemplacamento Veiculos/ Moto Frete
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35 26 Req. p/ Of. DETRAN Emplacamento/Moto Frete
35 27 Req. Para Oficio DETRAN/Transferéncia Propriet./Moto Frete
ASSUNTO: REQUERIMENTO TRANSPORTE
ASSUNTO | SUBASSUNTO DESCRICAO SUBASSUNTO
39 2 Req. Para credencial estacionamento idoso/def. fisico
39 3 Req. Para emissdo de vistoria e selo /Transporte Escolar
39 4 Req. Para emissdo de vistoria e selo /Taxi
39 5 Req. Para emissdo de vistoria e selo /Moto Taxi
39 6 Req. Para emissdo de vistoria e selo /Coletivo
39 7 Req. Para emissdo de vistoria e selo /Interdistrital
39 8 Req. Para emissdo de vistoria e selo /Licitagdo
39 9 Req. Para emissdo de vistoria e selo /Seletivo
39 10 Req. Para Alteragio de Veiculo/ Transporte Escolar
39 11 Req. Para Alteragio de Veiculo/ Taxi
39 12 Regq. Para Alteragio de Veiculo/Moto Taxi
39 13 Req. Para Alteragio de Veiculo/ Coletivo
39 14 Req. Para Alteragio de Veiculo/ Seletivo
39 15 Req. Para Alteragdo de Veiculo/ Interdistrital
39 16 Req. Para Alteracio de Veiculo/ Licitagdo
39 17 Req. Para transferéncia de Prefixo Concessionario Escolar/taxi
39 18 Req. Autorizagio de Carro Reserva (Taxi)
39 19 Req. 2" via p/ emissdo: credencial estacionamento idoso/deficiente
39 20 Req. Para Impugnagdo de notificagdo auto de infracao
39 23 Req. Desisténcia de Prefixo Transporte Escolar
39 24 Req. Desisténcia de Prefixo de Moto Taxi
39 25 Req. Concessdo de prefixo Transporte Escolar
39 26 Req. Selo/Vistoria /Oficio DETRAN (Escolar/Licitagao)
39 27 Req. Para emissdo - credencial estacionamento idoso/deficiente
39 28 Req. 2" via selo de vistoria / Carteira de Licenca Individual
39 29 Req. Para renovagdo: credencial estacionamento idoso
39 30 Req. Para emissdo de vistoria e selo / Moto Frete
39 31 Req. Para Alteragio de Veiculo / Moto Frete
39 32 Req. Para emissio de vistoria e selo / Carro Reserva
ASSUNTO: HABITE-SE - SAPV
ASSUNTO |SUBASSUNTO DESCRICAO SUBASSUNTO
4] | Carta de Habitagdo
41 1 Carta de Habitagdo de Regularizagdo
41 3 Carta de Habitagdo Parcial
41 4 Carta de Habitagio Total
41 5 Carta de Habite-se Total - ISENTO
ASSUNTO: REQUERIMENTO LICENCA AMBIENTAL - RENOVACAO
ASSUNTO |SUBASSUNTO DESCRICAO SUBASSUNTO
57 1 Industria Quimica
57 2 Indistria Madeira
57 3 Industria Téxtil
57 4 Industria Téxtil
57 5 Indistria Mineral Nio Metdlica
\,\_)
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57 6 Industria Metalirgica Basica

57 7 Transportes, Terminais e Depositos (GLP)

57 8 Transporte Terminais e Dep. Outras Atividades Especificas
57 9 Urbanizagdo e Saneamento- Outras Atividades Especificas
57 10 Infraestrutura e Obras Civis - Outras Atividades Especificas
57 11 Industria de Moveis

57 12 Industria Mecédnica

57 13 Industria Material Elétrico

57 14 Indistria Material de Transporte

57 15 Ind. Produtos Farmacéuticos e Veterindrios

57 16 Ind. Perfumarias, Sabdes e Velas

57 17 Ind. Produtos de Material Plastico

57 18 Industria Calgados e Vestuario

57 19 Inddstria - Bebidas

57 20 Industria - Diversas

57 21 Agrossilvipastoril - Irrigagdo

57 22 Agrossilvipastoril - Psicultura

57 23 Agrossilvipastoril - Outras Atividades Especificas

57 24 Estacoes Radio Base

ASSUNTO: REQUERIMENTO FLORESTAL - RENOVACAO

ASSUNTO | SUBASSUNTO DESCRICAO SUBASSUNTO
59 1 Manejo
59 2 Area Piiblica
59 3 Area Particular
59 4 Reposi¢io
ASSUNTO: ALVARA DE LOCALIZACAO - MICROEMPREENDEDOR
ASSUNTO | SUBASSUNTO DESCRICAO SUBASSUNTO
62 1 Alvara Localizagdo Microempreendedor - Provisorio
62 2 Alvard Localiza¢do Microempreendedor - Definitivo
ASSUNTO: REQUERIMENTO HABITACAO
ASSUNTO | SUBASSUNTO DESCRICAO SUBASSUNTO
63 1 Abertura de Vala
63 2 Certiddio de Moradia
63 3 Declaragdo de Numero Oficial
63 4 Abertura Vala/Certiddo Moradia/N° Oficial
63 5 Certiddo de Desmembramento
63 6 Abertura Vala/Certidio Moradia/N° Oficial (sem taxa)
63 7 Diretrizes ou Viabilidade
63 8 Loteamento por lote com certidio
63 9 Empréstimo para cdpias de mapas e plantas em geral
63 10 Inscri¢do de Responsdvel Técnico

Art. 2°. A veracidade da Certidio Negativa de Tributos Municipais — CNTM, bem como a

validade da mesma, devera ser verificada no protocolo de abertura da solicitagio.
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A CIDADE CUIDANDO DAS PESS0AS.

Art. 3°. Esta Instrugio Normativa entra em vigor na data da publicagdo surtindo seus efeitos

em 01 de abril de 2018.

Gabinete do Secretario de Municipio de Finangas, aos 19 (oito) dias do més de fevereiro de 2018.
\

LW S
Jean-Pier de asconcellos Esquia
Secretario de Municipio de Finangas
= Matricula 16.197-7
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