Estado do Rio Grande do Sul
PREFEITURA DE Prefeitura Municipal de Santa Maria

SANTA MA{RIA Secretaria de Municipio de Gestao e Modernizagao Administrativa

Superintendéncia de Administragéo

DECRETO EXECUTIVO N 92, DE 25 DE SETEMBRO DE 2015

Regulamenta a concessdo de Licengas
Municipais e expedigio de Alvards para
Estabelecimentos e Atividades no Municipio de
Santa Maria.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SANTA MARIA, no uso das atribuigdes
que lhe sdo conferidas em Lei; e

CONSIDERANDO, a necessidade de unificagdo quanto aos procedimentos
para concessdo das licengas estabelecidas no art. 179 da Lei Complementar n® 092, de 24 de

fevereiro de 2012; e

CONSIDERANDO, a necessidade de rever e atualizar as normas relativas
a0s Alvarés e Licengas Municipais para Estabelecimentos e Atividades no Municipio.

DECRFETA:

CAPITULO
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° O presente Decreto Executivo regulamenta os licenciamentos
municipais e o denominado Alvara de Localizagiio de estabelecimentos e atividades no
Municipio de Santa Maria.

Art. 22 O Alvard de Localizacio tem o fim especifico de licenciar a
localizagéio, o funcionamento e o tipo de atividade exercida pelo estabelecimento no local.

Paragrafo tinico. O Alvara de Localizag8o € definitivo desde que mantidas as
condigdes originais do estabelecimento ¢ atividade, condicdes estas que devem ser
comprovadas por meio de vistorias periddicas obrigatérias, na forma deste Decreto.

Art. 32 A expedigio das Licencas e dos Alvaras ocorrerd mediante
requerimento formal dos interessados e pagamento das taxas correspondentes, desde que
satisfeitas as respectivas exigéncias legais € regulamentares vigentes.

Paragrafo tnico. As taxas e pregos publicos relativos & emissdo dos
documentos e licencas de que trata este Decreto sdo 0s definidos em legislac#o especifica.

Art. 4% A responsabilidade legal pelas informagdes declaradas sera do
requerente, ficando o contador e/ou o responsavel técnico, subscritor do requerimento ou do
documento apresentado, formalmente indicado, como co-responsavel.

CAPITULO II
DAS NORMAS PARA LICENCIAMENTO L
Secéo I %
Dos Orgios Municipais Envolvidos para Concessdo dos Alvaras e Licengas

‘)
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Art. 52 Os Orgios Municipais, responséveis pela execugéo dos
procedimentos de que trata este Decreto, com suas respectivas competéncias, sdo 0s seguintes:
I - Secretaria de Municipio de Desenvolvimento Urbano, tendo como

competéncias:

a) a concessdo e expedi¢do do Alvard de Localizagdo mediante analise
documental;

b) aconcessio e expedigdo do Alvara do Micro Empreendedor Individual;

¢) prestar as informagdes para a consulta prévia de que trata o art. 6° deste
Decreto;

d) a verificagdo do cumprimento da legislagdo municipal, relativa a
exigéncias quanto ao parcelamento e uso do solo urbano, as edificagdes, as posturas
municipais, bem como a presenga dos documentos relativos ao meio ambiente, a vigilancia
sanitéria, exigidos para a concessgo de Alvara de Localizagéo.

II - Secretaria de Municipio de Meio Ambiente, tendo como competéncia a
concessio do Licenciamento Ambiental, em nivel municipal, quando for o caso, observada

exclusivamente a legislaggo especifica;
III - Secretaria de Municipio da Saude, tendo como competéncia a concesséo

do Alvaré Sanitdrio, em nivel municipal, quando for o caso, observada exclusivamente a
legislacdo especifica;

IV - Secretaria de Municipio de Desenvolvimento Rural, tendo como
competéncia o Registro no Servi¢o de Inspegdo Municipal — SIM;

Pardgrafo unico. Na hipdtese de alteragdio na estrutura administrativa do
Governo Municipal, os procedimentos atribuidos aos 6rgéos referidos no caput serdo
assumidos por seus sucedéneos.

Secio 11
Do Termo de Consulta Prévia

Art. 6° Precedendo o pedido de Alvara de Localizagdo, o interessado devera
consultar a Prefeitura sobre a possibilidade do seu funcionamento no endereco pretendido, de
acordo com a legislagdo municipal vigente.

§ 1° O Termo de Consulta Prévia de que trata este artigo deverd ser solicitado
4 Secretaria de Municipio de Desenvolvimento Urbano, que € o 6rgdo competente para prestar
as seguintes informagdes, na forma do Anexo I deste Decreto:

I - se a atividade é permitida ou n#o para o local pretendido;

II - se o im6vel possui Carta de Habitagéo, Certiddo de Regularizaggo e /ou
averbacfo junto ao Cartério de Registro de Iméveis;

III — na existéncia de construgdo, qual a destinagéo de uso da mesma.

§ 22 O Termo de Consulta Prévia para fins de Zoneamento e Uso ¢
documento obrigatério para a liberagdo do Alvard de Localizaggo, junto com os demais
documentos necessarios, previstos neste Decreto.

§ 32 O Termo de Consulta Prévia, mesmo depois de inteiramente respondido,

ndo representa autorizagdo de funcionamento.

Secio IIT
Das Atividades Causadoras de Polui¢io Sonora, Impacto Ambiental e de Vizinhang¢a

apresentacio de Estudo de Impacto da Vizinhanga e de Laudo Técnico de Isolamento

Art. 7° A concessio do Alvara de Localizagdo ficard condicionada a
Condicionamento Acustico acompanhado da respectiva Anotagdo de Responsabilidadjgﬂ
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Técnica - ART ou Registro de Responsabilidade Técnica - RRT, por Pessoa Fisica ou Juridica
nas atividades previstas no Anexo III, nos termos da Lei, devidamente conferidos e aprovados

pela Secretaria de Municipio de Desenvolvimento Urbano.
Paragrafo Unico. Caberd a Secretaria de Municipio de Desenvolvimento

Urbano a determinagio de medidas mitigadoras, compensatérias ou compatibilizadoras,
quando exigiveis.

Secdo IV
Dos Procedimentos para a Inscri¢io Municipal

Art. 82 Para a obtencdo do Alvard de Localizagdo o interessado, ou seu
mandatério portador de procuragdo, devera protocolar no setor de Protocolo Geral da
Prefeitura solicitacdo expressa em formuldrio padrdo, denominado de Ficha de Inscri¢do
Declarada - FID - Anexo II do presente Decreto, juntamente com 0S documentos necessarios,
de acordo com a atividade, conforme relagéo constante no Anexo III, que ¢ parte integrante

deste Decreto.
§ 1° Todas as copias deverdo ser autenticadas ou acompanhadas do

documento original.
§ 2% Quando houver necessidade de representagio devera ser apresentada e

anexada ao processo copia da procuragéo.

§ 3° Quando o estabelecimento estiver situado em patriménio publico devera
ser apresentada e anexada ao processo copia da Permissio para Uso do Imével Publico.

§ 4° Nos casos em que o estabelecimento estiver situado em iméveis onde o
Imposto Predial e Territorial Urbano (IPTU) for registrado com 4rea total comercial devera ser

apresentada e anexada ao processo copia do Contrato de Locagéo.

§ 52 Quando a atividade a ser desenvolvida necessitar da utilizagdo de espago
ou terreno privado de terceiros, devera ser anexada ao processo copia da autorizagdo para
utilizagdio do espago fornecida pelo proprietario do mesmo informando o periodo em que a

utilizacio esté autorizada.
§ 6% Quando a atividade a ser licenciada necessitar, conforme definido no

Anexo III, do Alvaré Sanitério, Registro no SIM ou Licenga Ambiental, o requerente ficara
sujeito a apresentagfo de outros documentos especificos para cada caso, de acordo com a
legislagdo respectiva e as exigéncias constantes do Anexo IV, deste Decreto.

§ 7° O contribuinte enquadrado no art. 17 do presente Decreto devera

apresentar os documentos estabelecidos nos itens 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 9, 23, 24 e 25 do Anexo III

do presente Decreto.
§ 8° As Certiddes referidas nos itens 17, 18 e 19 do Anexo III do presente

Decreto deverdo estar com data de validade vigente.
§ 9° O Micro Empreendedor Individual, as atividades de lanches rapidos —

trailer, feiras temporarias ou eventuais seguirfio as normas estabelecidas em Decreto
Especifico.

Art. 9° Nas inclusdes e alteragdes de atividade, quando o Contrato Social
estabelecer varias atividades distintas e as mesmas néo forem compativeis, efetuar-se-a4 uma
inscrigio de Alvard de Localizagfo para cada atividade, sendo que estas se submeterdo as

disposigdes especificas para cada uma delas.
Paragrafo tmico. As taxas estabelecidas na legislagdo serdo devidas na

proporgéo do niimero de inscrigdes e vistorias realizadas.

Art. 10. N&o serd expedido o Alvara de Localizagdo, de competéncia do
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municipio, sem a apresentagdo prévia por parte do proprietario ou de seu procurador, ou pelo

responsavel pelo uso da edificagdo, do Alvara de Prevencdo e Protecdo Contra Incéndios —

APPCI — expedido pelo Corpo de Bombeiros Militar do Estado do Rio Grande do Sul.
Pardgrafo tnico. E de competéncia exclusiva do Corpo de Bombeiros da

Brigada Militar do Estado do Rio Grande do Sul a expedigéo do Alvara de Prevencdo e
Protegdo Contra Incéndio, ou licen¢a equivalente, que tem o fim especifico de licenciar o
estabelecimento ou atividade, sob o ponto de vista do atendimento da legislagdo pertinente a

seguranca publica, prevengdo e combate a incéndio.

Secao V
Da Tramitacio do Requerimento e dos Encaminhamentos

Art. 11. O deferimento da solicitagdo de Alvara de Localizagdo dependera da
apresentagfo de todos os documentos estabelecidos no Anexo III e, quando for o caso, os
exigidos conforme o § 6° do art. 8° do presente Decreto.

Art. 12. A protocolizag@io da solicitagdo serd efetuada no Protocolo Geral, o
qual, com base no Anexo III do presente Decreto, efetuara uma conferéncia prévia para
verificar a presenga de todos os documentos exigidos, conforme o caso, bem como a validade

dos mesmos.
§ 12 Apés o protocolo da solicitagdo de Alvara de Localizagdo, serd efetuada

a analise documental, e:

I - se os documentos apresentados ndo estiverem de acordo com a legislagéo
sera informado ao contribuinte, pela Secretaria de Municipio de Desenvolvimento Urbano, o
qual tera prazo de 05 dias tteis para complementagéo ou corre¢do documental, sob pena de
indeferimento.

Il - estando os documentos de acordo com a legislagdo serd efetuada a
numeragio e rubrica das folhas do processo e realizada a digitaliza¢do para envio através de
email, especifico para esta finalidade, concomitantemente aos Orgaos Municipais dos quais a
Pessoa Fisica ou Juridica necessite de licenciamento.

§ 2° Ap6s o recebimento do processo digitalizado os Orgaos Municipais terdo
o prazo de 20 (vinte) dias uteis para retornarem o respectivo licenciamento, acompanhado da
guia da taxa especifica, ressalvadas as situagbes que dependerem, exclusivamente, do

requerente.
I - havendo complexidade das atividades das quais decorra o néo

cumprimento do prazo de 20 (vinte) dias Gteis, os Orgfos Municipais deverfio encaminhar, em
formulario préprio, conforme Anexo V, justificativa com o motivo da prorrogagdo € a previséo
do retorno do mesmo.

II — o indeferimento, devidamente justificado, do licenciamento por qualquer
das Secretarias envolvidas serd encaminhado & Secretaria de Municipio de Desenvolvimento
Urbano, que comunicard ao contribuinte e aos demais Orgdos envolvidos, conforme
formulério proprio, Anexo V.

§ 3° Uma vez recebidos os indeferimentos ou as licengas correspondentes, a
Secretaria de Municipio de Desenvolvimento Urbano encaminhara o processo para vistoria e
registro fotogréfico, datados das condigdes do estabelecimento no momento.

§ 4° Identificadas inconsisténcias na vistoria dos dados da FID sera solicitado
a0 contribuinte a solugfo das mesmas num prazo de 10 dias tteis e ndo havendo resolugéo serahy

indeferido o processo. !
§ 5° Apos a equipe de vistoria realizar a confirmagdo dos dados apresentados;
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na Ficha de Inscricdo Declarada, serd efetuado o cadastramento da Pessoa Fisica ou Juridica
no sistema informatizado tributario e emitidas as taxas estabelecidas na legislagdo, as quais

dever#o ser pagas pelo contribuinte na rede bancaria.

§ 6° Apds a apresentagdo das guias das taxas quitadas serfo enfregues ao
contribuinte os Alvaras de Localizagdo e Sanitario e a Licenca Ambiental, quando for o caso,
cujas copias ficardo arquivadas no processo na Secretaria de Municipio de Desenvolvimento

Urbano.
§ 7° Quando a atividade licenciada for de prestagéo de servigo, exercida por

Pessoa Fisica ou Juridica, devera ser encaminhado para a Secretaria de Municipio de Finangas
o formulério, emitido pelo sistema informatizado tributario, com os dados do contribuinte para
a inscri¢do no cadastro do Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza - ISSQN.

Sec¢do VI
Do Alvara de Localizacio de Estabelecimentos e de Atividades

Art. 13. O Alvara de Localizagfio obedecerd ao modelo definido no Anexo VI
deste Decreto contendo, entre outras, as seguintes informagdes:

I - Razdo Social ou Nome da Pessoa Fisica;

II - enderego do estabelecimento;

III - relagdo das atividades licenciadas;

IV - nimero da Inscrigdo Municipal; e

V - horério de funcionamento.

Pardgrafo tnico. Na parte inferior do Alvara de Localizagio constard a

observagiio de que o mesmo perdera validade quando houver qualquer tipo de alteragdo fisica
ou local ou de atividade.

Art. 14. O Alvara de Localizagdo, bem como todos os demais Alvards e
Licengcas, deverio ser afixados em local visivel a todas as pessoas e apresentadas & autoridade
competente sempre que exigidos.

Secio VII
Das renovacdes dos Alvaris e Licenc¢as

Art. 15. Os Alvaras e Licencas que exijam renovagéo deverdo ser solicitados,
1o Protocolo Geral antes da data de vencimento de acordo com a legislagdo especifica.

§ 12 A vigéncia dos Alvards e Licengas Municipais exigidas para concessdo
de Alvard de Localizagiio terd inicio simultdneo, a ser comunicado pela Secretaria de
Municipio de Desenvolvimento Urbano a contar da data de concessdo do Alvard de
Localizago, e o prazo de validade de cada um obedecera legislagéo propria.

§ 2° Nos Alvaras ou Licengas necessarias para a concesséo de Alvard de
LocalizagBo, constard que a data inicial da sua vigéncia serd a mesma do Alvard de
Localizacio e esta data serd comunicada pela Secretaria de Desenvolvimento Urbano aos
demais 6rgios municipais envolvidos no licenciamento.

, Secdo VIII
Da Emissdo de Segunda Via

Art. 16. Para emissdo de segunda via dos Alvards e Licengas de que trata of-
presente Decreto serd necessério, exclusivamente, o pagamento da taxa de protocolo.
Paragrafo tnico. Nas vistorias em decorréncia das solicitagBes estabelecidas

i\
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no caput serdo langadas as taxas correspondentes de acordo com a legislag@o.

Sec¢do IX
Das Atividades Sem Necessidade de Ponto Fixc

Art. 17. As Pessoas Fisicas ou Pessoas Juridicas que, para a realizagdo das
atividades, nfo tiverem necessidade de fixar local especifico para o desenvolvimento de suas
atividades terfio tratamento diferenciado sujeitando-se a apresentagdo dos documentos,
conforme § 7° do art. 82 deste Decreto e do Modelo de Declaragdo constante no Anexo VII,

com reconhecimento de firma em Cartdrio.
Pardgrafo Unico. Para as atividades.sem necessidade de ponto fixo serd

concedida a Certiddo de Ponto de Referéncia, Anexc{ VIII )

Se¢do X
Do Encerramento da Atividade

Art. 18. Na solicitagdo de encerramento da atividade os procedimentos no
sistema informatizado serfo realizados pela Secretaria de Municipio de Desenvolvimento
Urbano, que comunicard aos demais Orgfios Municipais envolvidos, em formulério préprio,
conforme Anexo V do presente Decreto.

Secao X1
Do Fechamento, Suspensio e Cassaciio das Atividades

Art. 19. Devera ser imediatamente fechado todo o estabelecimento que:
I - exercer atividade sem o alvard de Localizag@o, conforme art. 186 da Lei

Complementar n® 92/2012; e
II - tiver o Alvard de Localiza¢do cassado, conforme Pardgrafo tinico do art.

187 da Lei Complementar n® 92/2012.

Art. 20. Os infratores dos dispositivos do Cédigo de Posturas do Municipio
estarfio sujeitos, além da multa, s seguintes penalidades, conforme art. 53 da Lei

Complementar n® 92/2012:
I - fechamento administrativo temporario até que sejam sanadas as

irregularidades; e

II - fechamento administrativo definitivo com a lacragé@o de todas as entradas
do estabelecimento, na segunda autuacéo por reincidéncia especifica.

Pardgrafo tinico. Desrespeitado o fechamento administrativo serd solicitado
auxilio policial para exigir o cumprimento da penalidade administrativa.

Art. 21. Terfo suas atividades suspensas os estabelecimentos que cometerem
as seguintes infracdes, quando comprovadas pela autoridade policial ou municipal competente:

I - pelo prazo de até 90 dias:

a) em caso de préatica ou exercicio de atividade ilegal nas suas dependéncias;

b) em caso de desvirtuamento do uso licenciado; ou

c¢) em caso de impedimento da atividade fiscalizadora.

II - pelo prazo de 30 dias para as infragdes previstas no inciso III do art. 317 Q)/
da Lei Complementar n® 92/2012;

III - pelo prazo de 10 dias para as infragdes previstas § 6° do art. 179 da Lei \
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Complementar n® 92/2012; e
IV - até que seja sanada a irregularidade, no caso do art. 29, § 5% da Lei

Complementar n® 92/2012.

Art. 22. Mediante a informag&o, por escrito, das autoridades competentes que
motivaram a suspensdo, o estabelecimento podera reativar suas atividades por ato proprio da
Secretaria de Municipio de Desenvolvimento Urbano.

Paragrafo Unico. A suspensdo ou a reativagdo da atividade deverd ser

comunicada aos demais Orgdos licenciadores e a autoridade competente que motivou a
suspensdo ou a reativacéo da atividade, em formulério préprio, conforme Anexo V.

Art. 23. No prazo de 90 dias, nfo sendo solucionados os problemas que
deram origem a suspenséo das atividades, prevista no inciso I do Art. 21 do presente Decreto,
a Secretaria de Municipio de Desenvolvimento Urbano devera comunicar, em formulario
proprio, conforme Anexo V, a Fiscalizagdo de Posturas o fato para que a mesma proceda a
cassagio do Alvara de Localizaggo.

Paragrafo tnico. Se a causa do nfo cumprimento do prazo estabelecido no
caput deste artigo for de responsabilidade de Orggos licenciador ou fiscalizador, o prazo sera
prorrogado pelo periodo necessério, néo cabendo cassagéo. .

Art. 24. O Alvara de Localizagdio devera ser cassado nos seguintes casos,
mediante o devido processo legal, garantidos contraditério e ampla defesa, obedecido o
disposto no Art. 15 da Lei Complementar 92/2012.

I - como medida preventiva, a bem da higiene, do sossego e da seguranga,
diante de risco iminente;

II - se o licenciado negar-se a exibir o Alvard de Localizagéo a autoridade
competente, quando solicitado a fazé-lo;

III - por solicitagdo da autoridade competente com fundamento legal e prova
dos motivos da solicitagéo;

IV - por incidéncia nas infragdes do cddigo de postura que ensejem a
cassacio do Alvara de Localizag#o, nos termos dos artigos:

a) alinea “d” do art. 15 da Lei Complementar n® 92/2012;

b) inciso V do art. 175 da Lei Complementar n® 92/2012;

¢) art. 187 da Lei Complementar n® 92/2012;

d) inciso II do art. 277 da Lei Complementar n® 92/2012;

e) inciso IV do art. 317 da Lei Complementar n® 92/2012.

V - por descumprimento da medida de suspenséo do funcionamento prevista
no art. 20 do presente Decreto.

§ 1% Descumprida a ordem de fechamento, decorrente da cassagéo do Alvara
de Localizagdo, serd procedido o lacre do local e registro de ocorréncia policial pelo
descumprimento de ordem administrativa.

§ 2% A cassago devera ser comunicada aos demais orgdos licenciadores e

fiscalizadores, em formulério proprio, conforme Anexo V.

CAPITULO III ]
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 25. Este Decreto entra em vigor em 30 dias a contar da data de}sua
publicagdo.
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Art. 26. Revogam-se os seguintes Decretos Executivos:

I - Decreto Executivo n® 40, de 16 de fevereiro de 2005;

II - Decreto Executivo n® 32, de 22 de fevereiro de 2006;
I1I - Decreto Executivo n® 82, de 16 de agosto de 2013; e
IV - Decreto Executivo n® 105, de 25 de setembro de 2014.

Gabinete do Prefeito Municipal, em Santa Maria, aos 25 dias do més de
setembro de 2015.

%

Cezar Augusto Schirmer
Pre;’feito Municipal
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