17. Anexo lll - Termo de Cooperagao Técnica

ANEXO IIl - MODELO DE TERMO DE COOPERACAO TECNICA

TERMO DE COOPERACAO TECNICA N2 /
TERMO DE COOPERACAO TECNICA QUE, ENTRE SI,CELEBRAM O MUNICIPIO DE SANTA
MARIA, POR INTERMEDIO DO (ORGAO / ENTIDADE) E A
INSTITUICAO FINANCEIRA , VISANDO A

OPERACIONALIZACAO DA RETENGAO DE PROVISOES DE ENCARGOS TRABALHISTAS,
PREVIDENCIARIOS E OUTROS A SEREM PAGOS, NOS TERMOS DA INSTRUCAO NORMATIVA XXXX,
E ALTERAGOES POSTERIORES.

O MUNICIPIO, por intermédio do , (informar o 6érgao)estabelecido(a)
, (endereco completo), inscrito(a)no CNPJ/MF sob o n2__/ -, por meio
da Coordenacao , consoante delegacdo de competéncia conferida pela Portaria n2

, de /__/ , (data) publicada em [/ , (data) neste ato,
representado(a) pelo(a) (cargo),Senhor(a) , portador(a) da Carteira de
Identidade n¢ , expedida pela___, einscrito no CPF sob n? ,
nomeado(a) pela Portaria n2 , de /.
/___ (data), publicada em _/ /  (data), doravante denominado(a)
ADMINISTRACAO, e, de outro lado, a INSTITUICAO FINANCEIRA,
, estabelecido(a) , inscrito(a) no CNPJ/MF sob o
ne , daqui por diante denominado(a) INSTITUICAO FINANCEIRA, neste
ato, representado(a) pelo seu (cargo), Senhor
(a) , portador(a) da Carteira de Identidade n? , expedida
pela , e inscrito no CPF sob n2 , tém justo e acordado o presente
TERMO DE COOPERACAO TECNICA, para o estabelecimento de critérios e procedimentos para
abertura automatizada de contas bancarias especificas destinadas a abrigar os recursos retidos de
rubricas constantes da planilha de custos e formacdo de precos de contratos firmados pelo érgao
ou entidade ora mencionado, mediante as condicGes previstas nas seguintes clausulas:

CLAUSULA PRIMEIRA -DAS DEFINICOES
Para efeito deste Termo de Cooperacao Técnica entende-se por:
1. CLT - Consolidagdo das Leis do Trabalho.

2. Prestador de Servicos - pessoa fisica ou juridica que possui Contrato firmado com a
ADMINISTRACAO.

3. Rubricas - itens que comp&em a planilha de custos e formacdo de pregos de contratos
firmados pela ADMINISTRACAO.

4 .Conta-Depdsito Vinculada - bloqueada para movimentag¢do- cadastro em nome do Prestador
dos Servicos de cada contrato firmado pela ADMINISTRACAO, a ser utilizada exclusivamente
para crédito das rubricas retidas.

5. Usudrio(s) - servidor(es) da ADMINISTRACAO e por ela formalmente indicado(s), com
conhecimento das chaves e senhas para acesso aos aplicativos instalados nos sistemas de
autoatendimento da INSTITUICAO FINANCEIRA.



6. Participes - referéncia ao 6rgdo da Administracdo Publica Municipal e a Instituicdo
Financeira.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

O presente instrumento tem por objetivo regulamentar o estabelecimento, pela INSTITUICAO
FINANCEIRA, dos critérios para abertura de contas-depdsitos especificas destinadas a abrigar os
recursos retidos de rubricas constantes da planilha de custos e formacdo de precos dos
contratos firmados pela ADMINISTRACAO, bem como viabilizar o acesso da ADMINISTRACAO
aos saldos e extratos das contas abertas.

1. Para cada Contrato serd aberta uma conta-depdsito vinculada- bloqueada para
movimenta¢ao em nome do Prestador de Servigcos do Contrato.

2. A conta sera exclusivamente aberta para recebimento de depdsitos dos recursos retidos de
rubricas constantes da planilha de custos e de formacgao de precos dos contratos firmados pela
ADMINISTRACAO, pagos ao Prestador de Servicos dos Contratos serd denominada conta-
depdsito vinculada - bloqueada para movimentacao.

3.A movimentacdo dos recursos na conta-depdsito vinculada - bloqueada para movimentacao
sera providenciada exclusivamente & ordem da ADMINISTRACAO.

CLAUSULA TERCEIRA - DO FLUXO OPERACIONAL

O cadastramento, captacdo e movimentacdo dos recursos dar-se-do conforme o fluxo
operacional a seguir:

1. A ADMINISTRACAO firma o Contrato com o Prestador dos Servicos.

2. A ADMINISTRACAO envia & INSTITUICAO FINANCEIRA arquivo em meio magnético, em
modelo especifico previamente acordado entre a ADMINISTRACAO e a INSTITUICAO
FINANCEIRA, para abertura de conta-depdsito vinculada - bloqueada para movimentacgdo - em
nome do Prestador de Servicos que tiver contrato firmado ou envia Oficio a INSTITUICAO
FINANCEIRA, solicitando a abertura de conta-depdsito vinculada - bloqueada para
movimenta¢ao em nome do Prestador de Servigos.

3. A INSTITUICAO FINANCEIRA recebe arquivo transmitido pela ADMINISTRACAO e abre conta-
depésito vinculada bloqueada para movimentacdo, em nome do Prestador dos Servicos Para
todos os registros dos arquivos vélidos, nas agéncias da INSTITUICAO FINANCEIRA no territério
nacional ou a INSTITUICAO FINANCEIRA recebe Oficio da ADMINISTRACAO e, apds a entrega,
pelo Prestador de Servicos, dos documentos necessdrios, procede a abertura da conta-depdsito
vinculada - bloqueada para movimentagcdo em nome do Prestador de Servigos.

4. A INSTITUICAO FINANCEIRA envia & ADMINISTRACAO arquivo retorno em modelo
especifico previamente acordado entre os Participes, contendo o cadastramento da conta-
depésito vinculada- bloqueada para movimentacao aberta em nome do Prestador Dos Servicos,
bem como as eventuais rejei¢des, indicando seus motivos ou envia Oficio 8 ADMINISTRACAO,
contendo o nimero da conta-depdsito vinculada - bloqueada para movimentagdao em nome do
Prestador de Servigos.

5. A INSTITUICAO FINANCEIRA recebe o oficio da ADMINISTRACAO e efetua cadastro no seu
sistema eletroénico.



6. A ADMINISTRACAO credita mensalmente recursos retidos da planilha de custos e de
formag3o de precos do contrato firmado pela ADMINISTRACAO na conta-depdsito vinculada -
bloqueada para movimentacdo, mantida exclusivamente nas agéncias da INSTITUICAO
FINANCEIRA, mediante emissdo de Ordem Bancdria,na forma estabelecida pela
ADMINISTRACAO e pela INSTITUICAO FINANCEIRA.

7. A ADMINISTRACAO solicita a INSTITUICAO FINANCEIRA a movimenta¢3o dos recursos, na
forma do Anexo IV do presente Instrumento.

8. A INSTITUICAO FINANCEIRA acata solicitacdo de movimentacdo financeira na conta-depdsito
vinculada - bloqueada para movimentac3o efetuada pela ADMINISTRACAO, confirmando, por
meio de Oficio, nos moldes indicados no Anexo V deste Instrumento, caso a movimentacdao nao
tenha sido efetuada pela Administracdo via meio eletronico.

9. A INSTITUICAO FINANCEIRA disponibiliza @ ADMINISTRACAO aplicativo, via internet, para
consulta de saldos e extratos para movimentacado, se for o caso, da conta-depdsito vinculada-
bloqueada para movimentacdo, apds autorizacdo expressa da ADMINISTRACAO, para
recebimento de chave e senhas de acesso ao sistema eletronico.

9.1. O fluxo operacional se dard nos seguintes termos:

9.1.1. O acesso da ADMINISTRACAO as contas-depdsitos vinculadas - bloqueadas para
movimentacao fica condicionado a expressa autorizacdo, formalizada em carater irrevogavel
e irretratavel,nos termos do Anexo VI deste Instrumento, pelos Proponentes, titulares das
contas, quando do processo de entrega da documentagdo junto & agéncia da INSTITUICAO
FINANCEIRA;

9.1.2. Os recursos depositados nas contas-depdsitos vinculadas- bloqueadas para
movimentagdo serdao remunerados conforme indice de corre¢do da poupanca pro rata die; e

9.1.3. Eventual alteracdao da forma de corre¢ao da poupanga prevista no subitem 9.1.2
deste Instrumento implicara a revisdo deste Termo de Cooperacgdo Técnica.

CLAUSULA QUARTA - DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES
A ADMINISTRACAO compete:

1. Assinar o Termo de Ades3o ao Regulamento da INSTITUICAO FINANCEIRA, onde estd
estabelecido o vinculo juridico com a INSTITUICAO FINANCEIRA, para amparar a utilizagdo de
qualquer aplicativo;

2. Designar, por meio de Oficio, conforme Anexo VIl do presente Instrumento, até, no maximo,
4 (quatro) servidores para os quais a INSTITUICAO FINANCEIRA disponibilizara chaves e senhas
de acesso ao autoatendimento a Administracdo, com poderes somente para consultas aos
saldos e aos extratos das contas-depdsitos vinculadas - bloqueadas para movimentacgao;

3. Remeter a INSTITUICAO FINANCEIRA arquivos em modelo especifico, acordado entre os
Participes, solicitando o cadastramento das contas-depdsitos vinculadas - bloqueadas para
movimentac¢3o ou remeter & INSTITUICAO FINANCEIRA Oficio, solicitando a abertura das contas-
depésitos vinculadas - bloqueadas para movimentacao;

4. Remeter Oficios a Agéncia da INSTITUICAO FINANCEIRA, solicitando a movimentac3o de
recursos das contas-depdsitos vinculadas - bloqueadas para movimentagao ou movimenta-los
por meio eletronico;



5. Comunicar ao Prestador de Servicos, na forma do Anexo VIII do presente Instrumento, o
cadastramento das contas-depdsitos vinculadas - bloqueadas para movimentacgao, orientando-
0s a comparecer a Agéncia da INSTITUICAO FINANCEIRA, para providenciara regularizagdo,
entrega de documentos e assinatura da autorizagcdo,em carater irrevogavel e irretratdvel, nos
termos do Anexo VI deste instrumento, para que a ADMINISTRACAO possa ter acessoaos saldos
e aos extratos da conta-depdsito vinculada — bloqueada para movimentacdo, bem como
solicitar movimentagdes financeiras;

6. Prover os ajustes técnicos de tecnologia da informagdo para possibilitar o acesso aos
sistemas de autoatendimento, por intermédio do qual sera viabilizado o acesso aos saldos e aos
extratos das contas-depdsitos vinculadas-bloqueadas para movimentacdo;Adequar-se a
eventuais alteracdes nos servigos oferecidos pela INSTITUICAO FINANCEIRA;

7. Instruir os usuarios sobre forma de acesso as transa¢ées dos sistemas de autoatendimento
da INSTITUICAO FINANCEIRA;

8. Manter rigido controle de seguranca das senhas de acesso aos sistemas de autoatendimento
da INSTITUICAO FINANCEIRA;

9. Assumir como de sua inteira responsabilidade os prejuizos que decorrerem do mau uso ou
da quebra de sigilo das senhas dos servidores devidamente cadastrados nos sistemas de
autoatendimento, conforme item 2 desta clausula, cuidando de substitui- las, imediatamente,
caso suspeite de que tenham se tornado de conhecimento de terceiros ndao autorizados;

10. Responsabilizar-se por prejuizos decorrentes de transa¢ées ndo concluidas em razdo de
falha de seu equipamento e/ou erros de processamento devido da inexisténcia de informacao
ou de fornecimento incompleto de informacoes;

11. Comunicar tempestivamente & INSTITUICAO FINANCEIRA qualquer anormalidade detectada
gue possa comprometer o'perfeito funcionamento da conexdo aos sistemas de
autoatendimento, em especial, no que concerne a seguranca das informacdes;

12. Permitir, a qualquer tempo, que técnicos da INSTITUICAO FINANCEIRA possam vistoriar o
hardware e software utilizados para conexdo aos sistemas de autoatendimento; e

13. Na&o divulgar quaisquer informacdes contidas nas transacdes efetuadas nos sistemas de
autoatendimento colocados a sua disposicdo, de modo a manter o sigilo bancario, a privacidade
em face de servidores, e outras pessoas integrantes da ADMINISTRACAO que n3o sejam
usuarios, e as normas de seguranca da informac3o da INSTITUICAO FINANCEIRA.

CLAUSULA QUINTA - DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES DA INSTITUIGAO
FINANCEIRA

A INSTITUICAO FINANCEIRA compete:
1. Disponibilizar os sistemas de autoatendimento 8 ADMINISTRACAO;

2.Gerar e fornecer até 4 (quatro) chaves e senhas iniciais de acesso, para utilizacdo na primeira
conexao aos sistemas de autoatendimento, oportunidade na qual as senhas serdo
obrigatoriamente substituidas pelos respectivos detentores das chaves, por outra de
conhecimento exclusivo do usuario;

3. Informar @ ADMINISTRACAO quaisquer alteragdes nosservicos oferecidos pela INSTITUICAO
FINANCEIRA, por intermédio dos sistemas de autoatendimento ou via Oficio;



4. Prestar o apoio técnico que se fizer necessario a manutencdo do servico, objeto deste
Instrumento, e ao cadastramento de contas-depdsitos vinculadas-bloqueadas para
movimentagao;

5. Gerar e encaminhar, via sistema de autoatendimento, os arquivos retorno do resultado do
cadastramento das contas-depdsitos vinculadas-bloqueadas paramovimenta¢do ou encaminhar
Oficio, contendo o numero da conta aberta em nome do Prestador dos Servicos;

6.0rientar sua rede de agéncias quanto aos procedimentos operacionais especificos objeto
deste Instrumento; e

7. Informar & ADMINISTRACAO os procedimentos adotados, em atencdo aos Oficios
recebidos.

CLAUSULA SEXTA - DOS RECURSOS FINANCEIROS E MATERIAIS

Este Termo de Cooperacdao Técnica ndao implica desembolso, a qualquer titulo, presente ou
futuro, sendo vedada a transferéncia de recursos financeiros entre os Participes.

CLAUSULA SETIMA - DA VIGENCIA
* Observar a Orientacdo Normativa/AGU n2 44, de 26 de fevereiro de 2014.

O presente Termo de Cooperagdo Técnica podera ter sua vigéncia limitada a até 60 (sessenta)
meses, a contar da data de sua assinatura.

CLAUSULA OITAVA - DA PUBLICAGAO

A publicacdo de extrato do presente Instrumento serd providenciada pela ADMINISTRACAO até
0 52 (quinto) dia util do més subsequente a data de sua assinatura, para ocorrer no prazo de 20
(vinte) dias a partir daquela data.

CLAUSULA NONA - DAS ALTERAGOES

Sempre que necessario, as cladusulas deste Termo de Cooperagdao Técnica, a exce¢do da que
trata do objeto, poderdo ser aditadas, modificadas ou suprimidas, mediante Termo Aditivo,
celebrado entre os Participes, passando esses termos a fazer parte integrante deste
Instrumento como um todo, Unico e indivisivel.

CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO

Este Termo de Cooperacdo Técnica poderd ser denunciado por qualquer dos Participes em
razao do descumprimento de qualquer das obrigagdes ou condi¢des nele pactuadas, bem
assim pela superveniéncia de norma legal ou fato administrativo que o torne formal ou
materialmente inexequivel ou, ainda, por ato unilateral, mediante comunicacdo prévia da parte
que dele se desinteressar, com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias, ficando os Participes
responsaveis pelas obrigacGes anteriormente assumidas.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO FORO

Os casos omissos e/ou situagdes contraditérias deste Termo de Cooperagdo Técnica deverdo ser
resolvidos mediante conciliacdo entre os Participes, com prévia comunicacdo por escrito da
ocorréncia, consignando prazo para resposta, e todos aqueles que ndo puderem ser resolvidos
dessa forma serdo dirimidos pela Justica Federal, na Sec¢do Judiciaria de_.



E por estarem justos e de acordo, os Participes firmam o presente instrumento em 2 (duas) vias
de igual teor e forma, perante as testemunhas que também o subscrevem, para que produza os
legitimos efeitos de direito.

Testemunhas:

Nome: CPF:

Nome: CPF:




Anexo | do Termo de Cooperagdo Técnica n2 /

Oficio n2 / - de de20 .

A Sua Senhoria o(a) Senhor(a)(nome)(cargo/Gerente)(Endereco com CEP)Senhor(a)
Gerente,Reporto-me ao Termo de Cooperagdao Técnica n? / , firmado com essa
Instituicdo, para solicitar que, excepcionalmente, promova o cadastramento de conta-depdsito
vinculada - bloqueada para movimentacdo -, em nome do Prestador de Servicos a seguir
indicado, destinada a receber recursos retidos de rubricas constantes na planilha de custos e
formacao de precos do Contrato n2_/ firmado por esta ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL:

CNPJ:

Razdo Social:

Nome Personalizado:

Endereco:

Representante Legal:

CPF do Representante Legal:

Atenciosamente,

Assinatura do Ordenador de Despesas da Administra¢do Publica Municipal ou do servidor
previamente designado pelo ordenador



Anexo Il do Termo de Cooperagdo Técnica n2 /

Senhor (a) ,

E ~ . _
m atencdo ao Oficio informamos que o representante legal da

empresa ,CNPJ , devera comparecer a
agéncia para assinar o contrato da abertura de conta- depdsito
vinculada - bloqueada para movimentagao, destinada a receber créditos ao
amparonaINn2  de = de _ de _, a titulo de provisdo para encargos
trabalhistas do Contrato n? .Ratifico que, conforme previsto no Termo de Cooperagao
Técnica n? / firmado com a Instituicdo Financeira, qualquer tipo de movimentacao

financeira somente ocorrerd mediante solicitagdo da ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL.

Gerente
Ao (A) Senhor (a)Nome e cargo do representante da ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL

Endereco



Anexo Il do Termo de Cooperagao Técnica n? /

Oficio n® / de de20 .

Senhor (a),

Informamos abaixo os dados para abertura de conta-depdsito vinculada - bloqueada para

movimenta¢do a empresa , CNPJ
na Agéncia , da Instituicdo Financeira , prefixo
, destinada a receber os créditos ao amparo da IN n? de de de

, da Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao:

Agéncia:

Convenente Subordinante: Administracdo Publica Municipal

Cidade/Municipio:

Comunico que essa Administracdo Publica podera realizar os créditos apds pré- cadastramento

no portal da Instituicdo Financeira, sitio .Ratifico que a conta somente serd
aberta apds o acolhimento do primeiro depdsito e, conforme Termo de Cooperacdo Técnica n?
/ , qualquer tipo de movimentagao

financeira ocorrera mediante solicitacdo da ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL.

Atenciosamente,

Gerente



Anexo IV do Termo de Cooperagao Técnica n2 /

Oficio n2 /20 - Local, de de20 .

A(o) Senhor(a) Gerente(nome do gerente)(endereco da agéncia com CEP) Senhor

(a) Gerente,

Solicito DEBITAR, conforme indicado a seguir, a movimentacdo de RS da
conta ne da agéncia ne de titularidade
de ,(nome do proponente)inscrito no CNPJ sob o n@

, aberta para receber recursos retidos de rubricas
constantes da planilha de custos e formacdo de precos do Contrato n2_ / ,
firmado por esta ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL, e CREDITAR na seguinte conta-
depdsito vinculada - bloqueada para movimentagao:

Atenciosamente,

Assinatura do Ordenador de Despesas da Administragdo Publica Municipal/ou servidor
previamente designado pelo ordenador



Anexo V do Termo de Cooperagao Técnica n2 /

INSTITUICAO FINANCEIRA Oficio/Carta ne

(numero  sequencial)
de de20_ .

Senhor (a)

(nome do representante da Administracdo Publica Municipal)

Em atencdo ao seu Oficio n2 /20 - , de / /20 , informo a
efetivacdo de DEBITO na conta-depdsito vinculada - bloqueada para movimentagdo - de n2__,
da agéncia n? , da Instituicdo Financeira, e CREDITO na seguinte conta-

depdsito vinculada bloqueada para movimentacao:

Atenciosamente,

(nome do Gerente)N2 da Agéncia da Instituicdo Financeira



Anexo VI do Termo de Cooperagao Técnica n2 /

AUTORIZACAO
A Agéncia
da Instituicao Financeira
(endereco da agéncia)
Senhor (a) Gerente,

Autorizo, em caréter irrevogdvel e irretratdvel, que a ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL
solicite a essa agéncia bancaria, na forma indicada por essa agéncia, qualquer tipo de
movimentacdo financeira na conta-depdsito vinculada - bloqueada para movimenta¢do n2 -
blogueada para movimentacdo, de minha titularidade, aberta para receber recursos retidos de
rubricas constantes da planilha de

custos e formacdo de precos do Contrato n2 _ / ,  firmado com a
ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL, bem como tenha acesso irrestrito aos saldos da
referida conta-depdsito vinculada-bloqueada para movimentagdo, extratos e movimentacdes
financeiras, inclusive de aplica¢des financeiras.

Atenciosamente,

(local e data)

Assinatura do titular da conta-depdsito vinculada - bloqueada para movimentacdo



Anexo VIl do Termo de Cooperagao Técnica n2 /

Oficio n2 /20 - , de de 20

Ao (A) Senhor(a) Gerente(nome do gerente)(endereco da agéncia com CEP) Senhor
(a) Gerente,

Solicito providenciar a geracdo de chaves e senhas iniciais de acesso aos aplicativos dos sistemas
de autoatendimento dessa Institui¢ao Financeira para os servidores a seguir indicados:

Atenciosamente,

Assinatura do Ordenador de Despesas da Administracdo Publica Municipal ou do servidor
previamente designado pelo ordenador



Anexo VIl do Termo de Cooperagdo Técnica n2 /

Oficio n2 /20 - Local, de de 20

Ao (A) Senhor(a)(nome do Proprietdrio da empresa contratada pela Administracdo Publica
Municipal)(endere¢o da empresa com CEP)

Senhor (a) Sécio-Proprietario,

1. Informo que solicitei a abertura da conta-depdsito vinculada-bloqueada para
movimentagao, pertencente ao CNPJ sob n? , na Agéncia
ne , da INSTITUICAO FINANCEIRA , €M seu nome,
aberta para receber recursos retidos de rubricas constantes da planilha de custos e
formacdo de pregos do Contrato n? _ /  , firmado entre essa empresa e esta
ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL.

2. Na oportunidade, solicito comparecer, em no maximo 20 (vinte) dias corridos, a contar do
recebimento deste Oficio, a referida agéncia para fornecer a documentac¢do indicada no ato
convocatério de licitagdo, de acordo com as normas do Banco Central, bem como assinar os
documentos indicados pela Instituicdo Financeira e autorizar, em carater irrevogavel e
irretratavel, o acesso irrestrito desta ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL aos saldos da
referida conta - depdsito, aos extratos e movimentagdes financeiras, inclusive de aplicagGes
financeiras e solicitar quaisquer movimentagdes financeiras da referida conta-depdsito
vinculada - bloqueada para movimentacao.

3. Informo que o descumprimento do prazo indicado no paragrafo anterior podera ensejar
aplicacado das sangdes previstas na Clausula do mencionado contrato.

Atenciosamente,

Assinatura do Ordenador de Despesas da Administracao Publica Municipal ou do servidor
previamente designado pelo ordenador
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