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1 — ORIENTAGOES GERAIS SOBRE RECADASTRAMENTO

> SIGA as determinacdes dispostas na Instrucdo Normativa 07/2015 para
efetuar o Recadastramento, observando também as instrucdes do Sistema
Iss.net Online!

> NOMEIE os documentos a serem anexados conforme a Nomenclatura
utilizada no Anexo 1 da In. 07/2015, se possivel seguindo a mesma sequéncia
dos documentos para o upload;

> LEMBRE-SE de apds finalizar o processo de Recadastramento junto ao
Sistema, contatar a Central de Atendimento do ISSQN através do e-mail
sedofis.santamaria@notacontrol.com.br ou telefone: 32174373 — Atendente
Marilia, para efetuar o AGENDAMENTO de conferéncia/deferimento dos
documentos pela Fiscalizacao.

> ATENCAO! A Pessoa Juridica a ser Recadastrada que tenha Contador (es)
e/ou Técnico(s) em Contabilidade Responsavel(eis) DEVE anexar junto com as
suas documentagdes (Documentos Pessoas Juridicas/Documentos Entidades
Isentas e Imunes) os documentos do(s) seu(s) Contador (es) e/ou Técnico(s) em
Contabilidade Responsavel(eis) conforme Anexo 1 da In. 07/2015, na coluna:
Documentos Contabilista.

> A coluna de “documentos contabilista” que serdao anexados juntamente
com os demais solicitados devem sempre considerar o(s) Contador (es) e/ou
Técnico(s) em Contabilidade Responsavel(eis) pela empresa a ser recadastrada,
caso haja.

> No caso da empresa a ser recadastrada possuir como sdcio pessoa
juridica devem ser anexados para esta como sdécia a copia do CNPJ e o
comprovante de endereco de correspondéncia e atividade (dgua, luz ou
telefone).

> A empresa a ser recadastrada que nao possua Contador ou Técnico em
contabilidade como responsavel, anexara apenas os documentos relativos a
coluna: Documentos Pessoas Juridicas ou Documentos Entidades Isentas e
Imunes.
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AINDA RESTAM DUVIDAS QUANTO AOS DOCUMENTOS?

Siga a tabela constante no ANEXO 1 da In. 07/2015 para saber quais
documentos devem ser anexados conforme a coluna determinada, observando
as instrugdes abaixo:

1. Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor (ultima alteracao
contratual) devidamente autenticado e registrado;

2. Coépia do CNPJ — pode ser retirada no link
http://www.receita.fazenda.gov.br/Pessoaluridica/CNPJ/cnpjreva/Cnpjre

va Solicitacao.asp

3. Comprovante de enderec¢o de correspondéncia e atividade (agua, luz ou
telefone);

4. Endereco de e-mail atualizado, através de encaminhamento para o
enderego: santamaria@notacontrol.com.br sob o titulo “comprovante de
endereco de e-mail empresa/contador X” — LEMBRE-SE que apds
encaminhar o e-mail de validagao vocé deve salvar uma copia deste e-
mail em PDF e anexa-la junto aos demais documentos carregados ao
sistema. O email para ser valido deve ser enviado diretamente pela
empresa/contador (remetente), para que seja comprovado a
autenticidade do mesmo e nao citado no corpo do email enviado por
terceiros.

5. Comprovante de situacao cadastral no CPF, obtido através do link:
http://www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/ATCTA/CPF/ConsultaPubli
ca.asp - Este comprovante serd no CPF do(s) Socio(s) e Contador (es)
e/ou Técnico(s) em Contabilidade Responsavel(eis) pela empresa que
estiver sendo recadastrada.

6. Copia Autenticada de RG e CPF — Esta copia considera o RG/CPF dos
Sécios/Diretores e Contador (es) e/ou Técnico(s) em Contabilidade
Responsavel(eis); Serdo aceitos para tal, carteira de identidade ou
documento de valor legal equivalente identidades funcionais de

Nota Control Tecnologia Ltda — Desenvolved by Mateus Colusso




(-[1__—.5®_. Instru¢do Normativa 07/2015
.net

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MARIA

Recada St ra me nto on Li n e SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANGAS

Central do 1.8.8.Q.N

entidades de classe, certificado de reservista, carteira de trabalho,
carteira nacional de habilitagcao com foto e passaporte.

Cartao de Inscricao Estadual se houver — Apenas para a coluna
“Documentos Entidades Isentas e Imunes” — Anexo 1;

Cépia do certificado nacional de assisténcia social — CNAS - Apenas para a
coluna “Documentos Entidades Isentas e Imunes” — Anexo 1;

Copia da Lei do Titulo/Declaragdo que considerou de utilidade publica a
entidade - Apenas para a coluna “Documentos Entidades Isentas e
Imunes” — Anexo 1;

10. Copia da Ata de Posse da Diretoria atual - Apenas para a coluna

“Documentos Entidades Isentas e Imunes” — Anexo 1;

11. Procuragao com reconhecimento de firma — O reconhecimento de firma

podera ser feito com Certificagao Digital; A procuragao a ser juntada deve
ser por Contador (es) e/ou Técnico(s) em Contabilidade Responsavel(eis).
Caso haja mais de um Contador e/ou Técnico em Contabilidade
Responsavel em uma uUnica Procuragdo podera ser anexada apenas esta.

12. Comprovante de inscricao no 6rgao de classe — refere-se a “certidao de

regularidade” que podera ser obtida através do link:
http://sistema.crcrs.org.br/SPW/crpentrada mod01.htm

13. Comprovante de inscricdao como prestador de servigo (PF ou PJ) no

municipio de Santa Maria ou Contrato Social de PJ ou Cépia integral da
CTPS: * comprovante de inscricdo como prestador de servico Pessoa
Fisica - cdpia de alvard;* comprovante de inscricdo como prestador de
servigo Pessoa Juridica — ficha cadastral (impresso acessando o I1SS.net >
Outras Opg¢des = Imprimir Ficha Cadastral); * Contrato Social de Pessoa
Juridica é para casos de prestadores de fora do Municipio; *Cdpia

integral da CTPS para contratados.

Obs: Duvidas e procedimentos definidos pela Coordenagdo do ISSQN, caso ainda possua alguma duvida,

contatar o setor pelo fone (55) 39217076.
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Nem todos os documentos acima sao necessarios para o seu
Recadastramento!

o Observe a Tabela Anexo 1 —da In. 07/2015 — conforme a
ATENAON

Coluna de documentos solicitados e NAO se esqueca de
anexar junto com os documentos da Pessoa Juridica que estiver sendo
recadastrada os documentos relativos ao(s) seu(s) Contador (es) e/ou Técnico(s)
em Contabilidade Responsavel(eis), se houver.

O processo de Recadastramento junto ao Sistema com
Upload dos documentos e posterior agendamento de
conferéncia/deferimento destes com a fiscalizacdo, é

> 9t essencial para a finalizagao do processo de
TN ['Du recadastramento!

Se o Contribuinte nado fizer qualquer uma das etapas estara sujeito a suspensao
conforme as disposicdes do art. 52 e §§ da In. 07/2015.

* Acessando o site https://smallpdf.com/ é possivel realizar a

Q conversao de diversos documentos em “PDF” (word para pdf,
excel para pdf, jgp para pdf...etc).

Caso o contribuinte ndo possua e queira instalar o gerador de
PDF em sua mdaquina, para realizar a impressdao em formato PDF, basta acessar
o site http://www.cutepdf.com/ e realizar a instalacdo gratuita.
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2 — ORIENTAGOES PRATICAS SOBRE RECADASTRAMENTO

O contribuinte deve acessar a pagina do ISS.Net On Line através do link
http://www.issnetonline.com.br/santamaria e realizar login para acessar o
Sistema.

& hp i i £ ~ & || @ ISSNET On-Line : Sistemna N... X
. Amguive Editsr Exibir Faverites Feramentas Ajuda

‘g5 |l Bancos~ | HelpeChat~ | ISSCZA~ |/ ISSNH~ | ISSSMA~ |l ISSTrein~ | Portais~ | RFB~ M ABM 7 Abrast 57 Cadim &]NFS-e-demo

ISS.net - Siste ~

=) Acesse Aqui
Nota Eletronica
> Verificar Autenticidade NFS-&
Consultar conversdo de

>

RPSAT
3 Prestadores que emitem NFS-e

Fale Conosco

> Atendimento On-Line

1 ON-LiRE o

= Placar

Niimeros da NFS-¢ no municipio

Contribuintes autorizados a
emitir NFS-e Esqueceu a senha, cligue aqui.

5.799

NFS-¢ emitidas
5.691.454

Dados atualizadas em 23032016 25 15:15 h

O contribuinte pode realizar o download da Instrucdo Normativa 07/2015
e do Manual com Orientacdes Gerais Sobre o Recadastramento e Pratico de
Acesso através da pagina inicial do Sistema acima demonstrada acessando o
Menu “+ informacdes” presente no rodapé esquerdo do site, neste menu
também constam toda legislacdo e formuldrios referentes ao ISSQN.

e v &=

0 1
3§ e ‘
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Ap6s realizar login no Sistema, serd exibida a lista de contribuintes
disponiveis para acesso (caso seja contador ou proprietdrio de mais de uma
empresa) ou ira abrir diretamente o contribuinte no qual possui acesso (caso
possua acesso a um unico contribuinte).

No caso de contador ou proprietario de mais de uma empresa, ird
constar a listagens de empresas no qual possui acesso, na listagem ird constar
uma coluna com a informacado “Recadastrado”, quando estiver com a
informacdo “Nao” deve ser interpretado que a empresa nao realizou o
Recadastramento On Line ou o processo ainda nao foi deferido pela
Fiscalizacdo, caso esteja com a informacgao “SIM” deve ser interpretado que o
Recadastramento On Line foi concluido e deferido pela Fiscalizagao.

B htp: i om. i P~ G| & Empresas x

Arquivo  Editer  Exbir Favoritos Feramentss  Ajuda

95 | Bancos~ | HelpeChat~ | ISSCZA~ [/ ISSMH = | ISSSMA~ | ISSTrein~ | Portais~ | RFE = MDABM % Abrast &) Cadim £ NFS-e-demo

;. :/4 PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MARIA ss_‘_-' ~
&P, Secretaria Municipal de Finangas = y

15S.net - Sistema Nota Control
Competéncia

Més Ano

[Feversira [2016

Inserigio Municipal CPF /CNPJ Mome / Razio Social

Selecione a Empresa

Insc. 4
Munidipal CPFICNPJ Nome / Razio Social Status Recadastrado  Selecione

33599 0253249000304 ~ Cadastro Teste Avo  Nio v
56775 17686430000292  Cadastro Teste Aivo  Nio v
1

No caso de proprietdrio de um Unico contribuinte, ao acessar o Sistema
ird constar a mensagem de recadastramento ou caso o mesmo ja tenha sido
realizado ird constar a mensagem de reimpressdo do protocolo.

IMPORTANTE Caso a empresa ndo deseje realizar o Recadastramento no momento,
basta clicar em cancelar na mensagem de recadastramento e reimpressao do
protocolo e ird acessar normalmente o Sistema.

Cadastro em processo de anélise, aguarde liberagdo. Deseja reimprimir
o protocolo?

e Deseja realizar o Recadastramento?
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Ao clicar em “OK” na mensagem “Deseja realizar o Recadastramento”, ird
abrir uma nova janela onde sera realizado o Recadastramento, a primeira tela é
apenas um resumo da Instrucdo Normativa 07/2015, que o contribuinte
obrigatoriamente ja deve ter efetuado a leitura.

@ P

i P 2
n . PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MARIA 5_!5
Q Secretaria Municipal de Finangas

ISS.net - Sistema Nota Control

Conforme A 1° da Instrugio Normativa n° 07 de 30 de dezembro de 2015, todos os contribuintes pessoas juridicas de direito privado
prestadores e servigos préprios, incluidos os que gozem de isenclo ou imunidade, inseritos no Gadastre de ISSQN, ficam obrigades a efetuar
‘seu Recadastramento junto ao Sistema ISS.Net Online no periogo de 15 de margo de 2016 2 31 de maio de 2016. O Recadasiramento deve ser
realizado por estabelecimento individualizado, seja ele matriz, filial, sucursal, dentre outros. Obrigatoriaments: o Recadastraments devera ser
efetuado atraves g acessa 20 sistema 1SS Mt Oniine, disponinitzad no link do Mu nicipio: WWY.santamaria.fs.gov.or, com 2 aiualizagio do

no menu *Upload no ANEXO 1 ua

é spelo Fisco

@ realizagfio por parte do contribuinte do plicaio das
per tas no art 161 do c sheme it ol e omdeib o s el e el i
Comone croempreendedores Indviduais - IWEI

[ conmar | s |

Clicando em continuar serd exibida a aba “Dados do Contribuinte” onde
irdo constar as informacdes gerais do contribuinte, porém apenas o campo

“Endereco de Correspondéncia” podera ser editado, os demais campos sao
inalterdveis.

B htpy i Dados_C
% i /4 PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MARIA S
Secretaria Municipal de Finangas
155.net - Sistema Nota Control
Dados do Contribuinte  Pessoas Autorizadas A
Contribuinte
Insericio Municipal CPF ou CNPJ Razdio Social
Home Fantasia Atividade Principal Aliquota
2,00%
CNAE Principal
Codigo Afividade +
6311900 Tratamento de dados, provedores de servigos de aplicagdo e servigos de hospedage.... g
1
CNAE Secundério
Cédigo Atividade +
1
P Enderego da Atividade
ENDEREGO DE CORRESPONDENCIA | cep Endereco Nimero  Baimo
PODE SER ALTERADO 57015662 Rua Tuiuh 1502 Ceniro
Cidade UF Pais. Complemento - Casa/Lote
‘Santa Maria RS Brasil
DDD Fone DDD Fax/Celular E-Mail
55 3217-4373 55 3217-4437 claudia san -ontrol
Enderego de Correspondéncia =y
Cep Enderego Nimero Bairro
97015662 Tuiuti 1902 Centro
Cidade UF Pais Complemento - Casall ote
Santa Maria RS Brasil
DDo Fone DoD Fax/Celular E-Mail
55 3218-0075 55 32174437 claudia santamaria@notacontrol com.br
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Na parte inferior da aba “Dados do Contribuinte” ira constar o Menu
“Documentos Anexos” onde serd realizado o upload dos documentos conforme
Anexo 1daIN 07/2015.

Documentos necessdrios para recadastramento

- Ato constitutivo, Estatuto ou Contrato Social

- Copia do CNRJ 2
- Comprovante de enderego de correspondéncia e atividade v
- Endereco de e-mail atualizado
‘ Documentos Anexos , v

Continuar Sair

Ao clicar em “Documentos Anexos” uma nova janela ira se abrir para que
seja realizado o upload dos arquivos, clicando em “+ Adicionar Arquivos”, o
contribuinte deve respeitar as observacdes contidas na mesma (tamanho
maximo no arquivo 300k, formato “.pdf” e respeitando a ordem e nomenclatura
no anexo 1).

http://arquivos.notacontrol.com.br/?mun=SANTA MARIABicae=4806402 8 dat=23/3/20168:tok=t00Mq36P cb5ZRchlAEghBBF %:2fS0w%:3d

Sistema de Upload de Arquivos

== Adicionar Arquivos ... @
@ CadastroCnpj.pdf 1 Deletar @

Observacdes:

+ O tamanho maximo de cada arquivo devera ser de 300 KB.

* 50 devera ser realizado o upload de arquivos do tipo PDF.

+ Os arquivos adicionados devem respeitar a ordem e nomenclatura do Anexo 1 da IN 07/15 para
que sejam aceitos pela fiscalizacdo, caso contrario processo sera indeferido.

© 2016 - Nota Control Tecnologia

Se por ventura foi realizado um upload incorretamente, basta clicar em
“deletar” e o mesmo sera excluido.
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Finalizado o Upload basta fechar a janela onde os arquivos foram
anexados e clicar em “continuar” para que seja exibida a aba “Pessoas
Autorizadas”.

Nesta aba irdo apenas constar informacdes da empresa (contador e
pessoas autorizadas), ndo sendo possivel alterar as mesmas.

Em relacdo ao contador, serdo exibidos dados profissionais e de
endereco, caso a empresa possua mais de um contador cadastrado junto ao
Sistema, sera exibido o primeiro em ordem crescente de CPF.

Em relagdo as “Pessoas Autorizadas”, sempre irdo constar em branco
esses campos, ndo tendo relagdo com as pessoas que possuem permissao para
acessar a empresa.

@ g i b iafonling/Recad Dados Pessoas.aspx
188.net - Sistema Nota Confrol
Dados do Contribuinte ~ Pessoas Aulorizadas
Contador
Nome CPF N*CRC
Enderego do Contador &
Cep Enderego Nimero  Baimo
Cidade UF Paig Complemento - Casa/Lote
00D Fone DDD Fax E-Mail
55
Pessoas Autorizadas
CPF Nome Cargo
| Importacio v
CPF Neme Cargo
| Imporiacio v
CPF Nome Cargo
|Impo<a-;5c v
Termo de Aceite
[iexto2cotemo e acie
Voltar Gravar Sair

Posteriormente basta aceitar o “Termo de Aceite” e clicar em “Gravar”
para que seja exibido o Protocolo de Recadastramento.
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Exibido o Protocolo de Recadastramento, para que o processo seja
finalizado, é necessario clicar em “confirmar”, realizado esse procedimento ndo
sera mais permitida a alteracdo dos dados informados (somente mediante
solicitacdo junto ao Fisco) e serd exibido o Protocolo de Recadastramento.

AUENUICAGA0 EIETONICA

J
™
GEFTBEABCTIC 351 TTEF 1C BB E7

™ e W
( Confirmar i’ Sair Voltar v]
\-_-/

TS WE v

Prefeitura Municipal de Santa Maria Protocolo de Recadastramento
@ Secretaria Municipal de Finangas Pagina 1 de 1
Prefeitura Municipal de Santa Maria Ana Claudia Colussa - 23/3/2016 17:15:19
Sistema Nota Control@®

Prot lo de R d amento
Dados do Contribuinte
Inscrigao CPFICNPJ Razao Social
Nome Fantasia Atividade Principal Aliguota
CNAE Principal Descrigdo CNAE
da Atividade
CEP Enderego Ne Bairre
| 97015662 [ Rua Tuiuti l 1902 |[ centro |
Cidade uF Pais Complemento - CasalLote
| santa Maria Il RS |[ Brasil || |
Fone Fax E-Mail
[ tss)32174373 ][ (55)32174437 __ |[ claudia. m.br ]
Endereco de Correspondéncia
CEP Enderego Ne Bairro
[ 97015662 [ Tuiuti I 1902 |[ centro |
Cidade UF Pais Complemento - Casallote
[ santa maria I RS |[ Brasil [ |
Fone Fax E-Mail
[ (55) 3218-0075 ] (55) 32174437 |[ claudia i o ]
Contader
Nome CPF CRC
Endereco do Contador
CEP Enderego Ne Bairro
| 79005050 ][ Avenida Fernando cCorréa da Costa 1l 277 |[ vita carvaiho |
Cidade UF Pais Complemento - CasalLote
| campo Grande Il Ms |[ Brasit Il |
Fone Fax E-Mail
Pessoas Autorizadas
CPF Nome Cargo
CPF Nome Cargo
CPF Nome Cargo
- Ato constitutiva, Estatuto ou Contrato Sacial - Cépia do CNPJ - Comp de de e atividade - de e-mail - Comp de situagda cadastral no
CPF - Copia autenticada RG e CPF - Cartao de Inscrigao Estadual - Cépia do certificado nacional de assisténcia social - CNAS - Copia de Titulo/Declaragao de Utilidade Publica a entidade - Copia da
Ata de Posse da Diretoria atual - Py com de firma - C de inscrigo em 6rgdo de classe - Gomprovante de inscrigao como prestador de servigo
Legal
Nome CPF Assinatura l
Autenticag o Eletrénica
9E F7 B8 ABC11CG 38 51 77 EF 1C8B87 C2C 77
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Ao acessar novamente o Sistema serd exibida a mensagem “Cadastro em
processo de analise, aguarde liberacdo. Deseja reimprimir o protocolo?”, neste
caso, clicar cancelar para acessar o Sistema Normalmente.

Cadastro em processo de andlise, aguarde liberagdo. Desgja reimprimir
o protocolo?

oK || Cancelar |

Ap0s realizar a confirmagao do Recadastramento On Line o contribuinte
pode verificar os documentos anexados acessando Outras Op¢bes =
Documentos do Recadastramento, ndo é possivel realizar a exclusao dos
arquivos.

line/Di 2 = G | B I1SSNET On-Line | Sistema N... X

. Arguivo  Editar Exbir Favoritos Ferramentas  Ajuda
{5 JiBancosv | HelpeChatv | ISSCZAw [JISSNH = [ ISSSMA v | IS5Trein v | Portais» | RFB = MABM 4 Abrast @Cadim aNFSre'dEmo

R Usuario Logado: Ana Claudia Colusso i)
U Secretaria Municipal de Finangas Acessado em 24/3/2016 08:23.00 @;b«/ A
Declaragio de Declaragdo de Solicitagdo de Guias de Livio  Outras Nota Ajuda Sair
Servicos Servigos C Fiscais i Fiscal Opgdes  Eletronica
Nota Control ia Ltda + Inscr. Municipal: 4806402« C éncia; Feve  Alterar Senha
Exirato
Recadastramento A

Informar Documentos Fiscais
Alterar Logomarca
Permissbes
: SANTA MARIA Imprimir Ficha Cadastral

Wi santamaria.rs.com br Atualizar Endereo de Correspondéncia

Atualizar Enderego do Usudrio

Recadastramento Pendéncias
Relatorio de Declaragdes
Conforme Instrugao Normativa n° 07/2015, a st sohulespes de St
partir de 15 de margo até 31 de maio de 2016, devera | " e

ser realizado o Recadastramento, consulte a

Inetriiran Narmativa na nanina inirial dn Sictama
Ajuda i
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