PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MARIA
Secretaria de Municipio de Transparéncia e Controle
Controladoria-Geral do Municipio

INSTRUGAO NORMATIVA N2 2/2026/SMTC
PARA APLICAGAO DE SANGCOES ADMINISTRATIVAS

DA LEI FEDERAL N2 14.133, de 12 de ABRIL DE 2021

Santa Maria, 24 de fevereiro de 2026.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MARIA
Secretaria de Municipio de Transparéncia e Controle
Controladoria-Geral do Municipio

INSTRUGAO NORMATIVA N2 2, de 20 de fevereiro de 2026.

Dispbée sobre a aplicacdo de sancgoes
Administrativas quando dos atos vinculados
ao procedimento licitatério e a execucdo
contratual conforme a Lei federal n? 14.133,
de 12 de abril de 2021.

A Secretaria de Municipio de Transparéncia e Controle, em cumprimento ao
disposto no § 32 do art. 89, inciso IV do art. 19 e do § 32 do art. 117 da Lei Federal n2 14.133, de 12
abril de 2021, bem como do Decreto Executivo n? 124, de 12 de dezembro de 2023, estabelecem a
presente Instrucdo Normativa conjunta, que trata da aplicacdo das sancOes administrativas
guando dos atos vinculados ao procedimento licitatério e a execugdo contratual.

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 12 A aplicacdo de quaisquer das sancdes exige um prévio procedimento
administrativo sancionador pautado nos Principios da Proporcionalidade e Razoabilidade, de
acordo com a gravidade da infracdo, com a motivacao do fato, prévia notificacdo, instauracdo do
devido processo legal, observando os Principios do Contraditério e da Ampla Defesa, nos termos
da Lei Federal n2 14.133, de 12 de abril de 2021, do Decreto Executivo n? 124, de 12 de dezembro
de 2023.

Art. 22 O § 12 do art. 156 da Lei Federal n? 14.133, de 2021 estabelece que, ao
aplicar sang¢bes administrativas no ambito das contratacbes publicas, a Administracdo deve
observar uma analise criteriosa e proporcional, considerando a natureza e a gravidade da infracdo,
as peculiaridades do caso concreto, bem como circunstancias que possam agravar ou atenuar a
responsabilidade do infrator.

Paragrafo Unico. Também devem ser avaliados os danos causados ao poder
publico e, ainda, levado em conta se a empresa possui ou aperfeicoou um programa de
integridade, conforme diretrizes dos 6rgdos de controle. Esses critérios garantem que a
penalidade seja justa, equilibrada e compativel com a conduta praticada.

CAPITULO II
DAS DEFINICOES
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Art. 32 Para fins desta Instrugcdao Normativa, consideram-se:

| - Auto de Infracdo Contratual: documento emitido pelo gestor do contrato
enderegado a contratada contendo o relato e enquadramento da infragdao, assim como o prazo
para a apresentacdo de defesa (usar modelo Anexo VI);

Il - Auto de Infragdo de Mora: documento emitido pelo Gestor do contrato
enderecado a contratada contendo o relato, a fundamentacdo legal, assim como o prazo para a
apresentacdo de defesa (usar modelo Anexo XIX);

Il - Auto de Infragdo por Reincidéncia de Infragdo Punivel com Multa:
documento emitido pelo Gestor do contrato (contrato que caracterizou a reincidéncia)
enderecado a contratada contendo os fatos, enquadramento legal da reincidéncia da infracao,
calculo e valor da multa, forma de execu¢do da multa e prazo para recurso (usar modelo Anexo
X11);

IV - Aviso de Impedimento de Licitar e Contratar - por descumprimento de
obrigacGes contratuais: documento emitido pelo Gestor do contrato enderecado a contratada,
contendo de forma clara e objetiva, o relato dos fatos ocorridos, enquadramento legal, sancdo
aplicada, eficicia de penalidade e do direito de recurso (usar modelo Anexo IX);

V - Aviso de Impedimento de Licitar e Contratar - por motivo de infringir
condig¢des do edital: documento emitido pelo Superintendente de Compras e Licitagdao enderegado
ao licitante, contendo de forma clara e objetiva, os fatos ocorridos, as informacgdes a respeito da
instrucdo do processo, enquadramento legal, san¢do aplicada, eficacia de penalidade e do direito
de recurso (usar modelo Anexo 1);

VI - Aviso de Reincidéncia de Infracdo Punivel com Impedimento de Licitar e
Contratar: documento emitido pelo gestor do contrato, do qual foi caracterizada a reincidéncia,
enderecado a contratada, contendo de forma clara e objetiva o relato dos fatos ocorridos,
enquadramento legal, sancdo aplicada, eficacia de penalidade e do direito de recurso (usar
modelo Anexo XV);

VII - CEIS: Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis);

VIII - CNEP: Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep);

IX - Comunicado de Inidoneidade para Licitar ou Contratar - por motivo de
descumprimento de obrigacdes contratuais: documento emitido pelo Gestor do Contrato a
Contratada, contendo de forma clara e objetiva, os fatos, a instrucdo do processo, o
enquadramento legal, a sancdo a ser aplicada, a eficicia da penalidade e o direito de
reconsideracdo (usar modelo Anexo Xl);

X - Comunicado de Inidoneidade para Licitar ou Contratar - por motivo de
infringir condicoes do edital: documento emitido pelo Superintendente de Compras e Licitacdo ao
licitante, contendo de forma clara e objetiva, os fatos, a instrucdo do processo, o enquadramento
legal, a sancdo a ser aplicada, a eficacia da penalidade e o direito de reconsideracdo (usar modelo
Anexo lll);

Xl - Comunicado de Reincidéncia de Infracdo Punivel com Declaracdo de
Inidoneidade para Licitar ou Contratar: documento emitido pelo Gestor do Contrato do qual foi
caracterizada a reincidéncia, contendo de forma clara e objetiva, os fatos, a instrugao do processo,
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o enquadramento legal, a sancdo a ser aplicada, a eficacia da penalidade e o direito de
reconsideracdo (usar modelo Anexo XVII);

Xl - CPSPADE: Comissdao Permanente de Sindicancia e de Processo
Administrativo Disciplinar e Especial, em cumprimento ao disposto no art. 158 da Lei Federal n?
14.133, de 2021;

XIll - Declaracdo de Inidoneidade para Licitar ou Contratar - por motivo de
infringir condices do edital: documento emitido pelo Secretdrio responsdvel pela
Superintendéncia de Compras e Licitacdes, contendo de forma clara e objetiva, os fatos, decisdo
final, efeitos e a publicidade da sancdo aplicada (usar modelo Anexo 1V);

XIV - Declaracdo de Inidoneidade para Licitar ou Contratar - por motivo de
descumprimento de obrigacdes contratuais: documento emitido pelo Secretario de Municipio da
Secretaria Gestora do Contrato, contendo de forma clara e objetiva, os fatos, decisdo final, efeitos
e a publicidade da sancdo aplicada (usar modelo Anexo XIlI);

XV - Declaracdo de Inidoneidade para Licitar ou Contratar decorrente de
Reincidéncia de Infracdo: Documento emitido pelo Gestor do Contrato do qual foi caracterizada a
reincidéncia, contendo de forma clara e objetiva, os fatos, decisdo final, efeitos e a publicidade da
sancdo aplicada (usar modelo Anexo XVIII);

XVl - Execu¢dao de multa: documento emitido pelo Gestor do contrato
enderecado a contratada contendo de forma clara e objetiva, o relato dos fatos ocorridos, a
fundamentacao legal e contratual, a forma de execuc¢do e o valor da multa. (usar modelo Anexo
VIII);

XVII - Execucdo de multa de mora: Documento emitido pelo Gestor do contrato
enderecado a contratada contendo de forma clara e objetiva, o relato dos fatos, a fundamentacao
legal e contratual, a forma de execucdo e o valor da multa (usar modelo Anexo XXI);

XVIIl - Execucdo de Multa decorrente de Reincidéncia de Infracdo: documento
emitido pelo Gestor do contrato, no qual foi caracterizada a reincidéncia, enderecado a contratada
contendo de forma clara e objetiva, o relato dos fatos, fundamentacdo legal e contratual, forma
de execucdo e o valor da multa (usar modelo Anexo XIV);

XIX - Fiscal Administrativo: representante da administracdo, preferencialmente
servidor efetivo, legalmente habilitado, qualificado ou capacitado, designado através de portaria
especifica, com as seguintes atribuicdes, conforme Decreto Executivo n? 124, de 2023:

a) prestar apoio técnico e operacional ao Gestor do contrato, subsidiando-o de
informacgdes pertinentes as suas competéncias;

b) verificar a manutencdo das condicdes de habilitacdo da contratada;

c) examinar a regularidade no recolhimento das contribuicdes fiscal, trabalhista e
previdencidria e, em caso de descumprimento, observar as regras contidas no Contrato e/ou
Edital.

XX - Fiscal Técnico: representante da administracdo, preferencialmente servidor
efetivo, legalmente habilitado, qualificado ou capacitado designado através de portaria especifica,
com as seguintes atribuicdes, conforme Decreto Executivo n2 124, de 2023:

a) prestar apoio técnico e operacional ao Gestor do contrato, subsidiando-o de
informacgdes pertinentes as suas competéncias;
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b) anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das
faltas ou dos defeitos observados;

c) emitir notificacdes, diretamente, para a correcdo de rotinas ou de qualquer
inexatiddo ou irregularidade constatada em desacordo com a execucdo do contrato,
determinando prazo para a correcao;

d) informar ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso;

e) comunicar imediatamente ao Gestor do contrato quaisquer ocorréncias que
possam inviabilizar a execuc¢do do contrato nas datas aprazadas;

f) fiscalizar a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicGes estabelecidas na avenca, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo, conferindo as notas fiscais e as documentacdes exigidas para o pagamento, e apds
o ateste, encaminhar ao gestor de contrato para ratificagao;

g) comunicar o gestor do contrato, em prazo razoavel, o término do contrato sob
sua responsabilidade, no caso de nova contratagdao ou prorrogacdo, para a tomada das medidas
necessarias.

1. Para os fiscais técnicos de obras e servigos de engenharia, os mesmos deverao
possuir a ART ou RRT de Cargo e Funcdo, independente da ART especifica da atividade de
fiscalizacao, conforme o inciso Ill do art. 92 da Resolu¢dao n2 1.137, de 2023 do Conselho Federal
de Engenharia e Agronomia - CONFEA.

XXI - Gestor do Contrato: representante da administracdo, preferencialmente
servidor efetivo, designado através de portaria especifica, com as seguintes atribuicdes, conforme
Decreto Executivo n2 124, de 2023:

a) coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica e administrativa, de
que dispdem os incisos Il e Ill do art. 17 do Decreto Executivo citado acima;

b) emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a
execucdo dos contratos, no prazo de até 1 (um) més, contados da instrucdo do requerimento,
ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de
nenhum interesse para a boa execucdo do contrato;

¢) acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos terceiros
contratados, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

d) acompanhar a manutencao das condicdes de habilitacdo da contratada, para
efeito de empenho de despesa e pagamento, devendo anotar no relatério de riscos eventuais
problemas que obstarem o fluxo normal da liquidacdo e pagamento da despesa;

e) manter atualizado o processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucdo no Histdrico de Gerenciamento do Contrato, a
exemplo da ordem de servi¢co, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a necessidade ou ndo de eventuais adequagdes ao
contrato para que atenda a finalidade da Administragao;
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f) coordenar os atos preparatdrios a instrucdo processual e ao envio da
documentacdo pertinente ao setor de contratos para formalizacdo dos procedimentos necessarios
a efetiva execucao contratual;

g) estabelecer prazo razodvel para comunicar a autoridade competente o
término dos contratos, em caso de nova contratacdo ou prorrogacdo, visando a solucdo de
continuidade;

h) constituir relatdrio final, de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 32 do art.
174 da Lei Federal n2 14.133, de 2021, com as informagdes obtidas durante a execucdo do
contrato, como forma de aprimoramento das atividades da Administracao.

XXII - IN: Instrucao Normativa;

XXl - Notificagdo de Solicitacio de Providéncias e/ou Esclarecimentos:
documento emitido pela fiscalizacdo técnica ou administrativa do contrato, enderecado a
contratada, solicitando providéncias e/ou esclarecimentos sobre a execuc¢do contratual (usar
modelo Anexo V);

XXIV - PGM: Procuradoria-Geral do Municipio;

XXV - Relatdrio Circunstanciado: o relatério circunstanciado poderd ser
elaborado pelo agente de contratagdo/pregoeiro, fiscal ou gestor do contrato, bem como pela
Superintendéncia de Compras ou LicitagOes, e constitui o instrumento técnico e probatério
destinado a documentar, de forma precisa, detalhada e fundamentada, as infragcdes contratuais
praticadas pelo licitante ou contratada (usar modelo Anexo XXIlI);

a) esse relatério serve como base para a instauracdo de processo
administrativo sancionador e para a aplicacdo das penalidades previstas na Lei Federal n2 14.133,
de 2021, assegurando a observancia dos principios da legalidade, do contraditério e da ampla
defesa.

XXVI - SUCOL: Superintendéncia de Compras e Licitacbes da Secretaria de
Municipio de Planejamento e Administracao;

XXVII - SGOF: Superintendéncia de Gestdao Orgamentdria e Financeira da
Secretaria de Municipio da Fazenda;

XXVIII - Termo de Impedimento de Licitar e Contratar - por descumprimento de
obrigacGes contratuais: documento emitido pelo gestor do contrato enderecado a contratada,
contendo de forma clara e objetiva, os fatos ocorridos, a decisdo final, os efeitos e a publicidade
da penalidade, determinando por fim a aplicacdo da sancdo e condi¢cGes para reabilitacdo (usar
modelo Anexo X);

XXIX - Termo de Impedimento de Licitar e Contratar - por motivo de infringir
condicbes do edital: documento emitido pelo Superintendente de Compras e Licitacdo ao
licitante, contendo de forma clara e objetiva, o histérico dos fatos, a decisdo final, os efeitos e a
publicidade da penalidade, determinando por fim a aplicacdo da sancdo e as condi¢bes para
reabilitacdo (usar modelo Anexo Il);

XXX - Termo de Impedimento de Licitar e Contratar decorrente de Reincidéncia
de Infragdo: documento emitido pelo gestor do contrato que caracterizou a reincidéncia
enderecado a contratada, contendo de forma clara e objetiva os fatos, a decisao final, os efeitos e
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a publicidade da penalidade, determinando por fim a aplicacdo da sanc¢do (usar modelo Anexo
XVI);

XXXI - Termo de Multa: documento emitido pelo Gestor do contrato e
enderecado a contratada, contendo de forma clara e objetiva os fatos ocorridos que caracterizam
a infracdo contratual, a defesa apresentada, a fundamentacao legal, o célculo e o valor da multa, a
forma de sua execucdo e a indicacdo do direito ao recurso, em conformidade com os critérios
previstos no contrato e na legislacdo pertinente (usar modelo Anexo VII);

XXXII - Termo de Multa de Mora: documento emitido pelo Gestor do contrato e
enderecado a contratada especificamente para os casos de atraso (mora) na execucdo das
obrigacGes contratuais. Deve conter de forma clara e objetiva o relato dos fatos relacionados ao
atraso, a fundamentacdo legal, o cdlculo e o valor da multa, a forma de sua execucdo e a indicacao
do direito ao recurso, conforme previsto no contrato e na legislacdo pertinente (usar modelo
Anexo XX);

XXXIl - O Termo de Abertura de Processo Sancionatdrio Administrativo:
documento emitido pelo Superintendente da SUCOL ou pelo Gestor do contrato, formalizando a
abertura do Processo Sancionatério Administrativo para aplicacdo das san¢Ges administrativas
(usar modelo Anexo XXIV).

CAPITULO Il
DO EMBASAMENTO LEGAL DAS INFRACOES E SANCOES

Art. 42 A presente Instrucdao Normativa estd embasada nos seguintes artigos da
Lei Federal n? 14.133, de 2021:

| - Art. 155: Descrigdo das infracdes;

Il - Art. 156: Sancdes e prazos; amplitude e competéncia; vinculacdo infracdo
com sangao;

[l - Art. 157: Prazo de defesa multa;

IV - Art. 158: Procedimento sancionador (incisos Ill e IV) e prescri¢do;

V - Art. 159: Infracdo a Lei Anticorrupcao e Rito;

VI - Art. 160: Desconsideracdo da Personalidade Juridica;

VIl - Art. 161: Publicidade das san¢des e cadastro;

VIII - Art. 162: Multa de mora;

IX - Art. 163: Reabilitacao;

X - Art. 166: Recursos;

Xl - Art.167: Pedido de reconsideracdo; e

XII - Art. 168: Efeito suspensivo.

Secao |
Das Infragles

77131
Rua Venancio Aires, n° 2277 | Centro | CEP: 97010-005 | Santa Maria/RS | Brasil
www.santamaria.rs.gov.br



http://www.santamaria.rs.gov.br/

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MARIA
Secretaria de Municipio de Transparéncia e Controle
Controladoria-Geral do Municipio

Art. 52 O art.155 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, estabelece que o licitante ou
a contratada serdo responsabilizados administrativamente pelas seguintes infra¢des:

| - dar causa a inexecucgdo parcial do contrato;

Il - dar causa a inexecug¢do parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

Il - dar causa a inexecucdo total do contrato;

IV - deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VIl - ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo
sem motivo justificado;

VIl - apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou
prestar declaracdo falsa durante a licitacdo ou a execuc¢do do contrato;

IX - fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

X - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

XIl - praticar ato lesivo previsto no art 52 da Lei_Federal n? 12.846, de 12 de
agosto de 2013.

Segao Il
Das Sangoes

Art. 62 As sangdes previstas no art. 156 da Lei Federal n2 14.133, de 2021, bem
como aquelas especificamente estabelecidas no instrumento contratual, poderdao ser aplicadas
tanto durante a vigéncia do contrato, assim como no ambito dos processos licitatérios, sempre
que verificado descumprimento das obrigacdes assumidas.

Pardgrafo Unico. As san¢des de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas cumulativamente com
a multa, sendo que o encaminhamento a ser observado é o constante nesta Instrugao Normativa.

Subsecao |
Da Adverténcia

Art. 72 Adverténcia (Anexo XXIlI) é a sancdao administrativa de natureza
preventiva e educativa, aplicada formalmente e por escrito a contratada, em razdo do
cometimento de infracdo contratual de baixa gravidade, que ndo cause prejuizo relevante a
Administracdo Publica, servindo como medida corretiva para orientar e alertar a contratada
quanto a necessidade de observancia rigorosa das obrigagdes assumidas, sob pena de aplicagao de
san¢des mais severas em caso de reincidéncia da infracdo.
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Pardgrafo Unico. Sera aplicada a san¢do de Adverténcia, exclusivamente, quando
a contratada der causa a inexecucdo parcial do contrato e ndo se justificar a imposicao de
penalidade mais grave.

Subsecao Il
Da Multa Sancionatdria

Art. 82 A multa sancionatdria é uma penalidade de natureza punitiva, aplicada a
contratada em decorréncia de infracdes contratuais de natureza administrativa, como o
descumprimento injustificado de cldusulas contratuais, a inexecucdo total ou parcial do objeto, ou
o cometimento de condutas que infrinjam os deveres impostos pela legislacdo ou pelo contrato.

§ 19 Serd aplicada a sancdo de multa, quando a contratada cometer qualquer
uma das infragGes constantes no art. 155 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, além das infra¢des
previstas nas clausulas contratuais.

§ 292 A multa poderd ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes
previstas no contrato.

§ 32 A multa, calculada na forma do edital, ou do contrato, ndo poderd ser
inferior a 0,5%, nem superior a 30% do valor do contrato e serd aplicada ao responsavel por
qualquer das infracdes administrativas no art. 155 da Lei Federal n2 14.133, de 2021.

§ 42 O atraso injustificado na execucdo do contrato sujeitara a contratada a
multa de mora, na forma prevista em contrato e tratada em item especifico desta IN.

Subsecao lll
Do Impedimento de Licitar e Contratar

Art. 92 A sancdo de impedimento de licitar e contratar, prevista no inciso Ill do
art. 156 da Lei federal n? 14.133, de 2021, consiste na proibicdo tempordria imposta a contratada
ou licitante de participar de licitacbes e celebrar contratos com 6rgdos e entidades da
Administracdo Publica responsavel pela aplicacdo da sanc¢do (Unido, Estado, Distrito Federal ou
Municipio).

§ 19 Essa sancdo serd aplicada quando a contratada ou licitante incorrer nas
infracOes previstas nos incisos I, lll, IV, V, VI e VIl do § 4 do art. 156 da Lei Federal n? 14.133, de
2021, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave.

§ 22 A aplicacdo desta sancdo impedira o responsavel de licitar ou contratar no
ambito da Administracdo Publica direta e indireta municipal, pelo prazo méximo de 3 (trés) anos.

Subsecao IV
Da Declaragdo de Inidoneidade para licitar ou Contratar

Art. 10. A declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar é a sancdo
administrativa de natureza extrema e restritiva, aplicada a contratada ou a licitante que cometa
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infragdes gravissimas no ambito das contratagdes publicas, tais como atos dolosos de fraude ou
grave dano a Administracdo Publica.

§ 12 Essa sangdo implica a proibicao de participar de licitagdes e de celebrar
contratos com todos os 6rgdos e entidades da Administracdo Publica, em ambito nacional,
enquanto ndo ocorrer a reabilitacdo do apenado, nos termos do inciso IV do art. 156 da Lei
Federal n? 14.133, de 2021.

§ 29 Serd aplicada a sancdo de Declaracdo de Inidoneidade para Licitar ou

Contratar quando a contratada ou licitante ocorrer em infracGes previstas nos incisos VI, IX, X, XI
e Xll do art. 155 da Lei Federal n? 14.133.

§ 32 Também poderad ser aplicada esta sancdo no caso da contratada ou licitante
ocorrer em infragdes, previstas nos incisos Il, I, IV, V, VI e VIl do art. 155 da Lei Federal n? 14.133,
de 2021, desde que a gravidade da infracdo seja fundamentada e objetivamente caracterizada.

§ 42 A aplicacdo desta sancdo impedira o responsavel de licitar ou contratar no
ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (trés) e maximo de 6 (seis) anos.

Subsecao V
Da Multa de Mora

Art. 11. Nos termos do art. 162 da Lei Federal n2 14.133, a multa de mora possui
natureza indenizatéria e destina-se a compensar o atraso no cumprimento das obriga¢des
contratuais assumidas pela contratada, como o fornecimento de bens ou a execugdo de servigos e
obras, tendo por finalidade indenizar a Administracdo pelo periodo em que permaneceu sem
usufruir da prestacao devida, mediante a cobranca de valor proporcional ao tempo de atraso.

CAPITULO IV ,
DA ABERTURA DO PROCESSO ADMINISTRATIVO SANCIONATORIO

Art. 12. O Processo Administrativo sancionatdrio sera instaurado pelo Gestor do
Contrato, mediante o recebimento e a andlise de Relatério Circunstanciado, emitido pelo Fiscal
Técnico, Fiscal Administrativo ou emitido pelo préprio Gestor do Contrato, no qual deverdo estar
descritos, de forma clara e objetiva, os fatos, as irregularidades constatadas e os elementos
minimos que indiquem possivel infragdo contratual.

Art. 13. Constatados indicios de infracdo contratual ou de descumprimento das
obrigacGes assumidas pela contratada, o Gestor do Contrato devera promover a abertura do
Processo Administrativo Sancionatdrio, por meio da emissdao do Termo de Abertura de Processo
Sancionatdrio Administrativo, conforme modelo (Anexo XXIV).

Art. 14. O Termo de Abertura de Processo Sancionatdrio Administrativo deverd
conter, no minimo:

| — a identificacdo do contrato administrativo e da empresa contratada;
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Il — a sintese dos fatos e das irregularidades apontadas no Relatério Circunstanci-
ado;

[Il —a indicagdo preliminar da possivel infragao contratual;

IV — a identificacdo do Gestor do Contrato responsavel pela instauracao;

V — a data da emissao do termo.

Art. 15. Os Processos Administrativos Sancionatérios deverao possuir numeracao
sequencial anual, reiniciada a cada exercicio, e observar a seguinte nomenclatura:

“Processo Sancionatério Administrativo n?2 XX/Abreviatura da Secretaria
Gestora/Ano”.

CAPITULO V
DO PROCESSO SANCIONATORIO ADMINISTRATIVO POR FATOS OCORRIDOS DURANTE O
PROCESSO LICITATORIO

Art. 16. Diante da constatacdo de qualquer infringéncia do edital, ato inidéneo
ou fraudulento, cometido por parte da licitante, durante um processo licitatério, o Agente de
Contratagdo/Pregoeiro deverd observar o procedimento descrito a seguir:

| - San¢do de Impedimento de Licitar e Contratar para fatos ocorridos durante o
processo licitatdrio - Fluxograma I:

a) o Agente de Contratacdo/Pregoeiro, de posse do conjunto de documentos que
caracterizam a infringéncia ao edital, elabora Relatério Circunstanciado (Anexo XXIIlI) e remete
todo o procedimento da infragao ao Superintendente de Compras e Licitagdes;

b) o Superintendente de Compras e Licitagcdes faz analise dos fatos. Se concluir
pela ndo abertura de processo de aplicacdo de sangdo, encerra o processo e comunica o Agente de
Contratacdo/Pregoeiro. Se concluir pela abertura, remete o processo a CPSPADE, em
cumprimento ao disposto no art. 158 da Lei Federal n? 14.133, de 2021 e Decreto Executivo n? 81,
de 2025, para que esta proceda o processo de responsabilizacao;

c) a CPSPADE, de posse do expediente, procederd andlise dos documentos, fatos
e circunstancias que envolvem a situacdo e fard o juizo de admissibilidade dos fatos, registrando
seu entendimento em Ata de tomada de procedimento.

1. concluida essa etapa com a elaboracdo de relatério descritivo, ndo sendo
formada a conviccdo pela aplicacdo da sancdo, o processo devera ser devolvido para o
Superintendente de Compras e Licitagdes para encerramento do mesmo, comunicando o
resultado final ao Agente de Contrata¢do/Pregoeiro.

2. em sendo aberto o respectivo processo, sera elaborada Portaria de Abertura, a
qgual deverd dar a necessdria publicidade, e proceder-se-a com a comunicac¢do ao licitante, o qual
serd intimado para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados da data de intimacdo, apresentar
defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

d) serdo indeferidas pela CPSPADE, mediante decisdo fundamentada, provas
ilicitas, impertinentes, desnecessarias, protelatérias ou intempestivas (§ 32 do art. 158);
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e) na hipotese de deferimento de pedido de producdo de novas provas ou de
juntada de provas julgadas indispensdveis pela CPSPADE, o licitante podera apresentar alegacdes
finais no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacdo (§ 22 do art. 156);

f) a CPSPADE, apds receber ou ndo a defesa e demais provas apresentadas,
emitird Parecer Conclusivo, recomendando ou ndo a aplicacdo de penalidade.

1. se o parecer ndo recomendar a aplicacdo de sancbes, o processo sera
encaminhado ao Superintendente de Compras e Licita¢des, que procederd ao seu encerramento e
comunicard o resultado final ao licitante e ao Agente de Contratagdo/Pregoeiro.

2. caso o parecer recomende a aplicacdo de san¢des, a CPSPADE o encaminhara
ao Superintendente de Compras e Licitacdes para adoc¢ao das providéncias cabiveis.

g) caso o parecer seja pela aplicacdo da sancdo, o Superintendente de Compras e
LicitacGes emitird o Aviso de Impedimento de Licitar e Contratar (Anexo |) e o encaminhara ao
licitante, concedendo o prazo de 15 (quinze) dias Uteis para a apresentacao de recurso;

h) o Pedido de Recurso tera efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até
gue sobrevenha decisdo final da autoridade competente;

i) mediante apresentacdo de Recurso por parte do licitante, o Superintendente
de Compras e Licitagdes tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar do seu recebimento (art. 166
da Lei Federal n? 14.133, de 2021), para proferir a decisdo quanto ao deferimento ou ndo do
mesmo;

j) caso o Recurso seja deferido pelo Superintendente de Compras e Licitagdes, o
processo sera encerrado e comunicard o julgamento ao licitante e ao Agente de
Contratacdo/Pregoeiro;

k) se o Recurso ndo for reconsiderado no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
encaminhara o recurso ao Secretario da SUCOL, o qual devera proferir sua decisdo no prazo
maximo de 20 dias Uteis, contando do recebimento do Recurso;

[) caso o Recurso seja deferido pelo Secretdrio da SUCOL, o processo sera
encerrado e comunicado o resultado final ao Superintendente de Compras e Licitacdes, que
comunicard o julgamento ao licitante e ao Agente de Contrata¢do/Pregoeiro;

m) se o Recurso for indeferido pelo Secretario, este remetera o processo ao
Superintendente de Compras e Licitagdes, que emitird ao licitante o Termo de Impedimento de
Licitar e Contratar (Anexo Il);

n) o Superintendente de Compras e Licitagdes providenciara a publicidade, no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP).

Il - Sancdo de Declaracdo de Inidoneidade para licitar ou para fatos ocorridos
durante o processo licitatério - Fluxograma ll:

a) o Agente de Contratacdo/Pregoeiro, de posse do conjunto de documentos que
caracterizam a infringéncia ao edital, elabora Relatdrio Circunstanciado (Anexo XXlll) e remete
todo o procedimento da infracdo ao Superintendente de Compras e Licitacdes;

b) o Superintendente de Compras e LicitagGes faz analise dos fatos:

1. se concluir pela ndo abertura de processo de aplicacdo de san¢do, encerra o
processo e comunica o Agente de Contratagdo/Pregoeiro.
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2. se concluir pela abertura, remete o processo a CPSPADE, em cumprimento ao
disposto no art. 158 da Lei Federal n? 14.133, de 2021 e Decreto Executivo n? 81, de 2025, para
gue esta proceda o processo de responsabilizacao.

c) a CPSPADE, de posse do expediente, procederd andlise dos documentos, fatos
e circunstancias que envolvem a situacdo e fard o juizo de admissibilidade dos fatos, registrando
seu entendimento em ata de tomada de procedimento.

1. concluida essa etapa com a elaboracdo de relatério descritivo, ndo sendo
formada a conviccdo pela aplicacdo da sancdo, o processo devera ser devolvido para o
Superintendente de Compras e Licitagdes para encerramento do mesmo, comunicando o
resultado final ao Agente de Contrata¢do/Pregoeiro.

2. em sendo aberto o respectivo processo, sera elaborada Portaria de Abertura, a
qgual deverd dar a necessdria publicidade, e proceder-se-a com a comunicag¢do ao licitante, o qual
serd intimado para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados da data de intimacdo, apresentar
defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

d) serdo indeferidas pela CPSPADE, mediante decisdo fundamentada, provas
ilicitas, impertinentes, desnecessarias, protelatérias ou intempestivas;

e) na hipotese de deferimento de pedido de produg¢do de novas provas ou de
juntada de provas julgadas indispensaveis pela CPSPADE, o licitante podera apresentar alegacdes
finais no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacao;

f) o parecer da CPSPADE deverd ser encaminhado a Procuradoria-Geral do
Municipio para emissao de Parecer Juridico e esta remetera o processo novamente a CPSPADE;

g) a CPSPADE, recebida ou ndo a defesa e outras provas apresentadas,
juntamente com o Parecer Juridico, emitira Parecer Conclusivo pela aplicagdo ou ndo da
penalidade.

1. se o parecer ndao determinar a aplicacdo de sancdes, o processo serd
encaminhado ao Superintendente de Compras e Licitagdes, que encerrard o processo e
comunicara o resultado final ao licitante e ao Agente de Contrata¢do/Pregoeiro.

2. caso o parecer determinar a aplicacdo de sancdes, a CPSPADE encaminhara o
mesmo ao Secretdrio de Municipio responsavel pela SUCOL.

h) o Secretario de Municipio responsavel pela SUCOL, emitird o Comunicado de
Inidoneidade para Licitar ou Contratar - (Anexo lll), encaminhando-o ao licitante e concedendo o
prazo de 15 (quinze) dias Uteis para a apresentacdo de Pedido de Reconsideracao;

i) mediante apresentacdo do Pedido de Reconsideracdo por parte do licitante, o
Secretdrio da SUCOL terd o prazo de 20 (vinte) dias uteis, a contar do seu recebimento, para
proferir a decisdo quanto ao deferimento ou ndo do mesmo;

j) o Pedido de Reconsideracdo tera efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha decis3do final da autoridade competente;

k) caso o Pedido de Reconsideracdo seja deferido pelo Secretdrio, o processo
sera encerrado e comunicado o resultado final ao Superintendente de Compras e Licita¢Ges, que
comunicard o julgamento ao licitante e ao Agente de Contrata¢do/Pregoeiro;
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I) se o Pedido de Reconsideracdo nao for apresentado ou for indeferido pelo
Secretdrio, este emitird ao licitante a Declaracdo de Inidoneidade para Licitar ou Contratar -
(Anexo IV);

m) o Secretario encaminhara a Declaracdo de Inidoneidade para Licitar ou
Contratar a SUCOL, para publicidade, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, no Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS).

CAPITULO VI
DO PROCESSO SANCIONATORIO POR DESCUMPRIMENTO DE OBRIGAGCOES CONTRATUAIS

Art. 17. Constatado o descumprimento de obrigacGes contratuais relacionadas a
aspectos técnicos do objeto ou ao prazo de execu¢do, compete ao Fiscal Técnico encaminhar a
contratada Notificagdo de Solicitacio de Providéncias e/ou Esclarecimentos, contendo o
detalhamento dos fatos, as medidas corretivas exigidas e/ou as informacdes requeridas.

Art. 18. Constatado o descumprimento de obriga¢cdes de natureza fiscal,
trabalhista ou previdencidria e das condi¢cdes de habilitagdo da contratada, compete ao Fiscal
Administrativo encaminhar a contratada a referida notificagdo, com a devida especificagdo das
irregularidades verificadas e das providéncias necessdrias a sua regularizagao.

Art. 19. Compete, ainda, a ambos os Fiscais, Técnico e Administrativo,
encaminhar notificacdo a contratada e comunicar imediatamente o Gestor do Contrato quando
identificarem outros fatos que possam ensejar danos ao patrimonio publico ou a terceiros.

Art. 20. A Notificacdo aqui tratada deve ser encaminhada por e-mail, com
retorno de recebimento, por carta registrada, por recebimento pessoal do preposto da contratada
ou qualquer outro meio que fique assegurado o recebimento.

Art. 21. Enfatiza-se que o objetivo da Notificacdo de Solicitacdo de Providéncias
e/ou Esclarecimentos - (Anexo V) é a tratativa do fiscal de resolucdo/regularizacdo da situacdo
verificada.

§ 12 O fiscal deve avaliar a situacdo como um todo, as possibilidades em
alteragGes contratuais, prorrogagcbes de prazos, entre outras, sempre no sentido de se evitar, ao
maximo, prejuizos ao erario.

§ 29 O prazo para regularizacdo devera ser definido com base em cada caso
concreto (resolucdo imediata ou a fixacdo de prazos), desde que o mesmo seja razoavel para
manifestacdo ou resolucdo dos problemas.

Art. 22. Tendo sido regularizado o fato gerador da Notificacdo ou sendo aceitas
as justificativas apresentadas pela contratada, os procedimentos serdao encerrados.

§ 12 Todos os documentos expedidos e recebidos relacionados a Notificacao
deverao ser anexados ao procedimento especifico da fiscalizagdo.
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§ 22 Caso as justificativas ndo tenham sido aceitas e os fatos persistam, o fiscal
técnico do contrato, em cumprimento ao disposto no § 22 do art. 117 da Lei Federal n2 14.133, de
2021, encaminhara a situacdo ao gestor para a andlise e decisdo sobre os procedimentos
administrativos visando a aplicacdo de san¢des estabelecidas no contrato entre as partes.

Art. 23. Diante da constatacdo de infracdo passivel de aplicacdo de sancdo de
adverténcia ou multa, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar, cometido por parte da contratada, o Fiscal (Técnico e/ou Administrativo) devera
comunicar de imediato o Gestor do Contrato para adocdo de providéncias (ver Fluxogramal lll, IV e
V).

Art. 24. A aplicacdo das sancOes previstas no art. 156 da Lei Federal n2 14.133, de
2021 ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a
Administracdo Publica.

Art. 25. Os procedimentos administrativos para aplicacdo das sancgbes estdo
descritos a seguir:
| - Sangdo de Adverténcia - Fluxograma lll:

a) mediante a constatacao de infragdo de inexecucdo parcial, referente ao inciso
| do art. 155 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, que nao cause grave dano a Administracao e que
nao justifique a aplicacdo de penalidade mais grave, o Fiscal Técnico ou Administrativo emite a
Notificacdo de Solicitagcdo de Providéncias e/ou Esclarecimentos a contratada (Anexo V);

b) caso a infracdo seja superada pela contratada, o Fiscal encerra o processo.

1. na hipétese da contratada nao prestar esclarecimentos convincentes ou nao
adotar as providéncias necessarias, o Fiscal Técnico ou Administrativo deverd elaborar um
Relatério Circunstanciado (Anexo XXIlI) e enviar todo o processo ao Gestor do Contrato.

c) de posse dos documentos recebidos que caracterizam a infracdo, o Gestor
formara a sua convic¢do sobre a aplicacdao da penalidade.

1. se ndo favoravel, encerra o processo e comunica a contratada e o Fiscal;

2. se for favoravel, emitira a Adverténcia (Anexo XXII) a contratada.

d) caberd Recurso contra a aplicacdo da Adverténcia no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contados da data do recebimento da Adverténcia por parte da contratada.

1. o recurso devera ser analisado pelo Gestor do Contrato, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, que se reconsiderar sua decisdo, encerrard o processo e comunicara o julgamento a
contratada e ao Fiscal;

2. caso o recurso nao seja reconsiderado pelo Gestor, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis a aplicacdo da sancdo, este o encaminhard a Autoridade superior (Secretario de Municipio a
gue estiver vinculado o contrato), que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte)
dias Uteis, contados do recebimento dos autos.

e) o Pedido de Recurso tera efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até
gue sobrevenha decisdo final da autoridade competente;
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f) caso a decisdo do Secretario seja desfavoravel a aplicacdo da sancdo, este
encaminha o processo ao Gestor do Contrato, para encerrar o processo, comunicar a contratada e
o Fiscal.

1. caso a decisdo seja favoravel a aplicacdo da san¢ao, o Secretario encaminha o
processo ao Gestor do Contrato, para dar continuidade ao processo de penalizacdo, comunicar a
contratada e o Fiscal.

g) o Gestor do Contrato remete o processo a SUCOL para publicidade no CNEP,
em um prazo de 15 (quinze) dias uteis;

h) A aplicacdo da sancdo desse item ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacao
de reparacao integral do dano causado a Administracdo Publica;

Il - Sancdo de Multa - Fluxograma IV

a) Mediante a constatacdo de descumprimentos de obrigacGes contratuais ou
irregularidades, o Fiscal Técnico ou Administrativo emite a Notificacdo de Solicitacdo de
Providéncias e/ou Esclarecimentos a contratada (Anexo V);

1. Caso a infracdo seja resolvida pela contratada, o Fiscal encerra o processo.

2. Na hipdtese da contratada ndo prestar esclarecimentos convincentes ou nao
adotar as providéncias necessarias, o Fiscal Técnico ou Administrativo deverd elaborar um
Relatério Circunstanciado (Anexo XXIlI) e enviar todo o processo ao Gestor do Contrato;

b) de posse dos documentos recebidos que caracterizam a infragcdo, o Gestor
formara a sua convicgdo sobre a aplicacdo da penalidade;

1. se ndo favordvel, encerra o processo e comunica a contratada e o Fiscal;

2. se for favordvel, emitirda o Auto de Infracdo Contratual - (Anexo VI) a
contratada, concedendo prazo de 15 (quinze) dias Uteis para apresentacao de defesa;

3. no caso de existéncia de garantia contratual na modalidade Seguro-Garantia, o
Gestor do Contrato devera abrir expectativa de sinistro junto a seguradora, conforme os
procedimentos contidos na Apdlice de Seguro.

c) recebida ou ndo a defesa por parte da contratada, o Gestor do contrato,
realizara a andlise do conjunto dos fatos. Se a defesa for acatada, o Gestor encerra o processo e
comunica a contratada e o Fiscal. Se ndo acatar a defesa, emitird o Termo de Multa - (Anexo VII) a
contratada;

d) no Termo de Multa (Anexo VII), deverd estar evidenciado o dispositivo
contratual, a base de cdlculo, o valor e a forma de aplicacdo: desconto de saldos a receber
(preferencialmente e se possivel - ver contrato e origem do recurso); execucdo da garantia
contratual ou inscricdo de crédito a receber pelo municipio;

e) caberd Recurso contra a aplicacdo da Multa no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contados da data da intimacdo:

1. o recurso deverd ser analisado pelo Gestor do Contrato, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, que se reconsiderar sua decisdo, encerrard o processo e comunicara o julgamento a
contratada e ao Fiscal;

2. se ndo reconsiderar a san¢do no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhard o
recurso com a sua motivacdo a autoridade superior (Secretdrio de Municipio) a que estiver
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vinculado o contrato, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis,
contados do recebimento dos autos.

f) o Pedido de Recurso tera efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até
gue sobrevenha decisdo final da autoridade competente;

g) sendo deferido o recurso pelo Secretario, encaminhard a decisdo para o
Gestor, o qual encerrara o processo e comunicara a contratada e o Fiscal;

h) esgotados os prazos recursais ou sendo indeferido o Recurso apresentado pela
contratada, sera emitida pelo Gestor do Contrato a Execucdo de Multa - (Anexo VIII), que
procedera com a cobranca conforme as opcoes abaixo:

1. primeira opgao - desconto do valor da Nota Fiscal a Pagar:

1.1. Gestor do Contrato encaminhard a Secretaria de Municipio da Fazenda
(SGOF) a nota fiscal da medicdo, acompanhada da Execucdo de Multa (Anexo VIII), através de
memorando, contendo a solicitacdo da retencao.

2. segunda opcdo - conforme modalidade da garantia:

2.1. execucdo do Seguro-Garantia junto a Seguradora:

2.1.1. proceder conforme instrugdes que constam na Apdlice da Seguradora.

2.2. execugado da Carta Fianga:

2.2.1. Proceder conforme instru¢des que constam na Carta Fianga da Instituicdo
Financeira Garantidora.

2.3. execucdo de Titulos da Divida Publica:

2.3.1. proceder a execucdo dos titulos conforme instru¢ées da Instituicdo
Financeira Custodiante (Corretora).

2.4. execucdo de Titulo de Capitalizacao:

2.4.1. proceder a execucdo dos titulos conforme instrucdes da Instituicao de
Capitalizacao.

2.5. execucdo da caug¢do em dinheiro:

2.5.1. o Gestor do Contrato encaminhara a Secretaria de Municipio da Fazenda,
(SGOF), a Execucdo de Multa (Anexo VIII), através de memorando, contendo a solicitacdo do
desconto sobre o valor caucionado, caso exista saldo.

3. terceira opgdo - inscricdo de crédito a receber no Municipio.

3.1. o Gestor do Contrato encaminhard a Secretaria de Municipio da Fazenda,
Superintendéncia de Receitas (SUREC) a Execucdo de Multa (Anexo VIII), através de memorando,
contendo a solicitacdo da inscricdo da multa como crédito a receber pelo Municipio.

i) a execugdo de multa devera ser encaminhado a Superintendéncia de Compras
e Licitacbes (SUCOL), da Secretaria de Municipio de Planejamento e Administracdo, para fins de
registro no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), no prazo de 15 (quinze) dias Uteis em
cumprimento do disposto no art. 161 da Lei Federal n2 14.133, de 2021:

1. se a multa aplicada e as indenizacBes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo contratante a contratada, além da perda desse valor, a
diferencga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

2. a aplicagdo da sanc¢do desse item nao exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo
de reparagdo integral do dano causado a Administragdo Publica.
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Il - Sancdo de Impedimento de Licitar e Contratar para fatos ocorridos durante a
execugdo contratual - Fluxograma V:

a) mediante a constatacdo de descumprimentos de obrigacdes contratuais ou
irregularidades, o Fiscal Técnico ou Administrativo emite a Notificacdo de Solicitacdo de
Providéncias e/ou Esclarecimentos a contratada (Anexo V);

b) na hipdtese da contratada ndo prestar esclarecimentos convincentes ou ndo
adotar as providéncias necessdrias, o Fiscal Técnico ou Administrativo, devera elaborar um
Relatdrio Circunstanciado (Anexo XXIIl) e enviar todo o processo ao Gestor do Contrato;

c) o Gestor do Contrato faz analise dos fatos.

1. se concluir pela ndo abertura de processo de aplicacdo de san¢do, encerra o
processo e comunica o fiscal.

2. se concluir pela abertura, remete o processo a Secretaria de Municipio de
Transparéncia e Controle, Corregedoria-Geral, para que a CPSPADE, em cumprimento ao disposto
no art. 158 da Lei Federal n2 14.133, de 2021 e Decreto Executivo n? 81, de 2025, para que esta
proceda o processo de responsabilizacado.

d) a CPSPADE, de posse do expediente, procederd analise dos documentos, fatos
e circunstancias que envolvem a situacao e fara o juizo de admissibilidade dos fatos, registrando
seu entendimento em Ata de tomada de procedimento:

1. concluida essa etapa com a elaboragcdo de relatério descritivo, ndo sendo
formada a convicgado pela aplicacdo da sangao, o processo devera ser devolvido para o Gestor do
Contrato para encerramento do mesmo, comunicando o resultado final ao fiscal.

2. em sendo aberto o respectivo processo, serd elaborada Portaria de Abertura, a
qual devera dar a necessaria publicidade, e proceder-se-a com a comunicac¢ao a contratada, a qual
serd intimada para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados da data de intimacdo, apresentar
defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

e) serdo indeferidas pela CPSPADE, mediante decisdo fundamentada, provas
ilicitas, impertinentes, desnecessarias, protelatérias ou intempestivas;

f) na hipdtese de deferimento de pedido de producdo de novas provas ou de
juntada de provas julgadas indispensaveis pela CPSPADE, a contratada poderd apresentar
alegacdes finais no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacdo;

g) a CPSPADE, recebida ou ndo a defesa e outras provas apresentadas, emitira
Parecer Conclusivo pela aplicacdo ou ndo da penalidade e remeterd o processo ao Gestor do
Contrato. Se o parecer ndo determinar a aplicacdo de sang¢des, o Gestor do Contrato encerra o
processo e comunica a contratada e o fiscal;

h) caso o parecer determinar a aplicacdo de sancdes, o Gestor do Contrato
emitird o Aviso de Impedimento de Licitar e Contratar (Anexo IX) e o encaminhard a contratada,
concedendo o prazo de 15 (quinze) dias Uteis para a apresentacdo de recurso;

i) o pedido de recurso tera efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até
gue sobrevenha decisdo final da autoridade competente;

j) mediante apresentacdao de Recurso por parte da contratada, o Gestor do
Contrato terd o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar do seu recebimento, para proferir a decisao
quanto ao deferimento ou ndo do mesmo;
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k) caso o Recurso seja deferido pelo Gestor do Contrato, o processo sera
encerrado e comunicard o julgamento a contratada e ao Fiscal;

I) se o Recurso ndo for reconsiderado no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
encaminhara o recurso ao Secretdrio de Municipio, da Secretaria gestora do contrato, o qual
devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contando do recebimento do
Recurso;

m) caso o Recurso seja deferido pelo Secretario, o processo sera encerrado e
comunicado o resultado final ao Gestor do Contrato, que comunicara o julgamento a contratada e
ao Fiscal;

n) se o Recurso for indeferido pelo Secretario, este remeterd o processo ao
Gestor do Contrato, que emitird ao licitante o Termo de Impedimento de Licitar e Contratar -
(Anexo X) e encaminhara a contratada;

0) o Gestor do Contrato comunica o Fiscal encaminha o Termo de Impedimento
de Licitar e Contratar (Anexo X) a SUCOL, para publicidade no prazo de 15 (quinze) dias Uteis no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP);

p) a aplicacao da sangao desse item nao exclui, em hipdtese alguma, a obrigacao
de reparagdo integral do dano causado a Administragao Publica.

IV - San¢do de declaragdo de Inidoneidade para Licitar ou Contratar para fatos
ocorridos durante a execugdo contratual - Fluxograma VI:

a) mediante a constatacdo da pratica de atos inidoneos por parte da contratada,
o Fiscal Técnico ou Administrativo, devera elaborar um Relatério Circunstanciado (Anexo XXIII) e
enviar todo o processo ao Gestor do Contrato;

b) o Gestor do Contrato faz analise dos fatos. Se concluir pela ndo abertura de
processo de aplicacdo de sancdo, encerra o processo e comunica o Fiscal. Se concluir pela
abertura, remete o processo a Secretaria de Municipio de Transparéncia e Controle, Corregedoria-
Geral, para que a CPSPADE, em cumprimento ao disposto no art. 158 da Lei Federal n2 14.133, de
2021 e Decreto Executivo n? 81, de 2025, para que esta proceda o processo de responsabilizacdo;

c) a CPSPADE, de posse do expediente, procederd andlise dos documentos, fatos
e circunstancias que envolvem a situacdo e fard o juizo de admissibilidade dos fatos, registrando
seu entendimento em Ata de tomada de procedimento:

1. concluida essa etapa com a elaboracdo de relatério descritivo, ndo sendo
formada a conviccdo pela aplicacdo da sancdo, o processo deverda ser devolvido para o Gestor do
Contrato para encerramento do mesmo, comunicando o resultado final ao Fiscal;

2. em sendo aberto o respectivo processo, sera elaborada Portaria de Abertura, a
qgual devera dar a necessadria publicidade, e proceder-se-a com a comunicac¢do a contratada, a qual
serd intimada para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados da data de intimacdo, apresentar
defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

d) serdo indeferidas pela CPSPADE, mediante decisdo fundamentada, provas
ilicitas, impertinentes, desnecessarias, protelatérias ou intempestivas;

e) na hipotese de deferimento de pedido de producdo de novas provas ou de
juntada de provas julgadas indispensaveis pela CPSPADE, a contratada podera apresentar
alegacdes finais no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagao;
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f) o parecer da CPSPADE deverd ser encaminhado a Procuradoria-Geral do
Municipio (PGM) para emissdo de Parecer Juridico e esta remetera o processo novamente a
CPSPADE;

g) a CPSPADE, recebida ou ndo a defesa e outras provas apresentadas,
juntamente com o Parecer Juridico, emitira Parecer Conclusivo pela aplicacdo ou ndo da
penalidade.

1. se o parecer ndo determinar a aplicacdo de sancdes, o processo serd
encaminhado ao Gestor do Contrato, que encerrard o processo e comunicara o resultado final a
contratada e ao Fiscal;

2. caso o parecer determinar a aplicacdo de sanc¢des, a CPSPADE encaminhara o
mesmo ao Secretdrio de Municipio da Secretaria responsavel pela pela gestdo contratual.

h) o Secretario de Municipio da Secretaria responsdvel pela gestdo contratual,
emitird o Comunicado de Inidoneidade para Licitar ou Contratar - (Anexo Xl), encaminhando-o a
contratada e concedendo o prazo de 15 (quinze) dias Uteis para a apresentacdo de Pedido de
Reconsideracao;

i) mediante apresentacdo do Pedido de Reconsideracdo por parte da contratada,
o Secretdrio da Secretaria gestora do contrato terd o prazo de 20 (vinte) dias Uteis, a contar do seu
recebimento, para proferir a decisdao quanto ao deferimento ou ndo do mesmo;

j) o Pedido de Reconsideracdo terd efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente;

I) caso o Pedido de Reconsideracdo seja deferido pelo Secretario, o processo sera
encerrado e comunicado o resultado final ao Gestor do Contrato, que comunicara o julgamento a
contratada e ao Fiscal;

m) se o Pedido de Reconsideracdo ndo for apresentado ou for indeferido pelo
Secretdrio, este emitird a contratada a Declaracdo de Inidoneidade para Licitar ou Contratar -
(Anexo XII);

n) o Secretdrio encaminhard a Declara¢do de Inidoneidade para Licitar ou
Contratar a ao Gestor do Contrato, o qual comunica o Fiscal e encaminhara o processo a SUCOL,
para publicidade, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas
e Suspensas (CEIS);

0) a aplicacdo da sancdo desse item ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo
de reparacdo integral do dano causado a Administracdo Publica.

CAPITULO VII
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO SANCIONADOR POR REINCIDENCIA DE INFRACAO

Art. 26. Considera-se reincidéncia a pratica de nova infracdao administrativa da
mesma natureza, cometida pela licitante ou contratada, no periodo de 12 (doze) meses, contado
da data da decisdo administrativa definitiva que aplicou san¢do pela infragcdo anterior.

Art. 27. Para fins de verificagdo da reincidéncia, serdo usados como marco
temporal as datas de emissao das Ultimas Execu¢do de Multa, Termo de Impedimento de Licitar e
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Contratar e a Declaracdo de Inidoneidade para Licitar ou Contratar, sendo que a reincidéncia na
mesma infracdo que deu origem a reincidéncia dara inicio a um novo periodo de apuracgdo, de
modo gque uma mesma sanc¢do ndo podera ser computada em mais de um processo de apuragao
de reincidéncia.

Art. 28. A reincidéncia serd analisada separadamente conforme a natureza da
infracdo, ndo sendo admitida a utilizacdo de infracGes de naturezas distintas para fins de
caracterizagao.

Art. 29. Reconhecida a reincidéncia, a sancdo a ser aplicada observara os critérios

de proporcionalidade e razoabilidade, considerando, entre outros aspectos:

| —a gravidade das infragoes;

Il — o histdrico sancionatdrio da licitante ou contratada;

IIl — os danos causados a Administracao;

IV — a vantagem auferida;

V — a existéncia de circunstancias atenuantes ou agravantes.

§12 Quando a reincidéncia ensejar a aplicacdo de multa sancionatéria, o cdlculo do valor
devido devera ser expressamente demonstrado no processo administrativo, com indicagado:

| — da base de calculo prevista no contrato ou instrumento convocatério;

Il — do percentual aplicado, observados os limites legais e contratuais;

IIl — da motivacdo especifica que justifique a majoragdo em razao da reincidéncia.

§29 O demonstrativo do cdlculo da multa sancionatéria integrard a decisdo administrativa,
como requisito de validade do ato sancionador.

§32 A reincidéncia ndo se aplica as sanc¢bes de adverténcia nem a multa de mora,
observado o disposto na Lei Federal n? 14.133, de 2021.

Secao |
Da Reincidéncia de Infragao Punivel com Multa Sancionatdria - Fluxograma VII

Art. 30. Quando houver reincidéncia de infracdo administrativa punivel com
multa sancionatdria, cometida no periodo inferior a 12 (doze) meses, sera aplicada multa por
reincidéncia, a qual devera se enquadrar no intervalo de 10% (dez por cento) a 50% (cinquenta por
cento) do valor da média das multas anteriormente aplicadas em decorréncia de infracdes da
mesma natureza que caracterizaram a reincidéncia.

Art. 31. A SUCOL identifica a reincidéncia da pratica de infracdo administrativa
punivel com multa sancionatéria, cometida por uma mesma empresa e derivada de contratos
distintos, no intervalo de 12 (doze) meses, e o Superintendente de Compras e Licitacbes emite
Relatdrio Circunstanciado (Anexo XXIlll), encaminhando-o ao Gestor do Contrato no qual foi
constatada a reincidéncia.
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Art. 32. O Gestor do Contrato emite o Auto de Infracdo por Reincidéncia de
Infracdo Punivel com Multa - (Anexo Xlll) e encaminhard a contratada, concedendo 15 (quinze)
dias Uteis para apresentacdo de Recurso.

Art. 33. Cabera Recurso contra a aplicacdo da Multa no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contados da data da intimacao.

Pardgrafo uUnico. O recurso deverd ser analisado pelo Gestor do Contrato, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, que se reconsiderar sua decisdo, encerrard o processo e comunicara
o julgamento a contratada e ao Fiscal.

a) se ndo reconsiderar a sancao no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o
recurso com a sua motivacdo a autoridade superior (Secretario de Municipio) a que estiver
vinculado o contrato, que deverd proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis,
contados do recebimento dos autos.

Art. 34. O Pedido de Recurso terd efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

Paragrafo unico. Sendo deferido o recurso pelo Secretario, encaminharda a
decisdo para o Gestor, o qual encerrara o processo e comunicara a contratada e o Fiscal.

Art. 35. Caso a contratada n3ao apresente Recurso, ou, se apresentado, este seja
indeferido pelo Gestor do Contrato e pelo Secretario, o Gestor do Contrato deverd emitir a
Execucdo da Multa decorrente de Reincidéncia de Infracdao (Anexo XIV).

§ 12 O Gestor do Contrato encaminhara a Secretaria de Municipio da Fazenda,
Superintendéncia de Receitas (SUREC) a Execucdo de Multa por Reincidéncia, através de
memorando, contendo a solicitacao da inscricdo da multa como crédito a receber pelo Municipio.

§ 22 O Gestor de Contrato encaminhara a Execucdao de Multa por Reincidéncia a
SUCOL, para publicidade no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (CNEP).

Secgao Il
Da Reincidéncia de Infragao punivel com Impedimento de Licitar e Contratar -
Fluxograma VIl

Art. 36. A sancdo aplicada em razao da reincidéncia de infracdo punivel com
Impedimento de Licitar e Contratar, sera o aumento do prazo de impedimento de licitar e
contratar, resultado da soma dos prazos de cada san¢ao, contados a partir da data de emissdo do
Termo de Impedimento de Licitar e Contratar, referente primeira san¢do no intervalo de 12 (doze)
meses e que caracterizou a reincidéncia.

Art. 37. A SUCOL identifica a reincidéncia da pratica de infracdo administrativa
punivel com Impedimento de Licitar e Contratar aplicada a uma mesma empresa e derivada de
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contratos distintos, no intervalo inferior a 12 (doze) meses e o Superintendente de Compras e
Licitacdes emite Relatério Circunstanciado (Anexo XXIIl), o qual é encaminhado ao Gestor do
Contrato, do qual foi constatada a reincidéncia.

Art. 38. O Gestor do Contrato emite o Aviso de Reincidéncia de Infragao Punivel
com Impedimento de Licitar e Contratar - (Anexo XV) e encaminhard a contratada, concedendo o
prazo de 15 (quinze) dias Uteis para apresentacdo de Recurso.

Art. 39. Cabera Recurso contra o Aviso de Reincidéncia de Infragao Punivel com
Impedimento de Licitar e Contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados da data da
intimacao.

§ 12 O recurso deverd ser analisado pelo Gestor do Contrato, no prazo de 05
(cinco) dias uteis, que se reconsiderar sua decisdo, encerrard o processo e comunicara o
julgamento a contratada e a SUCOL.

§ 22 Se ndo reconsiderar a sancdo no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o
recurso com a sua motivacdo a autoridade superior (Secretario de Municipio) a que estiver
vinculado o contrato que caracterizou a reincidéncia, que devera proferir sua decisdo no prazo
maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contados do recebimento dos autos.

Art. 40. O Pedido de Recurso terad efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

Art. 41. Sendo deferido o recurso pelo Secretdrio, encaminhara a decisdo para o
Gestor, o qual encerrard o processo e comunicara a contratada e a SUCOL.

Art. 42. Se a contratada ndo apresentar recurso ou esse for indeferido, o Gestor
do Contrato emitira o Termo de Impedimento de Licitar e Contratar decorrente de Reincidéncia de
Infragdo - (Anexo XVI).

Art. 43. O Gestor de Contrato encaminhard o Termo de Impedimento de Licitar e
Contratar decorrente de Reincidéncia de Infracdo a SUCOL, para publicidade no prazo de 15
(quinze) dias uteis no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP).

Art. 44. A aplicacdo das sangdes previstas no caput do art. 156 ndo exclui, em
hipotese alguma, a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a Administracdo Publica (§ 9¢
do art. 156).

Secao lll

Da Reincidéncia de Infragdao Punivel com Declarag¢ido de Inidoneidade para Licitar ou Contratar -
Fluxograma IX
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Art. 45. A sanc¢do aplicada em razdo da reincidéncia de infracdo administrativa
punivel com Declaracdo de Inidoneidade para Licitar ou Contratar consistira no aumento do prazo
de declaracdo de inidoneidade, resultante da soma dos prazos das sanc¢bes aplicadas em
decorréncia de infragdes da mesma natureza, contados a partir da data de emissdo da Declaracao
de Inidoneidade para Licitar ou Contratar, referente primeira sangdo no intervalo de 12 (doze)
meses, que caracterizou a reincidéncia.

Art. 46. A SUCOL identifica a reincidéncia da pratica de infracdo administrativa
punivel com Declaragao de Inidoneidade para Licitar ou Contratar, cometida por uma mesma
empresa e derivada de contratos distintos, no intervalo inferior a 12 (doze) meses, e o
Superintendente de Compras e Licitagdes emite o Relatdrio Circunstanciado (Anexo XXIll), o qual é
encaminhado ao Gestor do Contrato, do qual foi constatada a reincidéncia.

Art. 47. O Gestor do Contrato que caracterizou a reincidéncia encaminha o
processo ao Secretario da Secretaria Gestora do Contrato, o qual emite o Comunicado de
Reincidéncia de Infracdo Punivel com Declaracdo de Inidoneidade para Licitar ou Contratar -
(Anexo XVII) e encaminhara a contratada, concedendo prazo de 15 (quinze) dias Uteis para
apresentacdo de Pedido de Reconsideragao.

Art. 48. Mediante apresentacdao do Pedido de Reconsideracdao por parte da
contratada, o Secretdrio da Secretaria gestora do contrato terd o prazo de 20 (vinte) dias Uteis, a
contar do seu recebimento, para proferir a decisdao quanto ao deferimento ou ndo do mesmo.

Art. 49. O Pedido de Reconsideracgao tera efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente .

Art. 50. Caso o Pedido de Reconsideracdo seja deferido pelo Secretario, o
processo sera encerrado e comunicado o resultado final ao Gestor do Contrato, que comunicara o
julgamento a contratada e a SUCOL.

Art. 51. Se o Pedido de Reconsideracdo nado for apresentado ou for indeferido
pelo Secretdrio, este emitird a contratada a Declaracdo de Inidoneidade para Licitar ou Contratar
decorrente de Reincidéncia de Infragao - (Anexo XIlI).

Art. 52. O Secretario encaminhard a Declaracdo de Inidoneidade para Licitar ou
Contratar por Reincidéncia de Infracdo (Anexo XVIII) ao Gestor do Contrato, que por sua vez
encaminhara o mesmo a SUCOL, para publicidade, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis no Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS).

Art. 53. A aplicagdo das sangdes previstas no caput do art. 156 ndo exclui, em
hipdtese alguma, a obrigacao de reparacdo integral do dano causado a Administragao Publica.
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CAPITULO VIII
DO PROCESSO DE MULTA DE MORA - FLUXOGRAMA X

Art. 54. Conforme art. 162 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, a multa de mora é
de natureza indenizatdria e tem por finalidade compensar o atraso no cumprimento de obrigacoes
contratuais assumidas pela contratada, como o fornecimento de bens, execucdo de servicos ou
obras.

§ 12 Tem por objetivo indenizar a Administragdo pelo tempo em que
permaneceu privada da prestacdo devida, cobrando um valor proporcional ao tempo de atraso.-

§ 22 O valor da Multa de Mora serd calculado conforme metodologia prevista
em cldusula contratual.

§ 32 No caso da garantia contratual ser na modalidade Seguro-Garantia, o
Gestor do Contrato devera abrir expectativa de sinistro junto a seguradora, conforme os
procedimentos contidos na Apdlice de Seguro.

§ 42 O processo administrativo de aplicacdo da Multa de Mora consiste em:

| - ao ser constatado atraso na execucdo, o Fiscal emitira a Notificacdo de
Solicitagdo de Providéncias e/ou Esclarecimentos a contratada (Anexo V);

Il - caso a infragdo seja resolvida pela contratada, o Fiscal encerra o processo.

a) na hipdtese da contratada nao prestar esclarecimentos convincentes ou nao
adotar as providéncias necessarias, o Fiscal Técnico ou Administrativo deverd elaborar um
Relatério Circunstanciado (Anexo XXIII) e enviar todo o processo ao Gestor do Contrato.

Il - de posse dos documentos recebidos que caracterizam a infracao, o Gestor
formara a sua convicgdo sobre a aplicacdao da penalidade:

a) se ndo favoravel, encerra o processo e comunica a contratada e o Fiscal.

b) se for favordvel, emitira o Auto de Infracdo de Mora - (Anexo XIX) a
contratada, concedendo prazo de 15 (quinze) dias Uteis para apresentacao de defesa.

IV - recebida ou ndo a defesa por parte da contratada, o Gestor do contrato,
realizara a andlise do conjunto dos fatos:

a) se a defesa for acatada, o Gestor encerra o processo e comunica a contratada
e o Fiscal;

b) se ndo acatar a defesa, emitird o Termo de Multa de Mora - (Anexo XX) a
contratada.

V - no Termo de Multa de Mora, deverd estar evidenciado o dispositivo
contratual, a base de cdlculo, o valor e a forma de aplicacdo: desconto de saldos a receber
(preferencialmente e se possivel - ver contrato e origem do recurso); execucdo da garantia
contratual ou inscricdo de crédito a receber pelo Municipio;

VI - cabera Recurso contra a aplicacdo da multa no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contados da data da intimacdo:

a) o recurso devera ser analisado pelo Gestor do Contrato, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, que se reconsiderar sua decisdo, encerrara o processo e comunicard o julgamento a
contratada e ao Fiscal;
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b) se ndo reconsiderar a san¢do no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhard o
recurso com a sua motivacdo a autoridade superior (Secretdrio de Municipio) a que estiver
vinculado o contrato, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis,
contados do recebimento dos autos.

VIl - o Pedido de Recurso tera efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida
até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente;

VIl - sendo deferido o recurso pelo Secretdrio, encaminhara a decisdo para o
Gestor, o qual encerrard o processo e comunicara a contratada e o Fiscal;

IX - esgotados os prazos recursais ou sendo indeferido o Recurso apresentado
pela contratada, serd emitida pelo Gestor do Contrato a Execucdo de Multa de Mora - (Anexo XXI),
gue procederd a execucdo da cobranca conforme as opg¢des abaixo:

a) primeira opc¢do - desconto do valor da nota fiscal a pagar:

1. Gestor do Contrato encaminhara a Secretaria de Municipio da Fazenda (SGOF)
a nota fiscal da medicdo, acompanhada do Termo de Execuc¢do de Multa, através de memorando,
contendo a solicitagcdo da retencdo.

b) segunda opg¢do - conforme modalidade da garantia:

1. Seguro-Garantia junto a Seguradora:

1.1. proceder conforme instrugdes que constam na Apdlice da Seguradora;

2. execuc¢ao da Carta Fianca:

2.1. proceder conforme instru¢des que constam na Carta Fianga da instituicao
financeira garantidora.

3. execucdo de titulos da divida publica:

3.1. proceder a execucdo dos titulos conforme instru¢des da Instituicdo
Financeira Custodiante (Corretora);

4. execucgao de titulo de capitalizagao:

4.1. proceder a execucdo dos titulos conforme instrucdes da Instituicido de
Capitalizagao.

5. execuc¢do da caucdo em dinheiro:

5.1. o Gestor do Contrato encaminhara a Secretaria de Municipio da Fazenda,
(SGOF), a Execucdo de Multa de Mora, através de memorando, contendo a solicitacio do
desconto sobre o valor caucionado, caso exista saldo:

c) terceira opcao - inscricao de crédito a receber no Municipio:

1. o Gestor do Contrato encaminhard a Secretaria de Municipio da Fazenda,
Superintendéncia de Receitas (SUREC) a Execuc¢do de Multa de Mora, através de memorando,
contendo a solicitacdo da inscricdo da multa como crédito a receber pelo Municipio.

X - por ultimo, Termo de Execucdo de Multa deverd ser encaminhado a
Superintendéncia de Compras e Licitacdes (SUCOL) da Secretaria de Municipio de Planejamento e
Administracdo, para fins de registro no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), no prazo
de 15 (quinze) dias uteis:

Xl - se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo contratante a contratada, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.
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CAPITULO IX
PROCESSO DE MULTA COMPENSATORIA

Art. 55. Quando se tratar de extingdo unilateral do contrato por culpa da
contratada, a multa sancionatéria (punitiva) e a multa de mora (decorrente de atraso), serdo
convertidas em multa compensatoéria.

§ 19 A multa compensatéria é uma penalidade de carater reparatério, aplicada
em razao de prejuizos efetivos causados a Administracao Publica e tem por objetivo compensar os
danos efetivos sofridos pela Administracdo Publica em virtude da extingdo contratual,
funcionando como forma de recomposicdo ao erario publico.

§ 22 A multa compensatdria ndo é uma nova multa, mas sim a soma das Multas
Sancionatdrias e de Mora, que devido a extincdo do contrato passaram a ter o efeito de
compensacao.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES FINAIS
Secao |
Do Envio e Recebimento de Documentos

Art. 56. A comunica¢dao com a contratada, bem como o envio de documentos
pela Administracdo durante o processo de aplicacdo de sang¢des, devera ocorrer por meio de
correspondéncia com confirmacgao de recebimento.

Pardgrafo unico. Essa confirmacdo podera ser realizada por e-mail, carta
registrada, notificacdo pessoal ao preposto da contratada ou por qualquer outro meio legalmente
admitido para notificacao.

Secgao Il
Da Extingao Contratual

Art. 57. O encerramento do contrato administrativo, nos termos dos arts. 137 e
138 da Lei Federal n2 14.133, de 2021, pode ocorrer pelo cumprimento integral do objeto, pelo
advento do prazo de vigéncia ou pelo encerramento antecipado.

Paragrafo Unico. O encerramento antecipado pode ocorrer da seguinte forma:

| - decisdo administrativa unilateral;

Il - consensual:

a) por acordo entre as partes,

b) por conciliacao,

c) por mediac¢do; ou

d) por comité de resolucdo de disputas, desde que haja interesse da
administracao.

Il - decisdo arbitral:
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a) em decorréncia de cldusula compromisséria;
b) compromisso arbitral; ou
c) por decisao judicial.

Secao lll
Da Reabilitagao do Licitante ou Contratada

Art. 58. A reabilitacdo é o ato administrativo pelo qual a Administracdo Publica,
mediante requerimento da interessada, autoriza que empresa anteriormente sancionada com
impedimento de licitar e contratar ou com declaracdo de inidoneidade, volte a participar de
licitacGes e a contratar com a Administracao.

§ 12 Esse ato administrativo tem carater restaurador, pois reconhece que, apds
cumprida a sanc¢ao aplicada ou decorrido o prazo legal, o licitante ou contratada demonstrou ter
atendido as exigéncias normativas e administrativas para restabelecer sua plena condicdo de
regularidade perante a Administracdo.

§ 22 Conforme o art. 163 da Lei Federal n2 14.133, de 2021, é admitida a
reabilitacdo do licitante ou da contratada perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade,
exigidos, cumulativamente:

| - reparacdo integral do dano causado a Administra¢do Publica;

Il - pagamento da multa;

Il - transcurso do prazo minimo:

a) de 1 (um) ano da aplicacdo da penalidade, no caso de impedimento de licitar e
contratar;

b) ou de 3 (trés) anos da aplicacdo da penalidade, no caso de declaragdo de
inidoneidade.

IV - cumprimento das condicdes de reabilitacao definidas no ato punitivo;

V - analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao
cumprimento dos requisitos definidos neste artigo.

§ 32 A sancdo pelas infracdes previstas nos incisos VIl e XIl do caput do art. 155
da Lei Federal n? 14.133, de 2021 exigira, como condicdo de reabilitacdo do licitante ou da
contratada, a implantacdo ou aperfeicoamento de programa de integridade pelo responsdvel, a
ser regulamentado pelo Poder Administrativo Municipal.

§ 42 A reabilitacdo sera concedida mediante analise juridica prévia, por parte da
Procuradoria-Geral do Municipio com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos
requisitos definidos no art.163 da Lei Federal n? 14.133, de 2021.

Sec¢ao IV
Da Prescri¢cdo da A¢ao Administrativa de Aplicar Sangoes

Art. 59. Prescricdo é a perda, pela Administracdo Publica, do direito de aplicar
sancOes administrativas as contratadas, em razdo do decurso do tempo sem a ado¢do das medidas
cabiveis, nos termos do art. 158 da Lei Federal n? 14.133, de 2021.
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§ 192 Considera-se o prazo de:

| - 5 (cinco) anos para as infragcdes puniveis com declaracdo de inidoneidade,
impedimento de licitar e contratar e multa;

Il - 2 (dois) anos para as infragdes puniveis com adverténcia.

§ 22 O prazo prescricional é interrompido pela instauracdo do processo
administrativo de responsabilizacdo ou pela citagdo em processo judicial, e suspenso quando
houver paralisacdo do processo por decisdo judicial ou por motivo de for¢a maior.

Art. 60. As disposicdes desta Instrucdo Normativa aplicam-se a todos os
processos de apuracdo e aplicacdo de sanc¢des decorrentes de licitacbes e contratos
administrativos, observadas as regras estabelecidas pela Lei Federal n? 14.133, de 2021 e demais
normas correlatas.

§ 12 Os casos omissos serao resolvidos pela autoridade competente, em
conformidade com os principios da legalidade, proporcionalidade, razoabilidade, contraditério e
ampla defesa.

§ 22 Conforme o artigo 160 da Lei Federal n? 14. 133, de 2021, a personalidade
juridica poderd ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar,
encobrir ou dissimular a prdtica dos atos ilicitos previstos na referida Lei ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢Ges aplicadas a pessoa juridica serao
estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdao de coligacdo ou controle, de fato ou de
direito, com o sancionado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia pela PGM.

Art. 61. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Gabinete do Secretdrio de Municipio de Transparéncia e Controle, em Santa
Maria, aos 24 dias do més de fevereiro de 2026.

CLAIRTON Ao dotamenspor CLURTON RODRIGUES DANOTTA
RODRIGUES DA Brasil - RFB, OU=RFB e-CPF A3, OU=AC VALID RFB V5, OU=AR
MOTTA:

Clairton Rodrigues da Motta
Matricula: 12.512-1
Secretdrio de Municipio de Transparéncia e Controle
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FLUXOGRAMAS

e Fluxograma | - Fluxo do Processo para aplicacdo de Sancao de Impedimento de Licitar e
Contratar - Sanc¢ao Aplicada para infragdes ocorridos Processo Licitatoério;

e Fluxograma Il - Fluxo do Processo para aplicacdo de Sancao de Declaracdo de Inidoneidade
para Licitar ou Contratar - Sancao aplicada para infragcdes ocorridos Processo Licitatdrio;

e Fluxograma lll - Fluxo do Processo para aplicacdo de Sancdo de Adverténcia - Sancdo
aplicada para infragdes ocorridas durante a execugao do contrato;

e Fluxograma IV - Fluxo do Processo para aplicacdo de Sanc¢do de Multa Sancionatdria -
Sancdo aplicada para infragdes ocorridas durante a execucdo do contrato;

e Fluxograma V - Fluxo do Processo para aplicacdo de Sancdo de Impedimento de Licitar e
Contratar - Sancao aplicada para infragcGes ocorridas durante a execugao do contrato;

e Fluxograma VI - Fluxo do Processo para aplicacdo de Sancdo de Declaracdo de
Inidoneidade para Licitar ou Contratar - Sancdo aplicada para infracdes ocorridas durante
a execug¢ao do contrato;

e  Fluxograma VII - Fluxo do Processo para aplicacdo de Sancdo por Reincidéncia de Multa
Sancionatdria - Sancdo aplicada para infragcdes ocorridas durante a execugao do contrato;

e Fluxograma VIl - Fluxo do Processo para aplicacdo de Sancdo por Reincidéncia de
Impedimento de Licitar e Contratar - Sancdo aplicada para infragcdes ocorridas durante a
execucao do contrato;

e Fluxograma IX - Fluxo do Processo para aplicagdo de Sangao por Reincidéncia de
Declaragdao de Inidoneidade para Licitar ou Contratar - Sanc¢do aplicada para infragdes
ocorridas durante a execug¢ao do contrato;

e Fluxograma X - Fluxo do Processo aplicagdao de Multa por Mora.
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ANEXOS

e Anexo | - Aviso de Impedimento de Licitar e Contratar por Motivo de Infringir Condi¢des do

Edital;

e Anexo Il - Termo de Impedimento de Licitar e Contratar por Motivo de Infringir Condicdes
do Edital;

e Anexo lll - Comunicado de Inidoneidade para Licitar ou Contratar por Motivo de Infringir

Condigdes do Edital;

e Anexo IV - Declaracdo de Inidoneidade para Licitar ou Contratar por Motivo de Infringir
Condigdes do Edital;

e Anexo V - Notificacdo de solicitacdo de providéncias e ou esclarecimentos;

e Anexo VI - Auto de Infracdo Contratual;

e Anexo VIl - Termo de Multa - Execucdo contratual;

e Anexo VIII - Execucdo de Multa - Execucdo contratual;

e Anexo IX - Aviso de Impedimento de Licitar e Contratar — Execucdo contratual;

e Anexo X - Termo de Impedimento de Licitar e Contratar Por Descumprimento Das
Obrigacdes Contratuais;

e Anexo Xl - Comunicado de Inidoneidade para Licitar ou Contratar por Descumprimento das
Obrigac¢des Contratuais;

e Anexo Xll - Declaragdo de Inidoneidade para Licitar ou Contratar Por Descumprimento Das
Obrigagdes Contratuais;

e Anexo XllI- Auto de Infragdo por Reincidéncia de Multa - Execugao contratual;

e Anexo XIV - Execugdo de Multa por Reincidéncia - Execugdo contratual;

e Anexo XV - Aviso de Reincidéncia de Impedimento de Licitar e Contratar;

e Anexo XVI - Termo de Impedimento de Licitar e Contratar por Reincidéncia;

e Anexo XVII - Comunicado de Reincidéncia de Inidoneidade para Licitar ou Contratar;

e Anexo XVIII - Declara¢do de Inidoneidade para Licitar ou Contratar por Reincidéncia;

¢ Anexo XIX - Auto de Infracao por mora;

e Anexo XX - Termo de Multa de Mora;

e Anexo XXI - Execuc¢do de Multa de Mora;

e Anexo XXl - Adverténcia;

e Anexo XXIIl - Relatdrio Circunstanciado.

e Anexo XXIV —Termo de Abertura de Processo Sancionatdério Administrativo
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FLUXOGRAMA 1

FLUXO DO PROCESSO PARA APLICACAO DE SANCAO DE IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR
(SANCAO APLICADA PARA FATOS OCORRIDOS DURANTE O PROCESSO LICITATORIO)

Agente de Contratagdo/Pregoeiro
identifica que a Licitante infringiu itens do Edital

Ag. de Contratacdo/Pregoeiro elabora
Relatdrio Circunstanciado (Anexo XXIII) LEGENDA:
e encaminha o processo ao Superintendente da SUCOL
(prazo de até 3 dias Uteis)
1

CPSPADE: Comissdo Permanente de Sindicancia
e de Processo Administrativo Disciplinar e Especial
Superintendente da SUCOL SUCOL,: _Superlnterrld_enqa de Cqmpras e L|C|tag_oes )
faz analise dos fatos Secretario: Secretario de Municipio da Secretaria responsavel pela SUCOL
T CNEP: Cadastro Nacional de Empresas Punidas
Abrir processo para
aplicacdo de sancoes?

N&o /\ Sim
| 1
Superintendente da SUCOL Superlntendente_ da SL’JC_OL emlt_e _o ]
encerra o processo e comuncia Termo de Abertura de Processo Sancionatorio Administrativo - (Anexo XXIV)

Ag. de Contragio/Pregoei L
© Ag. de Contragao/Pregoeiro Superintendente da SUCOL

FIM encaminha o processo a CPSPADE
1

CPSPADE instaura

processo de responsabilizagdo
(prazo de até 60 dias)
1
Parecer Conclusivo
da CPSPADE
determina

aplicacdo de penalidade?

Nao /\ Sim
[ l
CPSPADE remete o Cps;rﬁlzgs;in;ite 0
processo ao )
Superintendente da SUCOL Superlntendefte da SUCOL
1
Superintendente da SUCOL Superintendente da SUCOL emite o

lencerra 0 processo e comunica Aviso de Impedimento de Licitar e Contratar - (Anexo I)
a Licitante e o a Licitante

Ag. de Contratagdo/Pregoeiro T

FIM Licitante apresentou
Recurso no prazo de
prazo 15 dias Uteis?

Nao /\ Sim

l

Recurso deferido
pelo Superintendente da SUCOL?
(prazo de 5 dias Uteis)

Nao Sim

!
Superintendente da SUCOL
encaminha processo para o
Secretario responsavel pela SUCOL
1

Superintendente da SUCOL
encerra 0 processo
e comunica a Licitante e o
Ag. de Contratagdo/Pregoeiro

Recurso deferido pelo Secretario
(prazo de 20 dias Uteis)

N&o /\ Sim FIM

Secretario encerra o processo
e comunica o
Superintendente da SUCOL

!
Secretario remete
0 processo ao

Superintendente SUCOL|

1

Superintendente da SUCOL emite o
Termo de Impedimento de Licitar e Contratar - (Anexo IT)
a Licitante e comunica o
Agente de Contratagdo/Pregoeiro

1 FIM

SUCOL publica no CNEP
(prazo 15 dias Uteis)

1
Superintendente da SUCOL
comunica a Licitante e o
[Agente de Contratagdo/Pregoeiro)

FIM




FLUXOGRAMA I1

FLUXO DO PROCESSO PARA APLICACAO DE SANCAO DE DECLARACAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR OU CONTRATAR
(SANCAO APLICADA PARA FATOS OCORRIDOS DURANTE O PROCESSO LICITATORIO)

INICIO
LEGENDA:

Agente de Contratagdo/Pregoeiro
identifica descumprimento do Edital relacionado
a atos fraudulentos ou inidoneos
1

Ag. de Contratagdo/Pregoeiro elabora
Relatério Circunstanciado (Anexo XXIIT)
e encaminha o processo ao Superintendente da SUCOL
(prazo de até 3 dias Uteis)
1

CPSPADE: Comissdo Permanente de Sindicancia

e de Processo Administrativo Disciplinar e Especial

Secretario: Secretario de Municipio da Secretaria responsavel pela SUCOL
PGM: Procuradoria Geral do Municipio

SUCOL: Superintendéncia de Compras e LicitagGes

CEIS: Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas

Superintendente da SUCOL
faz analise dos fatos

I
Abrir processo para
aplicagdo de sancoes?

Ndo /\ Sim

I l
Superintendente da SUCOL Superintendente da SUCOL emite o
Termo de Abertura de Processo Sancionatério Administrativo - (Anexo XXIV)

1
Superintendente da SUCOL
FIM encaminha o processo a CPSPADE

1

CPSPADE instaura
processo de responsabilizacdo
(prazo de até 60 dias)

encerra o processo e comuncia
0 Ag. de Contragdo/Pregoeiro

I
Parecer Conclusivo da CPSPADE determina
aplicagao de penalidade?

Nao /\ Sim

|

CPSPADE remete o
processo ao

Superintendefte da SUCOL PGM faz analise Juridica e remete processo a CPSPADE
Superintendente da SUCOL (prazo de ite 20 dias)

lencerra o processo e comunical
a Licitante

[ CPSPADE remete processo a PGM. |
)

Parecer Conclusivo da CISPADE com validagdo juridica
da PGM determina aplicagao de penalidade?

FIM N&o Sim

l

CPSPADE remete o CPSPADE remete 0 processo ao

_ processo ao Secretdrio responsavel pela SUCOL
Superintendente da SUCOL I
1

Secretario emite o
Comunicado de Inidoneidade para Licitar ou Contratar - (Anexo III)
a Licitante

Superintendente da SUCOL
lencerra o processo e comunica
a Licitante e o

- ) 1
Ag. de Contratagdo/Pregoeiro Licitante apresentou
Pedido de Reconsideracdo em 15 dias Uteis, ao Secretario?

m Nao /\ Sim l

Pedido de Reconsideragdo deferido pelo Secretario?
(prazo de 20 dias Uteis)

Ndo Sim

|

Secretario emite a
Declaracao de Inidoneidade para Licitar ou Contratar - (Anexo IV) Secretdrio encerra 0 processo e
a Licitante comunica o Superintendente da SUCOL
Secretario encaminha processo a SUCOL para publicidade | Superintendetlte da sUcCoL
) comuncia a Licitante e o
Superintendente da SUCOL_comuncia o Ag. de Contracgo/Pregoeiro
Ag. de Contracdo/Pregoeiro

FIM

I
SUCOL publica no CEIS
(prazo de 15 dias uteis)

FIM




FLUXOGRAMA III

FLUXO DO PROCESSO APLICACAO DE SANCAO DE ADVERTENCIA
(SANCAO APLICADA PARA INFRACOES OCORRIDAS DURANTE A EXECUCAO DO CONTRATO)

Fiscal identifica a infracdo de inexecugdo parcial, ref. ao Inciso I do Art. 155,
que nao cause grave dano a administragao e que ndo justifica
a aplicacdo de penalidade mais severa.
)

Fiscal emite
Notificacdo de Solicitacdo de Providéncias e/ou Esclarecimentos - (Anexo V)
a Contratada

1
| Infracdo superada pela Contratada? |

Sim Nao

|

Fiscal encerra
0 processo

Fiscal elabora
Relatoério Circunstanciado (Anexo XXIII)
FIM e encaminha o processo ao Gestor do Contrato

1
Gestor

faz analise dos fatos
e toma decisao
1

Abrir processo
aplicacdo de sancdes?

N&o /\ Sim
Gestor do Contrato emite o

Termo de Abertura de Processo Sancionatdrio Administrativo - (Anexo XXIV)

FIM N
Gestor emite a

Adverténcia - (Anexo XXII)
a Contratada

Gestor encerra 0 processo
e comunica o Fiscal

Contratada apresentou
Recurso em 15 dias Uteis?

N&o Sim

Gestor faz analise
do Recurso em 5 dias Uteis

Acata o Recurso?

l

Gestor encerra
0 processo e comunica
a Contratada e o Fiscal

Gestor encaminha recurso
para analise do Secretario
1

Recurso acatado pelo
Secretario em 20 dias Uteis?

Nao Sim

Gestor comunica
a Contratada e o Fiscal

0 processo e comunica
T a Contratada e o Fisca

Gestor encerra J
|

Gestor encaminha processo FIM
a sucoL
para publicidade

)
SUCOL
publica no CNEP
(prazo de 15 dias Ueis)

LEGENDA:
Gestor: Gestor do Contrato
SUCOL.: Superintendéncia de Compras e Licitagdes
Secretario: Secretario de Municipio da Secretaria Gestora do Contrato
Fiscal: Fiscal Técnico ou Fiscal Administrativo do Contrato
SUCOL.: Superintendéncia de Compras e Licitagdes
CNEP: Cadastro Nacional de Empresas Punidas

FIM




FLUXOGRAMA 1V

FLUXO DO PROCESSO APLICACAO DE SANCAO DE MULTA SANCIONATORIA
(SANCAO APLICADA PARA INFRACOES OCORRIDAS DURANTE A EXECUCAO DO CONTRATO)

Fiscal identifica
descumprimento de
obrigacdo contratual

1

Fiscal emite
Notificacdo de Solicitacdo de Providéncias e/ou Esclarecimentos - (Anexo V)
a Contratada

1
| Descumprimento continua? |

Nao Sim

Fiscal encerra Fiscal elabora
| O processo Relatério Circunstanciado (Anexo XXIII)
e encaminha o processo ao Gestor do Contrato

1
Gestor faz andlise dos fatos
e toma decisdo

1
Abrir processo
aplicacdo de sancoes?

N&o /\ Sim
Gestor do Contrato emite o

Termo de Abertura de Processo Sancionatdrio Administrativo -

Gestor encerra o0 processo
e comunica o Fiscal

FIM

Gestor emite o
Auto de Infracdo Contratual - (Anexo VI)
a Contratada e adota providéncias conforme a modalidade da garantia
1

Contratada apresentou
Defesa em 15 dias uteis?

Nao Sim

Defesa é acatada
pelo Gestor?

N&o Sim

|

Gestor emite o Gestor encerra
Termo de Multa - (Anexo VII) 0 processo e comuncia|
a Contratada a Contratada e o Fiscal
1

Contratada apresentou
Recurso em 15 dias Uteis?

Nao Sim

Gestor faz andlise
do Recurso em 5 dias Uteis

Acata o Recurso?

Gestor encaminha recurso Gestor encerra

i L 0 processo e comunica
para analise do Secretario N
1 a Contratada e o Fiscal

Recurso acatado pelo
Secretario em 20 dias Uteis?

Nao Sim

l

Gestor encerra
0 processo e comunica
a Contratada e o Fiscal

Gestor emite a

Execucdo de Multa - (Anexo VIII)
a Contratada

1
[ Gestor executa a cobranga da multa]
1

LEGENDA:
Gestor: Gestor do Contrato
SUéOL SUCOL: Superintendéncia de Compras e Licitacdes
Secretario: Secretario de Municipio da Secretaria Gestora do Contrato
Fiscal: Fiscal Técnico ou Fiscal Administrativo do Contrato
FIM SUCOL: Superintendéncia de Compras e Licitagdes
CNEP: Cadastro Nacional de Empresas Punidas

Gestor encaminha o processo a SUCOL para publicidade |

publica no CNEP (prazo de 15 dias Ueis)




FLUXOGRAMA V

FLUXO DO PROCESSO PARA APLICACAO DA SANCAO DE IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR
(SANCAO APLICADA PARA INFRACOES OCORRIDAS DURANTE A EXECUCAO CONTRATUAL)

Fiscal identifica
descumprimento de
obrigacdo contratual

1

Fiscal emite
Notificacdo de Solicitacdo de Providéncias e/ou Esclarecimentos - (Anexo V)
a Contratada

1
| Descumprimento continua? |

N&o Sim

Fiscal encerra - J,

] Fiscal elabora
Relatoério Circunstanciado (Anexo XXIII)

e encaminha o processo ao Gestor do Contrato

1
Gestor faz andlise
dos fatos e
toma decisao

1

Abrir processo para
aplicagdo de sancdes?

N&o /\ Sim

Gestor encerra j,
0 processo e comunica Gestor do Contrato emite o
o Fiscal Termo de Abertura de Processo Sancionatério Administrativo - (Anexo XXIV

FIM [ Gestor encaminha o processo & CPSPADE |
1

CPSPADE instaura processo de responsabilizacao
(prazo de até 60 dias)

1
Parecer Conclusivo da CPSPADE determina
aplicagdo de penalidade?

N&o /\ Sim

CPSPADE remete o [CPSPADE remete o processo ao Gestor |
processo ao 1

Gestor Gestor emite o

Aviso de Impedimento de Licitar e Contratar - (Anexo IX)
Gestor encerra 3 Contratada

0 processo e comuncia T
a Contratada e o Fiscal Contratada apresentou
Recurso em 15 dias (teis?

Nao Sim

Recurso deferido
pelo Gestor?
(prazo de 5 dias uteis)

Ndo Sim

Gestor encaminha processo
ao Secretério da Secretaria Gestor encerra

gestora do contrato 0 processo e comunica
T a Contratada e o Fiscal

Recurso deferido pelo Secretario?
(prazo de 20 dias Uteis) FIM

N&o Sim

R seg;:igoafrg:go Secretario remete
pr o processo ao Gestol
Gestor emite o Gestor encerra

Termo de Impedimento de Licitar e Contratar - (Anexo X) 0 processo e comuncia
e comunica a Contratada a Contratada e o Fiscal

1
Gestor comuncia o Fiscal |

LEGENDA:
Gestor: Gestor do Contrato
CPSPADE: Comissdo Permanente de Sindicancia
e de Processo Administrativo Disciplinar e Especial
SUCOL publica no CNEP Fiscal: Fiscal Técnico ou Fiscal Administrativo do Contrato
(prazo 15 dias Uteis) Secretério: Secretario de Municipio da Secretaria Gestora do Contrato
SUCOL: Superintendéncia de Compras e Licitagdes
FIM CNEP: Cadastro Nacional de Empresas Punidas

Gestor encaminha processo
a sucoL
para publicidade
1




FLUXOGRAMA VI

FLUXO DO PROCESSO PARA APLICAGAO DE SANGAO DE DECLARAGAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR OU CONTRATAR
(SANCAO APLICADA PARA INFRACOES OCORRIDAS DURANTE A EXECUCAO CONTRATUAL)

Fiscal identifica Ato Inidoneo ou Fraudulento

1
Fiscal elabora
Relatério Circunstanciado (Anexo XXIII)
e encaminha o processo ao Gestor do Contrato

1
Gestor do Contrato faz analise dos fatos e toma decisdo |

1
[ Abrir processo de responsabilizaggo? |

Nao Sim

Gestor do Contrato encerra
0 processo e comunica o Fiscal Gestor do Contrato emite o
Termo de Abertura de Processo Sancionatério Administrativo - (Anexo XXIV)

FIM

1
| Gestor encaminha o processo a CPSPADE |

CPSPADE instaura
processo de responsabilizagao
(prazo de até 60 dias)

1
Parecer Conclusivo da CPSPADE determina
aplicacdo de penalidade?

Ndo /\ Sim

|CPSPADE remete processo a PGM. |
]

[

CPSPADE remete o
processo ao Gestor do Contrato

PGM faz analise Juridica e remete processo a CPSPADE
(prazo de até 20 dias)
1

Gestor do Contrato
ncerra 0 Processo e comunica
a Contratada e o Fiscal Parecer Conclusivo da CISPADE com validacdo
juridica da PGM determina aplicacdo de penalidade?

FIM
N&o /\ Sim

CPSPADE remete o
processo ao
Gestor do Contrato

CPSPADE remete o processo ao
Secretario responsavel pela Secretaria Gestora do Contrato
1

1 — -
Gestor do Contrato encerra Secretario emite o
0 processo e comuncia Comunicado de Inidoneidade - (Anexo XI)

a Contratada e o Fiscal éJ’Contratada

FIM Contratada apresentou
Pedido de Reconsideragdo em 15 dias Uteis,
ao Secretario?

Nao Sim

l

Pedido de Reconsideragao deferido
pelo Secretario?
(prazo de 20 dias Uteis)

Nao Sim

!

Secretario emite a '
Declaragao de Inidoneidade para Licitar ou Contratar - (Anexo XII) SECVEtaf_IO encerra 0 processo
e comunica a Contratada le comuncia o Gestor do Contratq
1

1
Secretario encaminha o processo

ao Gestor do Contrato

Gestor do Contrato
comuncia a Contratada e o Fiscal

FIM

1
[Gestor do Contrato comunica o Fiscal

LEGENDA:
Gestor do Contrato encaminha o processo Gestor: Gestor do Contrato
a SUCOL para publicidade CPSPADE: Comissdo Permanente de Sindicancia
1 e de Processo Administrativo Disciplinar e Especial
SucoL Fiscal: Fiscal Técnico ou Fiscal Administrativo do Contrato
publica no CEIS Secretario: Secretario de Municipio da Secretaria Gestora do Contrato

(prazo 15 dias Uteis) PGM: Procuradoria Geral do Municipio

SUCOL: Superintendéncia de Compras e Licitagoes

CEIS: Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas

FIM




FLUXOGRAMA VII

FLUXO DO PROCESSO PARA APLICACAO DE SANCAO POR REINCIDENCIA DE MULTA SANCIONATORIA
(SANCAO APLICADA PARA INFRACOES OCORRIDAS DURANTE A EXECUCAO CONTRATUAL)

SUCOL identifica a reincidéncia da ocorréncia
de multa sancionatdria no periodo inferior a 12 meses

1
Superintendente da SUCOL elabora
Relatério Circunstanciado (Anexo XXIII)
e encaminha o processo ao Gestor do Contrato
gerador da reincidéncia
1
Gestor do Contrato gerador da reincidéncia emite o
Termo de Abertura de Processo Sancionatério Administrativo - (Anexo XXIV)
I
Gestor do Contrato gerador da reincidéncia emite o
Auto de Infracdo por Reincidéncia de Multa - (Anexo XIII)
a Contratada, conforme graduagdo estabelecida
na Instrugdo Normativa ou no Contrato
1
Contratada apresentou
Recurso em 15 dias Uteis?

Ndo Sim

Gestor faz analise
do Recurso em 5 dias Uteis

Acata o Recurso?

Gestor encerra
0 processo e comunica
a Contratada e a SUCOL

Recurso acatado pelo FIM
Secretdrio em 20 dias Uteis?

Gestor encaminha recurso
para analise do Secretario
1

N&o Sim

Gestor do Contrato encerra
0 processo e comunica
Gestor do Contrato emite a a Contratada e a SUCOL
Execucao de Multa por Reincidéncia - (Anexo XIV)
a Contratada

FIM

Gestor solicita‘l’é SUREC que
lexecute a cobranca da multa, através da inscrigdo
de créditos a receber pelo municipio
1
IGestor encaminha processo
a sucoL
para publicidade
1

SUCOL publica no CNEP
(prazo 15 dias uteis)

FIM

LEGENDA:

Secretario: Secretario de Municipio responsavel pela gestdo do contrato que caracterizou a reincidéncia
Gestor do Contrato: Gestor do Contrato gerador da reincidéncia

SUCOL: Superintendéncia de Compras e Licitagoes

SUREC: Superintendéncia de Receitas da Secretaria de Municipio da Fazenda

CNEP: Cadastro Nacional de Empresas Punidas




FLUXOGRAMA VIII

FLUXO DO PROCESSO PARA APLICACAO DE SANCAO POR REINCIDENCIA DE IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR
(SANCAO APLICADA PARA INFRACOES OCORRIDAS DURANTE A EXECUCAO CONTRATUAL)

SUCOL identifica a reincidéncia da ocorréncia
de Sangdo de Impedimento de Licitar e Contratar
no periodo inferior a 12 meses

I
Superintendente da SUCOL elabora
Relatério Circunstanciado (Anexo XXIII)
e encaminha o processo ao Gestor do Contrato
gerador da reincidéncia
I
Gestor do Contrato gerador da reincidéncia emite o
|Termo de Abertura de Processo Sancionatdrio Administrativo -

Gestor do Contrato gerador da reincidéncia emite o
Aviso de Reincidéncia de Impedimento de Licitar e Contratar - (Anexo XV)
a Contratada, conforme graduagdo estabelecida
na Instrugdo Normativa ou no Contrato
1
Contratada apresentou
Recurso em 15 dias Uteis?

Nao Sim

Gestor faz analise
do Recurso em 5 dias Uteis

Acata o Recurso?

|

Gestor encaminha recurso
para andlise do Secretario
1

Gestor encerra
0 processo e comunica
a Contratada e a SUCOL

Recurso acatado pelo
Secretario de Municipio da secretaria
responsavel pela gestdo do contrato gerador da reincidéncia?

(prazo de 20 dias Uteis)
Gestor do Contrato encerra

N&o /\ Sim
0O processo e comunica

Gestor do Contrato emite o a Contratada e a SUCOL
Termo de Impedimento de Licitar e Contratar por Reincidéncia - (Anexo XVI)
a Contratada

1

Gestor encaminha processo

a sucoL
para publicidade

1

FIM

FIM

SUCOL publica no CNEP
(prazo 15 dias uteis)

FIM

LEGENDA:

Gestor do Contrato: Gestor do Contrato gerador da reincidéncia

Secretario: Secretario de Municipio responsavel pela gestdo do contrato gerador da reincidéncia
SUCOL: Superintendéncia de Compras e Licitagoes

CNEP: Cadastro Nacional de Empresas Punidas




FLUXOGRAMA IX

FLUXO DO PROCESSO PARA APLICACAO DE SANGCAO POR REINCIDENCIA DE DECLARACAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR OU CONTRATAR
(SANCAO APLICADA PARA INFRACOES OCORRIDAS DURANTE A EXECUCAO CONTRATUAL)

SUCOL identifica a reincidéncia da ocorréncia
de Sancdo de Declaragdo de Inidoneidade para Licitar ou Contratar
no intervalo inferior a 12 meses

1
Superintendente da SUCOL elabora
Relatério Circunstanciado (Anexo XXIII)
e encaminha o processo ao Gestor do Contrato
gerador da reincidéncia
1
Gestor do Contrato gerador da reincidéncia emite o
Termo de Abertura de Processo Sancionatério Administrativo - (Anexo XXIV)
1
Gestor do Contrato gerador da reincidéncia encaminha
0 processo ao Secretario de Municipio da Secretaria
gestora do contrato
1
Gestor do Contrato gerador da reincidéncia emite o
Comunicado de Reincidéncia de Inidoneidade para Licitar ou Contratar - (Anexo XVII)
a Contratada, conforme graduagdo estabelecida
na Instrugdo Normativa ou no Contrato
1
Contratada apresentou
Pedido de Reconsideragdo em 15 dias Uteis,
a0 Secretario?

Pedido de Reconsideragao deferido
pelo Secretario de Municipio da secretaria
responsavel pela gestdo do contrato gerador da reincidéncia?
(prazo de 20 dias Uteis)

N&o /\ Sim

|

| Secretario encerra o processo(J

Secretario emite a le comuncia o Gestor do Contrat

Declaracdo de Inidoneidade para Licitar ou Contratar por Reincidéncia - (Anexo XVIII) 1
a Contratada Gestro do Contrato

T comuncia a Contratada
Secretario encaminha o processo
ao Gestor do Contrato FIM

1
Gestor do Contrato encaminha o processo
a SUCOL para publicidade
1

SucoL
publica no CEIS
(prazo 15 dias Uteis)

FIM

LEGENDA:

Gestor do Contrato: Gestor do Contrato gerador da reincidéncia

Secretario: Secretario de Municipio responsavel pela gestdo do contrato gerador da reincidéncia
SUCOL: Superintendéncia de Compras e Licitagbes

CEIS: Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas




FLUXOGRAMA X

FLUXO DO PROCESSO APLICACAO DE MULTA POR MORA

[ Fiscal identifica a ocorréncia de atraso]

Fiscal emite
Notificacdo de Solicitacdo de Providéncias e/ou Esclarecimentos - (Anexo V)
a Contratada

Atraso continua?

Fiscal elabora
O processo Relatério Circunstanciado (Anexo XXIII

e encaminha o processo ao Gestor do Contrato

1
[Gestor faz andlise dos fatos e toma decis3o |

1
[ Abrir processo aplicagdo de sances? |

Nao

Gestor encerra
0 processo e comunica
o Fiscal

Gestor do Contrato emite o
Termo de Abertura de Processo Sancionatério Administrativo - (Anexo XXIV

FIM Gestor emite o
Auto de Infracdo de Mora - (Anexo XIX)
a Contratada
1

Contratada apresentou
Defesa em 15 dias uteis?

N&o Sim

Defesa é acatada
pelo Gestor?

Nao Sim

l

Gestor emite o Gestor encerra
Termo de Multa de Mora - (Anexo XX) 0 processo e comuncia
a Contratada a Contratada e o Fiscall

Contratada apresentou
Recurso em 15 dias Uteis?

N&o Sim

[ Gestor do Contrato faz andlise do Recurso em 5 dias Gteis |

Acata o Recurso?

l

Gestor encerra
0 processo e comunica
a Contratada e o Fiscall

Gestor encaminha recurso
para andlise do Secretario
1

Recurso acatado pelo
Secretdrio em 20 dias uteis?

Nao Sim

Gestor encerra
0 processo e comunica
a Contratada e o Fiscall

Gestor emite a
Execucdo de Multa de Mora - (Anexo XXI)
a Contratada
1

[ Gestor comunica o Fiscal |

1
|Gestor executa a cobranca da multa|
1
IGestor encaminha processo
a SucoL
para publicidade

LEGENDA:

Gestor: Gestor do Contrato
SUCOL: Superintendéncia de Compras e Licitagbes
Secretario: Secretario de Municipio da Secretaria Gestora do Contrato
T Fiscal: Fiscal Técnico ou Fiscal Administrativo do Contrato

SUCOL SUCOL: Superintendéncia de Compras e Licitagdes

publica no CNEP CNEP: Cadastro Nacional de Empresas Punidas

(prazo de 15 dias Ueis)

FIM




PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MARIA

Secretaria de Municipiode ..........cccoiiiiiiiiiiiinnnn.
Superintendénciade ........c.ccoieiiiiiiiiiin

[ANEXO []

AVISO DE IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATARNC .......... | [abreviatura
da secretaria responsavel pelas compras e licitagbes]
POR MOTIVO DE INFRINGIR CONDIGCOES DO EDITAL

A
Licitante ... [Informar Raz&o Social / CNPJ]
Modalidade Licitatérian® .............................i
Objeto: ...,
DOS FATOS
Considerando o procedimento administrativo instaurado em razado do descumprimento
das disposicdes constantes na Modalidade Licitatéria n°............................... , cujo objeto foi

......................................................... , caracterizando a conduta tipificada no inciso
................... do art. 155 da Lei n® 14.133/2021, devidamente apurada mediante regular instrugao
processual e comprovada nos autos.

DA INSTRUGAO DO PROCESSO

O presente processo foi encaminhado a Comissao Permanente de Sindicancia e de
Processo Administrativo Disciplinar e Especial — CPSPADE, a qual, apds a devida instrucao
processual, analise técnica e juridica, emitiu parecer conclusivo a aplicagdo da sang¢ao, constante
no Anexo .............. [informar nome ou nimero do anexo] deste documento.

FUNDAMENTAGAO LEGAL

As condutas verificadas configuram infragdo ao disposto no art. 155 da Lei n°
14.133/2021, sujeitando a interessada as sangdes previstas no art. 156 do mesmo diploma legal,
notadamente em seu inciso lll, que estabelece a san¢cao de Impedimento de Licitar e Contratar
com a Administragao Publica.

Observa-se que o presente enquadramento levou em consideragao o Parecer da
CPSPADE, que analisou as provas e recomendou a aplicagcao da sangao citada nos termos legais.

DA SANGAO APLICADA

Com fundamento no art. 155 e no art. 156, inciso Ill, da Lei n® 14.133/2021, e em
consonancia com o Parecer favoravel da CPSPADE (Anexo I), fica aplicada a Licitante, a
penalidade de Impedimento De Licitar e Contratar com esta Administracdo, pelo prazo de
......................... anos (valor por extenso) anos, em razao da infragdo descrita e comprovada nos

[Prazo maximo de 3 anos]
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MARIA
Secretaria de Municipiode ..........cccoiiiiiiiiiiiinnnn.
Superintendénciade ........c.ccoieiiiiiiiiiin

DA EFICACIA DA PENALIDADE

O prazo da sancao tera inicio a partir da decisao final do processo administrativo,
ressalvado o disposto no art. 158 da Lei n°® 14.133/2021, no tocante a eventual concesséo de
efeito suspensivo pela autoridade competente em razao de recurso interposto pela interessada.

DO DIREITO DE RECURSO

Nos termos do art. 166 da Lei n° 14.133/2021, é facultada a interessada a
apresentacao de recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados da data de recebimento
deste documento, assegurado o direito ao contraditorio e & ampla defesa.

DOS ANEXOS
e Anexo |l — Parecer CPSPADE N® ......coovvviiiiiiiiin... cde [informar
dataj;
o Anexo Il — [Informar autos e documentos

probatoérios constantes do processo].

Santa Maria, ....de....................... de........... 20..

Superintende de Compras e Licitagao

Secretario (a) de Municipiode ...,
[Nome da Secretaria responsavel pelas compras e licitagbes]

Ciente:

Recebido em / /

Nome:

Ass:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MARIA
Secretaria de Municipiode ........cccccviviiiiiiiiiinn,
Superintendénciade .........c.ccoiiiiiiiiiiiice

[ANEXO Il

TERMO DE IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR REFERENTE AO AVISO DE
IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR N°............ | T [abreviatura da
secretaria responsavel pelas compras e licitagbes]

POR MOTIVO DE INFRINGIR CONDIGCOES DO EDITAL

A
Licitante ..o, [Informar Razdo Social / CNPJ]

Modalidade Licitatoria n®........ccvvvvieievrivnnnnn..

(0] o 1=1 o

DOS FATOS

Trata-se de procedimento administrativo instaurado em face da referida empresa, em
razdo do descumprimento das disposicbes constantes na Modalidade Licitatéria
NO. , CUJO 0bjeto € .o , configurando
infracdo prevista Nnos INCISOS ..........ccoviiiiiiiiiii, [mencionar inciso infringido] do art.
155 da Lei n°® 14.133/2021.

O processo foi conduzido de forma regular, garantindo a interessada a chance de se
manifestar e apresentar sua defesa, conforme previsto no art. 158 da Lei n° 14.133/2021.

Apods andlise dos fatos, a Comissdo Permanente de Sindicancia e de Processo
Administrativo Disciplinar e Especial — CPSPADE emitiu parecer conclusivo a aplicacdo da
penalidade de impedimento de licitar e contratar, sendo emitido o Aviso de Impedimento de Licitar
e Contratar nos termos do art. 156, inciso Ill, da Lei n® 14.133/2021.

DA DECISAO FINAL

Considerando a infracdo o descumprimento do edital, o parecer da CPSPADE e a
analise dos autos, decide-se pela aplicacdo definitiva da san¢ao de Impedimento De Licitar e
Contratar com a Administragao Publica, nos termos do art. 156, inciso Ill, da Lei n° 14.133/2021,
pelo prazo de .........ocooiiiiiiiiiii (valor por extenso) anos, em razédo da infragcédo
comprovada nos autos.

Nao cabera mais recurso administrativo, uma vez ja esgotadas as instancias recursais
no ambito da Administragao, conforme o disposto no art. 166, da Lei n® 14.133/2021.

DOS EFEITOS
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A sancao ora consolidada implica a impossibilidade de a empresa sancionada
participar de procedimentos licitatérios e celebrar contratos administrativos com o Municipio de
Santa Maria - RS durante o prazo fixado.

A penalidade ora aplicada tera vigéncia a partir da data de publicacdo deste
documento;

Sera ser procedida a anotagao no cadastro de fornecedores desta Administracdo, bem
como, quando cabivel, no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), ou outro sistema
oficial de restri¢oes;

A presente decisdo vincula os orgaos e entidades da Administracdo Publica,
observados os limites legais.

CONDIGOES PARA REABILITAGAO

Conforme Art. 163 da Lei 14.133/2021 é admitida a reabilitagdo do licitante perante a
Administragao Publica Municipal, exigidos, cumulativamente:

|  Reparacgao integral do dano causado a Administragao Publica [caso ndo seja necessaria a
reparacdo de dano, excluir esse item]

Il Transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagédo da penalidade de impedimento de
licitar e contratar;

Il Implantacdo e aperfeicoamento de programas de integridade por parte da Licitante, caso
as infragoes sejam referente aos incisos VIII e Xl do caput do art. 155. [caso a infragéo
néo corresponda aos incisos citados, excluir esse item]

A reabilitacdo sera concedida mediante analise juridica prévia, por parte da
Procuradoria-Geral do Municipio com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos
requisitos definidos acima.

DA PUBLICIDADE

A Administracdo Publica Municipal procedera com a anotagdo no cadastro de
fornecedores desta Administracdo, bem como, no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(CNEP).

Santa Maria, ...de....................... de........... 20..

Superintendente de Compras e Licitacoes
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Secretario (a) de Municipiode ...,
Secretaria de Municipiode.............ocoooi

[Nome da Secretaria responsavel pelas licitagbes]

Ciente:

Recebido em / /

Nome:

Ass:
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[ANEXO IIl]

COMUNICADO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR OU CONTRATAR N°...... l......
[abreviatura da secretaria responsavel pelas compras e licitacbes]
POR MOTIVO DE INFRINGIR CONDICOES DO EDITAL

A
Licitante: ..o [Informar Raz&o Social / CNPJ]Licitant

Modalidade LicitatOria NO........cccevvveeriiirrineriinserinerannsrnsnsrene

DOS FATOS

[Descrever de forma objetiva o ocorrido]

DA INSTRUGAO DO PROCESSO

O presente feito foi encaminhado a Comissao Permanente de Sindicancia e de
Processo Administrativo Disciplinar e Especial — CPSPADE, a qual, apés a devida instrugao
processual, andlise técnica e juridica, emitiu parecer conclusivo a aplicagdo da sancdo de
declaragao de inidoneidade, conforme Anexo ............... [informar nome ou ntimero do documento
anexoj.........cccociiiiiiiiinnn, deste Termo.

Em conformidade com o § 6° do art. 156 da Lei n° 14.133/2021, o processo foi
submetido a analise da Procuradoria-Geral do Municipio, a qual emitiu Parecer Juridico
N IPGM/202........... , conforme Anexo ...........coiiiiiiiiinnn. [informar nome ou
numero do documento anexo] deste Termo, quanto aos aspectos juridico-legais, nos termos da
Lei n® 14.133/2021.

FUNDAMENTAGAO LEGAL

As condutas verificadas configuram infragdo aos Incisos...................... do art. 155 da
Lei n® 14.133/2021, sujeitando a interessada as sangdes previstas no art. 156 do mesmo diploma
legal, notadamente em seu inciso IV, que estabelece a penalidade de Declaragédo de Inidoneidade
para Licitar ou Contratar com a Administragado Publica.

O enquadramento legal adotado baseia-se no conjunto probatério constante dos
autos, bem como no Parecer Conclusivo da CPSPADE e Juridico da Procuradoria-Geral do
Municipio.
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DA SANGAO APLICADA

Com fundamento no art. 155 e no art. 156, inciso IV, da Lei n° 14.133/2021, e em
consonancia aos anexos que contém o parecer conclusivo da CPSPADE, e juridico da PGM, fica
aplicada a Licitante a penalidade de Declaragdo de Inidoneidade para Licitar ou Contratar com
esta Administracdo, pelo prazode............cocoiiiiiiiii e, (valor por extenso) anos, em razao
da infracdo descrita e comprovada nos autos.

DA EFICACIA DA PENALIDADE

A penalidade ora aplicada tera eficacia a partir da decisdo final do processo
administrativo, ressalvado o disposto no art. 168, da Lei n° 14.133/2021, quanto a eventual
concessdao de efeito suspensivo pela autoridade competente em razdo de pedido de
reconsideracgao pela interessada.

DO DIREITO DE RECONSIDERAGAO

Nos termos do art. 167 da Lei n° 14.133/2021, é facultada a interessada a
apresentacao de pedido de reconsideragcido no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados da data
do recebimento deste documento, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

DOS ANEXOS

e Anexo |l — Parecer CPSPADE N®.......ooviviiiiiiiin, , de [informa data];
e Anexo Il — Parecer Juridico da Procuradoria-Geral do Municipio n°................ , de
[informar dataj,
e Anexo lll — Autos e documentos probatorios constantes do processo.
Santa Maria, ...de....................... de........... 20..

Secretario (a) de Municipiode...........coooiiiiiii
[Secretario responsavel pela Superintendéncia de Licitagbes e Contratos]
Secretario de Municipiode .......coiiiiiiii
[Nome da Secretaria responsavel pelas compras e licitagbes]
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Ciente:

Recebido em / /

Nome:

Ass:
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[ANEXO IV]

DECLARAGAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR OU CONTRATAR REFERENTE AO
COMUNICADO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR OU CONTRATAR N°...... l......
[abreviatura da secretaria responsavel pelas compras e licitagbes]

A

DOS FATOS

Trata-se de procedimento administrativo instaurado em face da referida empresa, em
razdo do descumprimento das disposicbes constantes na Modalidade Licitatoria
1 , Cujo objeto é..... ... A infragdo refere-se ao
descumprimento das obrigagdes previstas NOS INCISOS........ccvvvvviiiiiiiiiiiiiieaeen, [mencio-
nar incisos infringidos] do art. 155 da Lei n°® 14.133/2021.

Apods anadlise dos fatos, a Comissdo Permanente de Sindicancia e de Processo Admi-
nistrativo Disciplinar e Especial — CPSPADE emitiu relatério recomendando aplicagdo da sancgao
de Declaracao de Inidoneidade para Licitar ou Contratar, nos termos do art. 156, inciso |V, da Lei
n® 14.133/2021.

Em conformidade com o § 6° do art. 156 da Lei n°® 14.133/2021, o processo foi subme-
tido a analise da Procuradoria-Geral do Municipio, que emitiu parecer juridico, o qual analisou os
aspectos juridico-legais.

DA DECISAO FINAL

Considerando a infragao em relagao ao descumprimento do edital, o relatério da CPS-
PADE, o parecer juridico da Procuradoria-Geral do Municipio, e a emissdo do Comunicado de Ini-
doneidade para Licitar ou Contratar decide-se pela aplicacado definitiva de sancao de Declaracao
De Inidoneidade Para Licitar Ou Contratar com a Administragdo Publica, nos termos do art. 156,
inciso 1V, da Lei n® 14.133/2021, peloprazode ........ccoceivviiiiiiiinnnn... (valor por extenso) anos,
em razao da infragdo comprovada nos autos.

[PRAZO MINIMO 3 ANOS E MAXIMO 6 ANOS]
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DOS EFEITOS

A sancéo ora consolidada implica a impossibilidade de a empresa sancionada partici-
par de procedimentos licitatorios e celebrar contratos administrativos com a Administracdo Publica
direta e indireta de todos os entes federativos durante o prazo fixado.

A penalidade ora aplicada tera vigéncia a partir da data de publicacdo deste documen-
to.

CONDIGOES PARA REABILITAGAO

Conforme Art. 163 da Lei 14.133/2021 é admitida a reabilitacao do licitante perante a Admi-
nistragéo Publica Municipal, exigidos, cumulativamente:

I. Reparagao integral do dano causado a Administragéo Publica [caso ndo seja necessaria a
reparacao de dano, excluir esse item]

II. Transcurso do prazo minimo de 3 (trés) anos da aplicagdo da penalidade de inidoneidade
de licitar ou contratar;

lll. Implantacdo e aperfeicoamento de programas de integridade por parte da Licitante, caso
as infragdes sejam referente aos incisos VIII e Xl do caput do art. 155. [caso a infragéo
néo corresponda aos incisos citados, excluir esse item]

A reabilitacdo sera concedida mediante analise juridica prévia, por parte da Procuradoria-
Geral do Municipio com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos definidos
acima.

DA PUBLICIDADE

A Administracdo Publica Municipal procedera com a anotacédo no cadastro de fornece-
dores desta Administracao, bem como, no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspen-
sas (CEIS);

Santa Maria, ...de....................... de........... 20..

Secretario (a) de Municipio de............cooiiiiiiiiie
[Secretario responsavel pela Superintendéncia de Licitagbes e Contratos]
Secretaria de Municipiode ...........ccooil
[Secretaria responsavel pelas compras e licitacbes]
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Ciente:

Recebido em / /

Nome:

Ass:
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[ANEXO V]

NOTIFICAGAO DE SOLICITACAO DE PROVIDENCIAS E/OU ESCLARECIMENTOS
N°......... l....... [abreviatura da secretaria gestora do contrato]

A

Na qualidade de Fiscal............ccooiiiiiiiiiiiiiiinn. [Técnico ou Administrativo] do
Contrato acima identificado, no uso das atribuicdes que me sao conferidas pelo Decreto Executivo
N° 124/2023 e Art. 117 da Lei n°® 14.133/2021 e Clausulas...............ccooviiiiiiiiiiiiiiieeen, do
Contrato, venho, por meio desta, NOTIFICAR a Contratada para que apresente providéncias e/ou
esclarecimentos em relacao aos fatos a seguir descritos:

DOS FATOS

[Descrever de forma objetiva o ocorrido, como por exemplo: atraso na execugao,
desconformidade técnica, auséncia de entrega de documento, falha em fornecimento, etc.]

PROVIDENCIAS E/OU ESCLARECIMENTOS SOLICITADOS

[Descrever o que se espera da contratada, como por exemplo: justificativa, corre¢ao
da falha, entrega de documento, regularizagao do servigo, etc.]

PRAZO PARA MANIFESTAGAO

Fica concedido o prazo de..............cccevnenne. (valor por extenso) dias uteis a contar do
recebimento desta notificacdo para que a contratada apresente sua manifestagcdo formal,
acompanhada dos documentos comprobatdérios pertinentes, sob pena de aplicacdo das medidas
previstas em contrato e na legislagéo vigente.

ANEXOS: [Se existirem]

Santa Maria,............... (o [T de 20....
Fiscal......ccoooviiiiii, [Técnico ou Administrativo] do Contrato
Matricula N® .................... [Numero da Matricula funcional]
CREA/CAUNC. ..., [se for engenheiro ou arquiteto]
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Ciente:

Recebido em / /

Nome:

Ass:
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[ANEXO VI]

AUTO DE INFRAGAO CONTRATUAL N°...... l....... [abreviatura da secretaria gestora
do contrato]

A

oY 11 1= = Lo - TR nformar Raz&o Socia
Contratad [Inf Razéo Social / CNPJ]
Contrato N°.....ovvieiiiiiie e
0] o] T-1 1 o PPN

DOS FATOS

Considerando as informacdes prestadas pelo Fiscal Técnico e/ou Fiscal Administrativo
do Contrato e a Notificacdo de Solicitacdo de Providéncias e/ou Esclarecimentos
N, emitida em ..... [....020........ ,verifica-se que a empresa contratada, no
prazo estipulado:

[ABAIXO ALGUNS EXEMPLOS DE POSSIVEIS CENARIOS]
1. N&o apresentou os esclarecimentos solicitados, ou
2. Apresentou manifestagéo insuficiente, ou ainda

3. Deixou de adotar as providéncias cabiveis para sanar as irregularidades apontadas na
Notificagcado de Solicitagdo de Providéncias e/ou Esclarecimentos.

Diante do exposto, restou configurada infracdo contratual, nos termos a seguir
descritos.

FUNDAMENTAGAO LEGAL

A contratada deixou de cumprir a obrigagao prevista no Inciso............. do Art. 155 da
Lei 14.133/2021 e na Clausula............................ do referido  Contrato, que
trata. ..., [descrever a obrigacdo descumprida: prazo de

execugdo, entrega de produto, observdncia de especificagbes técnicas, apresentacdo de
documentos, etc.].

Tal conduta caracteriza infragdo contratual, sujeita a aplicagdo da san¢ao de multa,
conforme previsto no § 3° do Art. 156 da Lei n° 14.133/2021 e nas disposi¢des contratuais
pertinentes.
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PRAZO PARA DEFESA

Nos termos do art. 157 da Lei n°® 14.133/2021, fica facultada a defesa da contratada,
no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contados do recebimento deste documento, assegurado o
direito ao contraditério e ampla defesa, sob pena de aplicagdo da penalidade cabivel.

ANEXOS

o Notificacdo de Solicitacdo de Providéncias e/ou Esclarecimentos N°............... ;
e Registro fotograficos; [Se necessario]
e Diario de Obras ou Diario de Ocorréncias; [Se necessario]

e Demais documentos pertinentes ao processo; [Se necessario]

Santa Maria, ....de....................... de........... 20..

Gestor do Contrato
Matricula N°..............

Secretario (a) de Municipiode ...
[Secretario Responsavel pela Secretaria Gestora do Contrato]
Secretaria de Municipiode.........................

[Nome da Secretaria gestora do contrato]

Ciente:

Recebido em / /

Nome:

Ass:
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[ANEXO VII]

TERMO DE MULTA REFERENTE AO AUTO DE INFRACAO CONTRATUAL N°...... l......
[abreviatura da secretaria gestora do contrato]

A
Contratada...........cccciiiiiiiiiic e [Informar Razdo Social / CNPJ]
Contrato n®.......ccoeviiiiiiciiii e
Objeto:. ..o
DOS FATOS
Considerando:
[ABAIXO EXEMPLO DE ALGUNS POSSIVEIS CENARIOS]
1. O descumprimento das obrigagbes contratuais descritas no Auto de Infragdo Contratual
3 , emitidoem... /...... [oooi..... X
2. A auséncia de regularizacdo da situacdo apontada e/ou a apresentacdo de manifestacao
insuficiente por parte da contratada, nos termos registrados pela Fiscalizacdo do Contrato;
3. A auséncia de apresentacao de defesa administrativa pela contratada; ou
4. A defesa administrativa apresentada pela contratada, protocolada em [data], a qual foi in-
deferida, por nao afastar as irregularidades constatadas;
Configura-se infragéo contratual passivel de penalidade.
DA DEFESA APRESENTADA

[Se apresentada]

............................................................ [justificar motivos para indeferimento da
defesa]

Ou
A Contratada nao apresentou defesa.
FUNDAMENTAGAO LEGAL E CONTRATUAL

A conduta da contratada violou o0 InCisO...........covveeiviinnnn.n. do art. 155 da Lei n°
14.133/2021 e/oua Clausula............cccceveeiiin... do Contraton® ............. , sendo:

[DESCREVER ABAIXO AS OBRIGACOES DESCUMPRIDAS].

Nos termos do art. 156, § 3°, da Lei n® 14.133/2021, e em conformidade com as dispo-
sicdes contratuais, a infragdo sujeita a contratada a penalidade de multa.
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CALCULO E VALOR DA MULTA
[DEMONSTRAR O CALCULO DA MULTA]

Diante do exposto, APLICO a empresa [Razao Social / CNPJ] a sancdo de MULTA no
valorde R$..........cocoeiiiiinii. (valor por extenso), correspondente a .............. % do valor do con-
trato, conforme previsto na Clausula.............................. do Contrato N°...................

FORMA DE EXECUGAO DA MULTA

A multa sera executada pela Administracéo Municipal, através
de.iii [descrever a forma de execugao].

[ORDEM PRIORITARIA DE ESCOLHA DA FORMA DE EXECUCAO DA MULTA]
1 Primeira opgdo — Desconto do Valor da Nota Fiscal a Pagar;
2 Segunda opg¢ao — Conforme modalidade da garantia;

3 Terceira opgéo - Inscricdo de crédito a receber no municipio;

DO RECURSO

Nos termos do art. 166 da Lei n° 14.133/2021, a contratada podera apresentar recurso
administrativo, devidamente fundamentado, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contados do rece-
bimento deste Termo, assegurado o direito ao contraditério e ampla defesa.

Santa Maria, ....de..............oeeeel. de........... 20..

Gestor do Contrato

Secretario (a) de Municipiode ...
[Secretario Responsavel pela Secretaria Gestora do Contrato]

Secretaria de Municipiode.........................
[Nome da secretaria responsavel pela gestdo do contrato]
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Ciente:

Recebido em / /

Nome:

Ass:
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[ANEXO Vili]

EXECUCAO DE MULTA REFERENTE AO AUTO DE INFRAGAO N°......... l.......
[abreviatura da secretaria gestora do contrato]
A
Contratada............ccoioiiiiiiiii e [Informar a Razao Social / CNPJ]
Contrato n®.......cociiiiiiiir e
Objeto:. ..o e
DOS FATOS

Foi constatado o descumprimento contratual pela referida empresa, devidamente
registrado no Auto de Infracdo Contratual n®........................ ;

Apos a notificagdo e apresentacao de defesa administrativa, esta foi indeferida;

Na sequéncia, a contratada foi penalizada por meio do Termo de Multa N°................ ,
com a aplicagdo de multa no valor de RS$...........ooooiiiiiiiiiiiniin, (valor por extenso),
correspondente a % do valor do contrato;

A contratada apresentou recurso administrativo, nos termos do art. 166 da Lei n°
14.133/2021, o qual foi analisado e indeferido;

[OU]

A contratada ndo apresentou recurso administrativo nos termos do art. 166 da Lei n°
14.133/2021;

Dessa forma, encontra-se configurada a exigibilidade da penalidade aplicada, devendo
ser aplicada a execugao da multa.
DO RECURSO APRESENTADO

[Se apresentado]

O recurso apresentado foi analisado inicialmente pelo Gestor do Contrato, sendo
indeferido pelos seguintes motivos:

[descrever motivos para indeferimento].

Apo6s o indeferimento do recurso por parte do gestor, 0 mesmo foi encaminhado para
analise por parte do secretario de municipio e este também indeferiu pelas seguintes razdes:

[descrever novos motivos ou a concordancia com os motivos apresentados pelo
gestor]
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FUNDAMENTAGAO LEGAL E CONTRATUAL

O presente documento encontra amparo:

No art. 155, InCiSO (S) .covvivviiiiiiian, , da Lei 14.133/2021;

No art. 156, § 3°, da Lei n® 14.133/2021, que prevé a aplicagcado de multa em caso de
descumprimento contratual; [no caso de multa sancionatéria]

No art. 162, da Lei n°® 14.133/2021, que prevé a aplicagao de multa em caso de atraso
injustificado na execucao do contrato; [no caso de multa de mora/compensatériaj;

Na Clausula............ do Contrato n°............... , que estabelece as condicbes de
aplicacéo e execugao das sangoes;

Nas disposi¢des internas da Administragdo Municipal, que disciplinam o procedimento
de execucdo da multa contratual.

FORMA DE EXECUGAO E VALOR DA MULTA

O valor da multa, fixadoem R$........................... (valor por extenso), sera executado
pela Administragdo Municipal, através:

[INDICAR A FORMA DE EXECUGCAO DA MULTA DEFINIDA NO TERMO DE
PENALIDADE DE MULTA]

1 Primeira opgdo — Desconto do Valor da Nota Fiscal a Pagar;

2 Segunda opgédo — Conforme modalidade da garantia;
3 Terceira opgéo - Inscrigdo de crédito a receber no municipio;

Santa Maria, ....de....................... de........... 20..

Gestor do Contrato

Secretario (a) de Municipiode ...........cooiiiiii .
[Secretario Responsavel pela Secretaria Gestora do Contrato]
Secretaria de Municipiode.........................

[Nome da secretaria responsavel pela gestao do contrato]
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Ciente:

Recebido em / /

Nome:

Ass:
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[ANEXO IX]

AVISO DE IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR N°....... | [abreviatura da
secretaria responsavel pela gestdo do contrato]
POR DESCUMPRIMENTO DAS OBRIGAGOES CONTRATUAIS

A
Contratada ... [Informar Raz&o Social / CNPJ]

DOS FATOS

EMm i, O [Fiscal  Técnico ou
Administrativo] do contrato emitiu a Notificagdo de Solicitacdo de Providéncias e/ou
Esclarecimentos (em Anexo), relacionada ao descumprimento das obrigagdes contratuais.

Nao obstante a notificagcdo, persistiu o inadimplemento constatado, configurando
infracdo  contratual prevista NOS  INCISOS........ccciiiiiiiiiii i,
[especificar quais incisos: Il ao VII] do art. 155 e 156 § 4° da Lei n® 14.133/2021.

Em seguida, o presente procedimento administrativo foi encaminhado a Comissao
Permanente de Sindicancia e de Processo Administrativo Disciplinar e Especial — CPSPADE, a
qual instruiu os autos e proferiu Parecer Conclusivo a aplicacdo da penalidade ora formalizada
(Parecer CPSPADE N°.......cocoiiiiiiiiiiien, , de ......... [o... [ooin.... — cOpia acostada como
Anexo.

FUNDAMENTAGAO LEGAL

A conduta descrita enquadra-se as hipéteses de responsabilidade administrativa e as
sangoes previstas na Lei n° 14.133/2021, notadamente ao disposto no art. 156, inciso lll, que
prevé a sangao de impedimento de licitar e contratar.

Observa-se que o presente enquadramento levou em consideragao o parecer da
CPSPADE, que analisou as provas e recomendou a aplicagdo da sanc¢ao citada nos termos legais.

DA SANGAO APLICADA

Com fundamento no art. 156, inciso Ill e § 4° da Lei n° 14.133/2021, e em
consonancia com o Parecer Conclusivo da CPSPADE (em Anexo), fica aplicada a contratada a
sanc¢do de Impedimento de Licitar e Contratar com esta Administragdo Publica Municipal, pelo
prazode .........ccoveiiiiinnnnn (valor por extenso) anos, pelo motivo comprovado nos autos.

[Prazo maximo de 3 anos]
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DA EFICACIA DA PENALIDADE

O prazo da sangao tera inicio a partir da decisao final do processo administrativo,
ressalvado o disposto no art. 168, da Lei n°® 14.133/2021, no tocante a eventual concessdo de
efeito suspensivo pela autoridade competente em razao de recurso interposto pela interessada.

DO DIREITO DE RECURSO

Conforme o art. 166 da Lei n® 14.133/2021, é facultada a interessada a apresentacao
de recurso prazo de 15 (quinze) dias Uuteis, contados da data de recebimento deste documento,
assegurado o direito ao contraditorio e ampla defesa, sob pena de aplicagdo da sangao cabivel.

DOS ANEXOS

Anexam-se ao presente Termo:

¢ Anexo | — Notificagao de Solicitagcao de Providéncias e Esclarecimentos;

¢ Anexo Il — Parecer CPSPADE n°................. de ...... l...... A ;
e Anexo lll — [Autos e outros documentos probatoérios constantes do processo].
Santa Maria, ....de....................... de........... 20

Gestor do Contrato

Secretario (a) de Municipiode ...........coooiiiiii
[Secretario Responsavel pela Secretaria Gestora do Contrato]
Secretaria de Municipiode.........................

[Nome da secretaria responsavel pela gestdo do contrato]

Ciente:

Recebido em / /

Nome:

Ass:
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[ANEXO X]

TERMO DE IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR N°...... l....... [abreviatura da
secretaria responsavel pela gestdo do contrato]
POR DESCUMPRIMENTO DAS OBRIGAGOES CONTRATUAIS

A
Contratada .........c.cooviiiiiiiiic e [Informar a Razdo Social / CNPJ]
Contrato N®.......ccoviiiiiiii e

Objeto: ..ceiiiieii e

DOS FATOS

Em virtude de descumprimento contratual verificado no ambito da execucao, o Fiscal
..................................... [Técnico e/ou Administrativo] emitiu a Notificacdo de Solicitagdo de
Providéncias e Esclarecimentos.

Nao obstante a notificacao expedida, a contratada permaneceu inadimplente, configu-
rando infragdo as clausulas contratuais................................ [citar cladsulas] e nos termos dos
INCISOS. ..o, do art. 155, da Lei n°® 14.133/2021.

O processo foi submetido a Comissao Permanente de Sindicancia e de Processo Ad-
ministrativo Disciplinar e Especial — CPSPADE, que emitiu Parecer Conclusivo a aplicacdo da san-
¢ao, sendo emitido Aviso de Impedimento de Licitar e Contratar N°............... , conforme art. 156,
inciso lll, da referida Lei.

DO RECURSO APRESENTADO

[Se foi apresentado]

O recurso apresentado foi analisado inicialmente pelo Gestor do Contrato, sendo inde-
ferido pelos seguintes motivos:

[descrever motivos para indeferimento].

Apbs o indeferimento do recurso por parte do gestor, 0 mesmo foi encaminhado para
analise por parte da CPSPADE e esta também indeferiu pelos seguintes motivos:
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[descrever novos motivos ou a concordancia com os motivos apresentados pelo ges-
tor]

DA DECISAO FINAL

Considerando o descumprimento contratual, o parecer da CPSPADE e a analise dos
autos, decide-se pela aplicacéo definitiva da san¢cao de Impedimento de Licitar e Contratar com a
Administragao Publica, nos termos do art. 156, inciso Il e § 4°, da Lei n® 14.133/2021, pelo prazo
defoi, ] (por extenso) anos.

[Prazo maximo de 3 anos]

N&o cabera mais recurso administrativo, uma vez ja esgotadas as instancias recursais
no ambito da Administragao.

DOS EFEITOS

A sancéao ora consolidada implica a impossibilidade de a empresa sancionada partici-
par de procedimentos licitatérios e celebrar contratos administrativos com o Municipio de Santa
Maria-RS durante o prazo fixado.

A penalidade ora aplicada tera vigéncia a partir da data do presente documento.

A presente decisdo vincula os 6rgaos e entidades da Administragao Publica, observa-
dos os limites legais.

CONDICOES PARA REABILITACAO

Conforme Art. 163 da Lei 14.133/2021 é admitida a reabilitagcao do licitante perante a Admi-
nistragéo Publica Municipal, exigidos, cumulativamente:

I.  Reparacéo integral do dano causado a Administragdo Publica [caso ndo seja nhecessaria a
reparacdo de dano, excluir esse item]

Il Pagamento da multa, [caso ndo exista, excluir esse item];

lll.  Transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagao da penalidade de impedimento de
licitar e contratar;

IV. Implantacdo e aperfeicoamento de programas de integridade por parte da Licitante, caso
as infragoes sejam referente aos incisos VIII e Xl do caput do art. 155. [caso a infragcao
néo corresponda aos incisos citados, excluir esse item]

A reabilitacdo sera concedida mediante analise juridica prévia, por parte da Procurado-
ria-Geral do Municipio com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos defi-
nidos acima.
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DA PUBLICIDADE

A Administracdo Publica Municipal procedera com a anotagao no cadastro de fornece-
dores desta Administracado, bem como, no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP);

Ciente:

Recebido em

Nome:

Santa Maria, ...de....................... de........... 20..

Gestor do Contrato

Secretario (a) de Municipiode ...
[Secretario Responsavel pela Secretaria Gestora do Contrato]
Secretaria de Municipiode.........................

[Nome da secretaria responsavel pela gestdo do contrato]

/ /

Ass:
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[ANEXO XI]

COMUNICADO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR OU CONTRATAR
N°............ | [abreviatura da secretaria gestora do contrato]
POR DESCUMPRIMENTO DAS OBRIGAGOES CONTRATUAIS

A
Contratada .........c.cccciiiiiiiiiiic i, [Informar Razdo Social / CNPJ]

CoNtrato NC.....oveiiie i e renens

Objeto: ..o

DOS FATOS

[Descrever de forma objetiva os atos praticados pela contrata que caracterizem, ilicitu-
de, fraude, inidoneidade, falsificagdo de documentos e corrupgdo - ver incisos VIIl ao Xl do Art.
155 e § 5°do Art. 156, da Lei 14.133/2021]

DA INSTRUGAO DO PROCESSO

O presente processo foi encaminhado a Comissdao Permanente de Sindicancia e de
Processo Administrativo Disciplinar e Especial - CPSPADE, a qual, apés a devida instrugao pro-
cessual, analise técnica e juridica, emitiu Parecer conclusivo a aplicagdo da san¢ao de declaragao
de inidoneidade, em anexo a este Termo.

Em conformidade com o § 6° do art. 156 da Lei n° 14.133/2021, o processo foi subme-
tido a analise da Procuradoria-Geral do Municipio, a qual emitiu Parecer Juridico n°.............. /
PGM/20......, em anexo a este termo, quanto aos aspectos juridico-legais, nos termos da Lei n°
14.133/2021.

FUNDAMENTAGAO LEGAL

As condutas verificadas configuram infragdo aos InCisos..............cccvvviennnnn. do art.
155 da Lei n® 14.133/2021, sujeitando a interessada as sangdes previstas no art. 156 do mesmo
diploma legal, notadamente em seu inciso IV, que estabelece a penalidade de Declaragéo de Ini-
doneidade para Licitar ou Contratar com a Administragao Publica.

DA SANGAO APLICADA

Com a devida fundamentacéo, fica aplicada a Contratada a sang¢ao de Declaracao de
Inidoneidade para Licitar ou Contratar no ambito da Administracdo Publica, pelo prazo
de...oiiiiiiinnn, (valor por extenso) anos, em razao da infragéo descrita e comprovada nos autos.
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[ NO MINIMO 3 ANOS E NO MAXIMO 6 ANOS]

DA EFICACIA DA PENALIDADE

A penalidade ora aplicada tera eficacia a partir da deciséo final do processo adminis-
trativo, ressalvado o disposto no art. 168, da Lei n°® 14.133/2021, quanto a eventual concessao de
efeito suspensivo pela autoridade competente em razdo de pedido de reconsideracao interposto
pela interessada.

DO DIREITO DE RECONSIDERAGAO

Nos termos do art. 167 da Lei n° 14.133/2021, é facultada a interessada a apresenta-
¢ao de pedido de reconsideragao no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contados da data do recebi-
mento deste documento, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

DOS ANEXOS

e Anexo | — Parecer CPSPADEnNn° .......... ,de........ [l [ ... ;

¢ Anexo Il — Parecer Juridico da Procuradoria-Geral do Municipion® ........ /PGM/20.........

¢ Anexo lll — Autos e documentos probatdrios constantes do processo.

Santa Maria, ...de....................... de........... 20..
Secretario (a) de Municipiode ............oooiiiiinL .
[Secretario Responsavel pela Secretaria Gestora do Contrato]
Secretaria de Municipiode.........................
[Nome da secretaria festora do contrato]

Ciente:
Recebido em / /
Nome:
Ass:
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[ANEXO XII]

DECLARAGAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR OU CONTRATAR N°......... l......
[abreviatura da secretaria gestora do contrato]
POR DESCUMPRIMENTO DE OBRIGAGOES CONTRATUAIS

A
Contratada: ........ccooiiiiii s [Informar Raz&o Social / CNPJ]
Contraton®..........coceiiiiiiiiiiiiiiiie,

Objeto: ..oeiiii

DOS FATOS

Trata-se de procedimento administrativo instaurado em face da contratada, em razao
do descumprimento das obrigagdes contratuais, consistente na infracdo aos incisos
.......................................... do art. 155 da Lei n° 14.133/2021.

DA INSTRUGAO DO PROCESSO

O processo em questao foi encaminhado a Comissdo Permanente de Sindicancia e de
Processo Administrativo Disciplinar e Especial — CPSPADE, a qual, apés a devida instrugao
processual, analise técnica e juridica, emitiu Parecer conclusivo, em anexo a este termo, a
aplicagédo da sancéo de declaracéo de inidoneidade.

Em conformidade com o § 6° do art. 156 da Lei n° 14.133/2021, o processo foi
submetido a analise da Procuradoria-Geral do Municipio, a qual emitiu Parecer Juridico
n°......... /PGM/20........ , em anexo a este termo, quanto aos aspectos juridico-legais, nos termos
da Lei n® 14.133/2021.

Foi emitido, a Contratada, o Comunicado de Inidoneidade para Licitar ou Contratar
Ne....oeeis ,com abertura de prazo para pedido de reconsideracdo, a qual,
.................................... [ndo apresentou OU teve o referido pedido indeferido].

DA DECISAO FINAL

Considerando a infragdo em relacdo ao descumprimento das obrigagbes contratuais e
a instauracido de processo de responsabilizacdo, aplica-se a sancdo de Declaracdo de
Inidoneidade para Licitar ou Contratar no ambito da Administragdo Publica, nos termos do art. 156,
inciso IV, da Lei n® 14.133/2021, pelo prazode ........................ (valor por extenso) anos.

[MINIMO 3 ANOS E MAXIMO 6 ANOS]
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Nao cabera mais pedido de reconsideracdo, uma vez ja esgotadas as instancias
recursais no ambito da Administragao.

DOS EFEITOS

A sancdo ora consolidada implica a impossibilidade de a empresa sancionada
participar de procedimentos licitatorios e celebrar contratos administrativos com a Administragéo
Publica direta e indireta de todos os entes federativos durante o prazo fixado.

A penalidade ora aplicada tera vigéncia a partir da data deste documento.

CONDICOES PARA REABILITACAO

Conforme Art. 163 da Lei 14.133/2021 é admitida a reabilitagcao do licitante perante
a Administrac&o Publica Municipal, exigidos, cumulativamente:

I. Reparacgao integral do dano causado a Administracdo Publica; [caso ndo seja necessaria a
reparacdo de dano, excluir esse item]

II. Pagamento da multa; [caso ndo exista, excluir esse item]

lll. Transcurso do prazo minimo de 3 (trés) anos da aplicacdo da penalidade de inidoneidade
de licitar ou contratar;

IV. Implantacdo e aperfeicoamento de programas de integridade por parte da Licitante, caso
as infragoes sejam referente aos incisos VIII e Xl do caput do art. 155. [caso a infragcao
néo corresponda aos incisos citados, excluir esse item]

A reabilitacado sera concedida mediante analise juridica prévia, por parte da Procu-
radoria-Geral do Municipio com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos
definidos acima.

DA PUBLICIDADE

A Administracdo Publica Municipal procedera com a anotagdo no cadastro de
fornecedores desta Administragdo, bem como, no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (CEIS).

Santa Maria, ...de....................... de........... 20..

Secretario (a) de Municipiode ...........coooiiiiiiiiii
[Secretario responsavel pela Secretaria Gestora do Contrato]
Secretaria de Municipiode......................
[secretaria de municipio responsavel pela gestdo do contrato]
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Ciente:

Recebido em / /

Nome:

Ass:
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[ANEXO XIl]

AUTO DE INFRACAO N°......... | T [abreviatura da secretaria gestora do
contrato que gerou a reincidéncia]

POR REINCIDENCIA DE INFRAGAO SANCIONADA COM MULTA

A

Contratada...........cccocviviiiiiiiic e [Informar Raz&o Social / CNPJ]
Contraton®.........cccocviviiiiiiiienn, [contrato 1 que gerou a primeira infragdo - descrever objeto]
Contraton®.................... [contrato 2 que gerou a infragéo reincidente - descrever o objeto]

DOS FATOS

Verifica-se, a partir da analise dos contratos administrativos acima citados, que a refe-
rida contratada foi penalizada com aplicacdo de multa em duas ocasides distintas.

No Contrato n°............... , foi aplicada multa no valor de RS............... (valor por ex-
tenso), devidamente executada. Posteriormente, no Contrato n°................ , houve nova aplicacao
de multa, novalorde R$...............ccooeeniini (valor por extenso), configurando assim a reincidén-

cia prevista no paragrafo unico do art. 161 da Lei n°® 14.133/2021.

Dessa forma, configura-se reincidéncia de infragao sancionada com multa conforme o
que dispde o paragrafo unico do art. 161 da Lei n® 14.133/2021, cabendo, portanto, a aplicagdo da
multa por reincidéncia.

FUNDAMENTAGAO LEGAL

Nos termos do paragrafo unico do art. 161 da Lei n°® 14.133/2021 e a Instrugédo Norma-
tiva para Aplicagcao de Sangdes previstas, quando houver reincidéncia na ocorréncia de infragéo
sancionada com multa no intervalo de 12 (doze) meses, sera gerada multa por reincidéncia equi-
valente ao intervalo de 10% (dez por cento) a 50% (cinquenta por cento) do valor da média das
multas anteriores que caracterizaram a reincidéncia.

CALCULO E VALOR DA MULTA DE REINCIDENCIA

Considerando a reincidéncia de infragbes de mesma natureza, aplica-se a penalidade
de multa por reincidéncia de infragdo sancionada com multa, calculada conforme os critérios
abaixo:

» Meédia referente aos valores das multas: RS ..........
* Percentual aplicado por reincidéncia: ......................... %
[Estabelecer entre 10% a 50% da média das multas aplicadas]

e Multa de reincidéncia: RS .....
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Assim, a multa de reincidéncia é no valor de R$
so)

FORMA DE EXECUGAO DA MULTA

A multa sera executada pela Administragdo Municipal, através de inscricao de crédito a
receber pelo municipio.

PRAZO PARA RECURSO

Nos termos do art. 166 da Lei n® 14.133/2021, cabera recurso no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contados a partir do recebimento deste Termo de Infracao.

O recurso devera ser encaminhado para o e-mail ................cci [e-mail da
secretaria Gestora]

Nao apresentado o recurso ou sendo este indeferido, sera executada a multa.

Santa Maria, ...de....................... de........... 20....

Gestor do Contrato
Matricula................

Secretario (a) de Municipiode ..o
[Secretario de Municipio responsavel pela Secretaria gestora do Contrato que gerou a
reincidéncia |
Secretaria de Municipiode............ocooiiii
[Nome da secretaria gestora do contrato que gerou a reincidéncial

Ciente:

Recebido em / /

Nome:

Ass:
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[ANEXO XIV]
EXECUGCAO DE MULTA POR REINCIDENCIA REFERENTE AUTO DE INFRAGAO

N°......... | T [abreviatura da secretaria gestora do contrato que gerou a reincidéncia]
A
Contratada:..........ccocviiiiiiiiii e, [Informar Razdo Social / CNPJ]
Contraton®.......ccoceeviiiiiiiiiiciieceee, [contrato 1 que gerou a infragdo - descrever objeto]
Contraton®..................... [contrato 2 que gerou a infragdo reincidente - descrever o objeto]
DOS FATOS

No Contrato n®.................... , foi aplicada multa no valor de R$ ................... (valor
por extenso), devidamente executada. Posteriormente, no Contrato n°.................... , houve nova
aplicagdo de multa, no valorde RS$.................. (valor por extenso), configurando assim, a reinci-

déncia de nova infragdo de mesma natureza no periodo inferior a 12 (doze) meses.

Foi emitido o Auto de Infragdo por Reincidéncia de Infragdo Sancionada com Multa,
com abertura de prazo para recurso,oqual, ................ocoeiiiinnn. [né&o foi apresentado OU foi in-
deferido].

Assim, mantém-se a penalidade e procede-se a execug¢ao da multa por reincidéncia.

FUNDAMENTAGAO LEGAL

Nos termos do paragrafo Unico do art. 161 da Lei n® 14.133/2021 e a Instrugdo Norma-
tiva para Aplicacdo de Sangdes previstas, quando houver reincidéncia na ocorréncia de infragédo
sancionada por multa no periodo inferior a 12 (doze) meses, sera gerada multa por reincidéncia
equivalente ao intervalo de 10% (dez por cento) a 50% (cinquenta por cento) do valor da média
das multas anteriores que caracterizaram a reincidéncia.

VALOR DA MULTA DE REINCIDENCIA DE INFRAGAO SANCIONADA COM MULTA
A multa de reincidénciaé de RS$........................... (valor por extenso)
FORMA DE EXECUGAO DA MULTA

A multa sera executada pela Administracdo Municipal, através de inscricao de crédito a
receber pelo municipio.

Santa Maria, ....de....................... de........... 20..
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Gestor do Contrato
[gestor do contrato gerador da infracdo que caracterizou a reincidéncia]
Matricula n®...............

Secretario (a) de Municipiode..........cocvviiiiiiiiii,
[Secretario responsavel pela secretaria gestora do contrato que gerou a reincidéncia]
Secretaria de Municipiode...............oooi

[Nome da secretaria gestora do contrato que gerou a reincidéncia]

Ciente:

Recebido em / /

Nome:

Ass:
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[ANEXO XV]

AVISO DE REINCIDENCIA DE INFRAGAO SANCIONADA COM IMPEDIMENTO DE
LICITAR E CONTRATAR N°......... l....... [abreviatura da secretaria gestora do contrato
que gerou a reincidéncia]

A
Contratada.............ccocviiiiiiiiiiiiiee, [Informar Raz&o Social / CNPJ]
Contraton®................ [contrato 1 que gerou a primeira infragdo -descrever objeto]
Contraton®: ..........ccevevuenens [contrato 2 que gerou a infragdo reincidente - descrever o objeto]
DOS FATOS

Conforme o Termo de Impedimento de Licitar e Contratar emitido na data de
....... [.....M...... referente ao Contrato n° .... [contrato 1 que gerou a sang¢do] e o Termo de
Impedimento de Licitar e Contratar emitido na data de........ [ [l referente ao contrato n°

....[contrato 1 que gerou a sang¢éo], evidencia-se a reincidéncia de infracdo de mesma natureza,
sancionada com Termo de Impedimento de Licitar e Contratar em um intervalo de tempo inferior a
12 (doze) meses.

FUNDAMENTAGAO LEGAL

Nos termos do paragrafo unico do art. 161 da Lei n® 14.133/2021 e a Instrugao
Normativa para Aplicacdo de Sancgdes previstas, quando houver reincidéncia na ocorréncia de
Infragdo de Impedimento de Licitar e Contratar, tendo sido emitido Termo de Impedimento de
Licitar e Contratar no intervalo de 12 (doze) meses, aplica-se a sancdo de Reincidéncia de
Infragdo Sancionada com Impedimento de Licitar e Contratar.

DOSIMETRIA DA SANCAO

A sancgao por Reincidéncia de Impedimento de Licitar e Contratar, sera o aumento do
prazo de impedimento de licitar e contratar, resultado da soma dos prazos de cada sangao,
contados a partir da data de emissdo do Termo de Impedimento de Licitar e Contratar, referente a
primeira sanc¢ao no intervalo de 12 (doze) meses, que caracterizou a reincidéncia, conforme os
critérios abaixo:

I. Prazo de Impedimento referente ao Contrato n®... ......
II. Prazo de Impedimento referente ao Contrato n°... ...... e/ou
lll. Prazo de Impedimento referente ao Processo Licitatorio n®.........

Assim, a contratada estara impedida de licitar e contratar pelo periodo acumulado de
................. anos, a contar da data de emissao do Termo de Impedimento de Licitar e Contratar, a
qual é ...... A [, , referente primeira sancdo do periodo de 12 (doze) meses, que
caracterizou a reincidéncia.
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PRAZO PARA RECURSO

Nos termos do art. 166 da Lei n® 14.133/2021, cabera recurso no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contados a partir do recebimento deste Aviso de Reincidéncia de Infragdo Sancionada
com Impedimento de Licitar e Contratar.

O recurso devera ser encaminhado para o e-mail ..............ccocooiiiiinnnn. [e-mail da
secretaria Gestora].

Nao apresentado o recurso ou sendo este indeferido, sera aplicada a sancido de
reincidéncia.

Santa Maria, ....de....................... de........... 20..

Gestor do Contrato
[contrato que gerou a reincidéncia]
Matriculan®....................

Secretario (a) de Municipiode............coooiiiiiiinnn,
[Secretario responsavel pela secretaria gestora do contrato que gerou a reincidéncia]
Secretaria de Municipiode..............cccoeveiiinan.
[Nome da secretaria gestora do contrato que gerou a reincidéncia]

Ciente:

Recebido em / /

Nome:

Ass:
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Secretaria de Municipiode .........ccociiiiiiiiiinen.
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ANEXO XViI

TERMO DE IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR
DEVIDO A REINCIDENCIA DE INFRAGAO SANCIONADA COM IMPEDIMENTO DE
LICITAR E CONTRATAR N°...... l........ [abreviatura da secretaria de municipio que deu
origem a reincidéncia]

A

Contratada...........ccccveviiiiiiiiiiie e [Informar Razdo Social / CNPJ]

Contrato N®.......ccoviiiiiiccicrrc e [contrato 1 que gerou a infragdo -descrever objeto]
Contraton®............ccecvnenanee. [contrato 2 que gerou a infragdo reincidente -descrever o objeto]
DOS FATOS

Constatada a aplicacdo e a execucdo de mais de uma sang¢ao de Impedimento de
Licitar e Contratar, no intervalo inferior a 12 meses, 0 que caracterizou a reincidéncia em infragao
de mesma natureza, foi emitido na data de ...... [...... [, 0 Aviso de Reincidéncia de Infracéo
Sancionada com Impedimento de Licitar e Contratar n°............. , determinando a sancdo a ser
aplicada e o prazo para apresentacdo de recurso por parte da infratora.

DO RECURSO APRESENTADO

[Se apresentado]

O recurso apresentado foi indeferido pelo Gestor do Contrato, sendo,

[descrever motivos para indeferimento].
DA DECISAO FINAL

Comprovada a reincidéncia infracional e esgotados as etapas recursais, decide-se
pela aplicacdo definitiva da penalidade de Impedimento de Licitar e Contratar Devido a
Reincidéncia de Infragdo Sancionada com Impedimento de Licitar e Contratar, com a esta
Administracdo Publica, pelo prazode ...........c.cooiiiiinni. (por extenso) anos. [copiar 0 prazo e a
data inicial da aplicagdo da sangdo estabelecido no Aviso de Reincidéncia de Impedimento de
Licitar e Contratar]

Nao cabera mais recurso administrativo, uma vez ja esgotadas as instancias recursais
no ambito da Administracao, conforme o disposto no art. 166, da Lei n® 14.133/2021.
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DOS EFEITOS

A sancdo ora consolidada implica a impossibilidade de a empresa sancionada
participar de procedimentos licitatérios e celebrar contratos administrativos com o Municipio de
Santa Maria - RS durante o prazo fixado.

Assim, a contratada estara impedida de licitar e contratar pelo periodo acumulado de
..... (valor por extenso) anos, a contar da data de ..../..../...., a qual corresponde a emissao da
Declaragéo de Inidoneidade para Licitar ou Contratar, referente primeira sangéo do periodo de 12
(doze) meses, que caracterizou a reincidéncia.

Sera procedida a anotagdo no cadastro de fornecedores desta Administragdo, bem
como, quando cabivel, no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), ou outro sistema
oficial de restricdes;

A presente decisdo vincula os orgdos e entidades da Administracdo Publica,
observados os limites legais.

CONDICOES PARA REABILITACAO

Conforme Art. 163 da Lei 14.133/2021 é admitida a reabilitagdo do licitante perante a
Administragao Publica Municipal, exigidos, cumulativamente:

I. Reparacao integral do dano causado a Administracao Publica; [caso ndo seja necessaria a
reparacdo de dano, excluir esse item]

Il. Pagamento da multa; [caso ndo exista, excluir esse item];

[ll. Transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagdo da penalidade de impedimento de
licitar e contratar;

IV. Implantacdo e aperfeicoamento de programas de integridade por parte da Licitante, caso
as infragcdes sejam referente aos incisos VIII e Xl do caput do art. 155. [caso a infragéo
nao corresponda aos incisos citados, excluir esse item]

A reabilitacdo sera concedida mediante analise juridica prévia, por parte da
Procuradoria-Geral do Municipio com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos
requisitos definidos acima.

DA PUBLICIDADE

A Administracdo Publica Municipal procedera com a anotagdo no cadastro de
fornecedores desta Administracdo, bem como, no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(CNEP);

Santa Maria, ...de....................... de........... 20..
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Ciente:

Gestor do Contrato
[Contrato que gerou a reincidéncia]

Secretario (a) de Municipiode...........cccooiiiiiiiin,
[Secretario responsavel pela secretaria gestora do contrato que gerou a reincidéncia]
Secretaria de Municipiode..............ocooiin
[Nome da secretaria gestora do contrato que gerou a reincidéncia]

Recebido em / /

Nome:

Ass:
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ANEXO XViI

COMUNICADO DE REINCIDENCIA DE INFRAGAO SANCIONADA COM
DECLARACAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR OU CONTRATAR

N°............ | O [abreviatura da secretaria gestora do contrato]

A
Contratada:..........ccoiiiiiiiii e [Informar Raz&o Social / CNPJ]
Contraton®..........cooeiiviiiiiiiinenen. [contrato 1 que gerou a infragédo - descrever objeto]
Contraton®..............cc...... [contrato 2 que gerou a infrag&o reincidente - descrever o objeto]
DOS FATOS

Conforme a Declaragdo de Inidoneidade para Licitar ou Contratar emitida na data de
....... [.....A...... referente ao Contrato n° ...............[contrato 1 que gerou a sang¢éo] e a Declara-
¢ao de Inidoneidade para Licitar ou Contratar emitida na data de........ [ T referente ao
Contraton® ................... [contrato 2 que gerou a sang¢do], evidencia-se a reincidéncia de infracédo

de mesma natureza, sancionada com Declaracao de Inidoneidade para Licitar e Contratar em um
intervalo de tempo inferior a 12 (doze) meses.

FUNDAMENTAGAO LEGAL

Nos termos do paragrafo unico do art. 161 da Lei n® 14.133/2021 e a Instrugdo Norma-
tiva para Aplicagdo de Sancgbes previstas, quando houver reincidéncia na ocorréncia de Infragédo
Sancionada com Declaragao de Inidoneidade para Licitar e Contratar no intervalo de 12 (doze)
meses, aplica-se a san¢éo de Reincidéncia de Infragdo Sancionada com Declaracéo de Inidonei-
dade para Licitar ou Contratar.

DOSIMETRIA DA SANGCAO

A sancao por Reincidéncia de Infragdo Sancionada com Declara¢ao de Inidoneidade
para Licitar ou Contratar, sera o aumento do prazo de inidoneidade de licitar e contratar, resultado
da soma dos prazos de cada sanc¢ao, contados a partir da data de emissao da Declaracéo de Ini-
doneidade para Licitar ou Contratar, referente a primeira san¢ao no intervalo de 12 (doze) meses,
que caracterizou a reincidéncia, conforme os critérios abaixo:

i. Prazo de Inidoneidade para Licitar ou Contratar referente ao Contraton®..............

ii. Prazo de Inidoneidade para Licitar ou Contratar referente ao Contrato n®..........

Assim, a contratada estara impedida de licitar e contratar pelo periodo acumulado de
....... (valor por extenso) anos, a contar da data de ....../......./........., @ qual corresponde a emis-
sdo da Declaracao de Inidoneidade para Licitar ou Contratar, referente primeira sang¢ao do periodo
de 12 (doze) meses, que caracterizou a reincidéncia.
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PRAZO PARA RECURSO

Nos termos do art. 166 da Lei n® 14.133/2021, cabera recurso no prazo de 15 (quinze)

dias uteis, contados a partir do recebimento deste Comunicado de Reincidéncia de Infragao Sanci-
onada com Declaracao de Inidoneidade para Licitar ou Contratar.

O recurso devera ser encaminhado para o e-mail ........................ [e-mail da secreta-
ria Gestoral].

Nao apresentado o recurso ou sendo este indeferido, sera aplicada a sangao de reinci-

déncia.
Santa Maria, ...de....................... de........... 20..
Gestor do Contrato
[Contrato que gerou a reincidéncia]
Secretario de Municipiode...........coooiiiiiiiiii
[Secretario responsavel pela secretaria gestora do contrato que gerou a reincidéncia]
Secretaria de Municipiode...............oooi
[Nome da secretaria gestora do contrato que gerou a reincidéncia]
Ciente:
Recebido em / /
Nome:
Ass:
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Secretaria de Municipiode ........cccccviviiiiiiiiiinn,
Superintendénciade ..........cccoiiiiiiiiiii

ANEXO XviiI

DECLARAGAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR OU CONTRATAR DEVIDO A
REINCIDENCIA DE INFRAGAO SANCIONADA COM DECLARACAO DE
INIDONEIDADE PARA LICITAR E CONTRATAR N°...... l....... [abreviatura da secretaria
gestora do contrato que gerou a reincidéncia]

A

Contratada:........c.ccooveviiiiiiceir e [Informar Razdo Social / CNPJ]

Contraton®........cocoiiiiiiiiiiiiccr e [contrato 1 que gerou a infragdo - descrever objeto]

Contraton®..........cccvevevnnnnee [contrato 2 que gerou a infragdo reincidente - descrever o objeto]
g )

DOS FATOS

Constatadas ocorréncias de infracbes que deram causas a aplicacdo de mais de uma
sangao de Declaragao de Inidoneidade para Licitar e Contratar, no intervalo inferior a 12 meses, 0
que caracterizou a reincidéncia em infragdo de mesma natureza, sendo que na data de
...... [.....d....... foi emitido o Comunicado de Reincidéncia de Infragcdo Sancionada com Declaragao
de Inidoneidade para Licitar ou Contratar n°................ , determinando a sancgéo a ser aplicada e
0 prazo para apresentacéo de recurso por parte da infratora.

DO RECURSO APRESENTADO

[Se apresentado]

O recurso apresentado foi indeferido pela Superintendéncia de Compras e Licitagoes,
SENAO, . e [descrever motivos para indeferimento].

DA DECISAO FINAL

Comprovada a reincidéncia infracional e esgotados as etapas recursais, decide-se
pela aplicacao definitiva da penalidade de Declaragao de Inidoneidade para Licitar ou Contratar
devido a Reincidéncia de Infracdo Sancionada com Declaragcdo de Inidoneidade para Licitar e

Contratar com a Administragao Publica (Unido, Estados e Municipios), pelo prazo de........... (valor
por extenso). [copiar o0 prazo e a data inicial da aplicagdo da sang¢do estabelecido no Comunicado
de Reincidéncia de Inidoneidade para Licitar ou Contratar n®.............. ].

N&o cabera mais recurso administrativo, uma vez ja esgotadas as instancias recursais
no ambito da Administracdo, conforme o disposto no art. 166, da Lei n°® 14.133/2021.
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DOS EFEITOS

A sancéao ora consolidada implica a empresa sancionada ser declarada inidonea para
licitar ou contratar em ambito geral da Administracdo Publica durante o prazo fixado de
.............. anos, a contar da data de ....../....../......, a qual corresponde a emissdo da Declaragao
de Inidoneidade para Licitar ou Contratar, referente primeira san¢do do periodo de 12 (doze)
meses, que caracterizou a reincidéncia.

A presente decisdo vincula os 6rgdos e entidades da Administracdo Publica,
observados os limites legais.

CONDIGOES PARA REABILITAGAO

Conforme Art. 163 da Lei 14.133/2021 é admitida a reabilitagdo do licitante perante a
Administragao Publica Municipal, exigidos, cumulativamente:

I. Reparacgao integral do dano causado a Administracao Publica; [caso ndo seja necessaria a
reparagdo de dano, excluir esse item]

Il. Pagamento da multa; [caso ndo exista, excluir esse item]

[ll. Transcurso do prazo minimo de 3 (trés) anos da aplicagdo da penalidade de inidoneidade
de licitar ou contratar;

IV. Implantacdo e aperfeicoamento de programas de integridade por parte da Licitante, caso
as infragdes sejam referente aos incisos VIII e Xl do caput do art. 155. [caso a infragéo
néo corresponda aos incisos citados, excluir esse item]

A reabilitacdo sera concedida mediante analise juridica prévia, por parte da
Procuradoria-Geral do Municipio com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos
requisitos definidos acima.

DA PUBLICIDADE

A Administracdo Publica Municipal procedera com a anotagcdo no cadastro de
fornecedores desta Administragdo, bem como, no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (CEIS);

Santa Maria, ....de....................... de........... 20..

Secretario (a) de Municipiode..........oooiiiii i
[Nome do secretario da secretaria gestora do contrato que gerou a reincidéncia]
Secretaria de Municipiode.............cooiiiiiiinn

[Nome da secretaria gestora do contrato que gerou a reincidéncial
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Ciente:

Recebido em / /

Nome:

Ass:
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Secretaria de Municipiode..............ccceeinennn.
Superintendénciade.........ccccoiiiiiiiiiicc

[ANEXO XIX]
AUTO DE INFRACAO POR MORAN° ......... [aviiiiiinnnnn, [abreviatura da secretaria
gestora do contrato]
A
Contratada .........ccceoiiiiiiiiic e [Informar Raz&o Social / CNPJ]
Contraton®........cooviviiiiiiiiiiiiiiieeene
Objeto:.....cccvviiiiiiiiiiirceeee
DOS FATOS

Considerando as informacobes prestadas pelo Fiscal Técnico e/ou Fiscal Administrativo
do Contrato e a Notificacdo de Solicitagdo de Providéncias e/ou Esclarecimentos N°....../......
emitidaem ...... l...... [ , verifica-se que a empresa contratada incorreu em atraso na execugao
[no caso de obras ou servigo] ou na entrega do objeto:

FUNDAMENTAGAO LEGAL

A Contratada ndo adotou as providéncias necessarias para recuperar o atraso
injustificado;

e/ou
A contratada ndo apresentou esclarecimentos convincentes pelo atraso ocorrido;
elou

Os esclarecimentos prestados pela Contratada nao foram suficientes para afastar a
responsabilidade pelo atraso.

[outros fatos que motivaram o atraso]

Tal conduta caracteriza infragdo contratual, sujeita a aplicagdo da san¢édo de Multa de
Mora, conforme previsto no Art. 162 da Lei n°® 14.133/2021 e na Clausula .......... do Contrato.

PRAZO PARA DEFESA

Nos termos do art. 157 da Lei n°® 14.133/2021, fica facultada a defesa da contratada,
no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contados do recebimento deste documento, assegurado o
direito ao contraditério e ampla defesa, sob pena de aplicacdo da sancao cabivel.

ANEXOS

¢ Notificagao de Solicitacao de Providéncias e/ou Esclarecimentos N°....... [oi.o... ;

e Registro fotograficos;
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e Demais documentos pertinentes ao processo;

Ciente:

Recebido em

Nome:

/

Santa Maria, ....de....................... de........... 20..

Gestor do Contrato
Matriculan®......................

Secretario (a) de Municipiode ..........cccoviiiiiiiiii,
[Secretario (a) da secretaria gestora do contrato]
Secretaria de Municipiode ...............................
[Secretaria gestora do contrato]

Ass:
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Secretaria de Municipiode ...........cceviiiiiiiiiiiiiiinan

Superintendénciade .........ccooiiiiiiiiiiin

[ANEXO XX]

TERMO DE MULTA DE MORA REFERENTE AO AUTO DE INFRAGAO POR MORA

N°......... | [abreviatura da secretaria gestora do contrato].

A

Contratada...........ccocoiiiiiiiiiiiiccecee e, [Informar Razdo Social / CNPJ]
Contraton®........ccceeviiiiiiiiiicrire e

Objeto: ..o

DOS FATOS

Considerando:

[ABAIXO ALGUNS CENARIOS POSSIVEIS]

1. O descumprimento das obrigacdes contratuais descritas no Auto de Infragao por Mora n°
....... locieev, emitidoem .../

2. A auséncia de regularizagdo da situagao apontada e/ou a apresentagdo de manifestagao
insuficiente por parte da contratada, nos termos registrados pela Fiscalizagao do Contrato;

3. Aauséncia de apresentagao de defesa administrativa pela contratada; ou

4. A defesa administrativa apresentada pela contratada, protocolada em [data], a qual foi in-
deferida, por ndo afastar as irregularidades constatadas;

Resta configurada a infragdo contratual passivel de penalidade.
DA DEFESA APRESENTADA

[Se apresentada]

[justificar motivos para indeferimento da defesa]

Ou

A Contratada nao apresentou defesa.
FUNDAMENTAGAO LEGAL E CONTRATUAL

A conduta da contratada violou o Art. 162 da Lei n° 14.133/2021 e/ou a Clausula [.....]
do Contrato.
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Secretaria de Municipiode ...........cceviiiiiiiiiiiiiiinan

Superintendénciade .........ccooiiiiiiiiiiin

CALCULO E VALOR DA MULTA

[DEMONSTRAR O CALCULO DA MULTA]

Diante do exposto, APLICA-SE a Contratada MULTA DE MORA no valor de R$
................. (-eeveesen....), correspondente a .......% do valor do contrato, conforme previsto na
Clausula............c.oooiiiiiiiiane, do Contrato.

FORMA DE EXECUGCAO DA MULTA

A multa sera executada pela Administracéo Municipal, através
deiiii [descrever a forma de execugéo].

[ORDEM PRIORITARIA DE ESCOLHA DA FORMA DE EXECUGCAO DA MULTA]

1. Primeira opgdo — Desconto do Valor da Nota Fiscal a Pagar;
2. Segunda opg¢do — Conforme modalidade da garantia;

3. Terceira opgdo - Inscrigdo de crédito a receber no municipio;

DO RECURSO

A Contratada podera apresentar recurso administrativo, devidamente fundamentado,
no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contados do recebimento deste Termo, assegurado o direito ao
contraditério e ampla defesa.

Santa Maria, ....de....................... de........... 20..

Gestor do Contrato
Matriculan®..........ccooeiiiin.

Secretario (a) de Municipiode ...........cccooviiiiiiiiiii,
[Secretario (a) da secretaria gestora do contrato]
Secretaria de Municipiode ...............................
[Secretaria gestora do contrato]
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Secretaria de Municipiode ...........cceviiiiiiiiiiiiiiinan

Superintendénciade .........ccooiiiiiiiiiiin

Ciente:

Recebido em / /

Nome:

Ass:
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[ANEXO XXI]
EXECUGAO DE MULTA DE MORA REFERENTE AO AUTO DE INFRAGAO POR
MORA N°......... | T [abreviatura da secretaria gestora do contrato]
A
Contratada:..........ccocviiiciiiici e e [Informar Raz&o Social / CNPJ]

Objeto: .o s

DOS FATOS

Conforme Auto de Infracdo de Mora n°.............. , constatou-se atraso na execugéo do
objeto ou na entrega do bem;

A defesa apresentada pela Contratada foi indeferida;
ou
A contratada nao apresentou defesa;

Na sequéncia a Contratada foi penalizada, por meio do Termo de Multa de Mora, no
valor de R$...........ocoooiiiiiinnn. (valor por extenso), correspondente ........... %, do valor do
contrato;

A contratada apresentou recurso administrativo, qual foi analisado e indeferido;
ou

A contratada nao apresentou recurso administrativo;

Dessa forma, caracteriza-se a execugao da multa.

DO RECURSO APRESENTADO

[Se apresentado]

O recurso apresentado foi analisado inicialmente pelo Gestor do Contrato, sendo
indeferido pelos seguintes motivos:

[descrever motivos para indeferimento].

Apobs o indeferimento do recurso por parte do gestor, 0 mesmo foi encaminhado para
analise por parte do secretario de municipio e este também indeferiu pelas seguintes razdes:

[descrever motivos]

FUNDAMENTAGAO LEGAL E CONTRATUAL

O presente documento encontra amparo:
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Secretaria de Municipiode .........ccociiiiiiiiiinen.
Superintendénciade ..........cccoiiiiiiiiiii

1 No art. 162, da Lei n° 14.133/2021, que prevé a aplicacdo de multa de mora em caso de
atraso injustificado na execugao do contrato;

2 Na Clausula..................... do contrato estabelece as condi¢cdes de aplicacdo e execugao
da multa de mora;

3 Nas disposigdes internas da Administracdo Municipal, que disciplinam o procedimento de
execugao da multa contratual.

FORMA DE EXECUGAO E VALOR DA MULTA

O valor da multa, fixadoem RS$.................... (valor por extenso), sera executado pela
Administracao Municipal, através:

[INDICAR A FORMA DE EXECUCAO DA MULTA DEFINIDA NO TERMO DE
PENALIDADE DE MULTA]

1. Primeira opgao — Desconto do Valor da Nota Fiscal a Pagar;
2. Segunda opg¢ao — Conforme modalidade da garantia;

3. Terceira opgéo - Inscricdo de crédito a receber no municipio;

Santa Maria, ....de....................... de........... 20..

Gestor do Contrato
Matriculan®. .......oooviiiii

Secretario (a) de Municipiode ...,
[Secretario (a) da secretaria gestora do contrato]
Secretaria de Municipiode ...............................
[Secretaria gestora do contrato]

Ciente:

Recebido em / /

Nome:

Ass:
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[ANEXO XXlI]
ADVERTENCIA N°........ | SO [abreviatura da secretaria gestora]
A
Contratada.........c.cccoveviiiiiiiic e [informar razdo social e CNPJ]

Objeto: ..oviiiii

A Prefeitura Municipal de Santa Maria, por meio da Secretaria de Municipio de
............................ , N0 uso das atribui¢cdes legais que |he confere o art. 156, inciso |, da Lei
Federal n° 14.133, de 2021, e demais normas aplicaveis, resolve aplicar a sangao
ADVERTENCIA 3 referida empresa, em razdo das seguintes ocorréncias:

DOS FATOS

[Descrever de forma objetiva e clara o que motivou a adverténcia, como por exemplo:
atraso na entrega, descumprimento parcial, falha na execugdo, auséncia de documentagéao, eftc.
Indicar datas, notificagbes, e referéncias ao contrato.]

DO FUNDAMENTO LEGAL

A presente sancao é aplicada com fundamento no art. 155, inciso |, da Lei n°
14.133/2021, que prevé a adverténcia como penalidade cabivel nos casos de inexecugao parcial
do contrato, quando nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave, conforme inciso | e §2
do art. 156.

A contratada fica ciente de que a reincidéncia em condutas semelhantes podera
ensejar a aplicacado de penalidades mais severas, conforme previsto no paragrafo unico do art.
161, da Lein®14.133/2021.

DO DIREITO DE RECURSO

Conforme o art. 166 da Lei n°® 14.133/2021, é facultada a interessada a apresentagao
de recurso prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados da data de recebimento deste documento,
assegurado o direito ao contraditorio e ampla defesa, sob pena de aplicagdo da sangéo cabivel.

DA DECISAO FINAL

Fica a referida empresa ciente a respeito da presente penalidade, caso nao
apresentado ou indeferido o recurso.

DA PUBLICIDADE

Aplicada a sangdo a Administracdo Publica Municipal procedera com a anotagdo no
cadastro de fornecedores desta Administracdo, bem como, no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (CNEP).
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Anexos:
[exemplos:]
. Relatério Circunstanciado,
. Relatério Fotografico;
. e-mails;
. Reclamacgbes da populagédo,
Santa Maria,............... (o [T de 20....
Gestor do Contrato
Matriculan®..................
Secretario (a) de Municipiode ...,
[Secretario (a) da secretaria gestora do contrato]
Secretaria de Municipiode ....................cccvveunnn.
[Secretaria gestora do contrato]
Ciente da Contratada

Recebido em / /
Nome:
Ass:
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[ANEXO XXllI]
RELATORIO CIRCUNSTANCIADO N°......... | [abreviatura da secretaria gestora do
contrato]
Contrato N®........ccooiniiiiiiiiiii e
[ouj

Modalidade Licitatoria NO.........ccvviiiiiiiiieeriiinneeeennns

[modelo para fatos ocorridos em processos licitatérios ou em execug¢ao contratual — utilizar
conforme o caso e deletar o que ndo se enquadrar]

Objeto: ..o
Licitante [OU] Contratada:...........cc.ccvevivivivinicinnens [Informar Razao Social / CNPJ]

Este relatério circunstanciado tem por finalidade relatar os fatos observados na
execucao do referido contrato [OU] modalidade licitatéria ou vicio defeitos ou incorrecdes
identificados apds recebimento do objeto, firmado entre essa Prefeitura e a referida empresa,
referente a ..., [descricdo resumida do objeto], e apresentar
analise técnica e administrativa quanto ao descumprimento contratual verificado, para subsidiar a
aplicacao de possiveis sancdes cabiveis, nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

DOS FATOS
[PARA FATOS OCORRIDOS DURANTE A EXECUGCAO CONTRATUAL]

Durante a fiscalizagao, no periodo de...................... [informar datas ou periodos],
foram constatadas as seguintes ocorréncias:

[Descrever de forma objetiva e em ordem cronolégica os fatos: atrasos, falhas na
execugdo, ndo observancia de especificagdes técnicas, auséncia de profissionais, paralisagdo de
servigos, materiais inadequados, noftificagbes, pedidos de esclarecimentos e providéncias,
correspondéncias eletrbnicas, correspondéncias encaminhadas via correio etc.];

[Anexar, se houver, documentos comprobatorios: relatérios fotograficos, medicoes,
comunicagées oficiais].

[PARA FATOS OCORRIDOS DURANTE O PROCESSO LICITATORIO]

Durante o processo licitatério verificar os Incisos 1V, V, VI, VI, IX, X, XI e XII do Art.
155 da Lei 14.133/2021.

DAS CONSIDERAGOES DA FISCALIZAGAO/AGENTE DE CONTRATAGAO/PREGOEIRO
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[Relatar de forma objetiva o que a contratada ou licitante descumpriu e/ou deixou de realizar total
ou parcialmente.]

CONCLUSAO E ENCAMINHAMENTO

[PARA FATOS OCORRIDOS DURANTE A EXECUCAO CONTRATUAL]

Diante do exposto, conclui-se que a Contratada infringiu a(s) clausula(s) ......... do
contrato, caracterizando-se infracdo de...................... [preencher  conforme infracao
correspondente no artigo 155 e/ou 162, Lei 14.133/2021], sendo passivel da aplicagdo da sangao
de i [preencher conforme a sangéo aplicavel disposto no artigo 156, Lei

14.133/2021, em caso de multa de mora informar a clausula contratual].

Conforme o exposto, encaminha-se o presente relatério circunstanciado ao Gestor do
Contrato, para a adocao das providéncias cabiveis, sendo possivel a abertura de processo para
aplicacido das sangdes.

Anexos:

[Citar os documentos que seguem anexos ao relatorio.]

[PARA FATOS OCORRIDOS DURANTE O PROCESSO LICITATORIO]

Diante do exposto, conclui-se que a Licitante cometeu infracédo
de.iriii [preencher conforme infragdo correspondente no artigo 155, Lei
14.133/2021], sendo passivel da aplicacdo da sangdo de ............c.cceeviiiiiiiiinnnnnen. [preencher
conforme a sangao aplicavel disposto no artigo 156, Lei 14.133/2021.].

Conforme o exposto, encaminha-se o0 presente relatério circunstanciado ao
Superintendente de Compras e Licitagdes, para a adogdo das providéncias cabiveis, sendo
possivel a abertura de processo para aplicacdo das sangdes.

Anexos:

[Citar os documentos que seguem anexos ao relatério.]
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Superintendéncia de

Santa Maria,...............

Fiscal do Contrato
[Técnico e/ou Administrativo]

[ou]

Pregoeiro/Agente de Contratagao
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[ANEXO XXIV]
TERMO DE ABERTURA DE PROCESSO SANCIONATORIO ADMINISTRATIVO
Processo Sancionatério Administrativo N° ....... l....... l......[ano e abreviatura da
secretaria]
O Gestor do Contrato n° / , ho uso de suas atribuicbes legais e

contratuais, e

CONSIDERANDO o Relatério Circunstanciado emitido em , pelo(a)
, ho qual foram apontados indicios de possivel infracdo con-

tratual;

CONSIDERANDO a necessidade de apuracgao dos fatos, com observancia do contra-
ditério e da ampla defesa,

RESOLVE:
Art. 1° Instaurar o presente Processo Administrativo Sancionatério, com a finalidade de
apurar possiveis infracoes contratuais praticadas pela empresa
, inscrita no CNPJ n° , referente ao Con-
trato n° /.

Art. 2° O presente processo tera por base os fatos descritos no Relatério Circunstanci-
ado mencionado, o qual integra o presente procedimento para todos os fins.

Art. 3° Determina-se a autuagao do processo e 0 seu regular prosseguimento, nos ter-
mos da legislacio vigente e da Instrugdo Normativa aplicavel.

Santa Maria, de de

Gestor do Contrato
ou
Pregoeiro/Agente de Contratagao
ou
Superintendente de Compras e Licitagcbes
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