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1- Relatório Prestação de Contas- Anexo VIII
	Nome do Projeto 
	Processo

	
	


	Dados do Empreendedor Cultural

	Nome:
Endereço:

Telefone:

E-mail:




	Número do Cadastro de Empreendedor Cultural
	Área do cadastro

	         
	


2-  REQUERIMENTO DE PRESTAÇÃO DE CONTAS
	Dados  Processuais

	Nome do Projeto: 
Nº Processo:

	Dados Bancários

	Banco:

Agência:

Nº Conta Corrente:


	



	Assinatura e Carimbo do Contador: ....................................................................................................
Data da entrega da Prestação de Contas:  ..........................................................................................


3-  RELAÇÃO DE PAGAMENTOS COM RECURSOS DA LIC-SM
	Nº DO ITEM DA PLANILHA ORÇAMENTÁRIA DO PROJETO
	DESCRIÇÃO
	NOME E 

CNPJ/CPF DO PRESTADOR DE SERVIÇO OU FORNECEDOR DO BEM 


	DATA

DOCUMENTO
	TIPO  

DOCUMENTO


	VALOR  

DOCUMENTO
	Nº

DOCUMENTO
	Nº CHEQUE
	DATA 

CHEQUE
	VALOR

	1. Viagens e Transportes
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.1 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. Hospedagens e Alimentação
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. Obras e Instalações
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4. Direitos Autorais
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.Cachês/Premiação
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6. Outros Serviços de Terceiros Pessoa Física
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6.1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7. Outros Serviços de Terceiros Serviços Pessoa Jurídica
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7.1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8.  Material de Consumo
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8.1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9. Material Permanente
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9.1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10. Despesas de Pessoal
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10.1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11. Imóveis e Aluguel
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11.1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12. Divulgação e Publicidade
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12.1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13. Coordenação Administrativo - Financeiro
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14. Elaboração
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	15. Captação
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	16. Contador
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	17. Taxas Tarifas e Contribuições
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	TOTAL


	R$




OBS: Preencha quantas páginas forem necessárias.
4- COMPARATIVO DAS DESPESAS AUTORIZADAS COM A EXECUTADA
	 RUBRICAS DA PLANILHA ORÇAMENTÁRIA  ANEXO IV
	 VALOR AUTORIZADO
	VALOR PAGO
	OBS

	1
	Viagens e Transportes
	 
	
	
	 

	2
	Hospedagens e Alimentação
	 
	
	
	 

	3
	Obras e Instalações 
	 
	
	
	 

	4
	Direitos Autorais
	 
	
	
	 

	5
	Cachês/Premiação
	 
	
	
	 

	6
	Outros Serviços de Terceiros Pessoa Física
	 
	
	
	 

	7
	Outros Serviços de Terceiros Serviços Pessoa Jurídica
	
	
	
	

	8
	Material de Consumo
	
	
	
	

	9
	Material Permanente
	
	
	
	

	10
	Despesas de Pessoal
	
	
	
	

	11
	Imóveis e Aluguel
	
	
	
	

	12
	Divulgação e Publicidade
	
	
	
	

	13
	Coordenação Administrativo - Financeiro 
	 
	
	
	 

	14
	Elaboração
	 
	
	
	 

	15
	Captação
	 
	
	
	 

	16
	Contador 
	 
	
	
	 

	17
	Taxas Tarifas e Contribuições  
	 
	
	
	 

	 
	
	 
	
	
	 

	TOTAL
	 R$
	 R$
	


 5- DEPÓSITOS AUTORIZADOS

	DEPÓSITOS NA CONTA DO PROJETO

	Nº DO CERTIFICADO
	DATA DO DEPÓSITO
	VALOR DO DEPÓSITO
	INCENTIVADOR


	OBSERVAÇÕES

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	TOTAL  DEPOSITADO NA CONTA DO PROJETO  R$

	


6- DEMONSTRATIVO DE RECEITA E DESPESA
	                                              RECEITAS
	DESPESAS COM LIC-SM
	DESPESAS COM OUTRAS FONTES

	HISTÓRICO
	VALOR
	HISTÓRICO 
	VALOR
	HISTÓRICO 
	VALOR

	Recursos próprios do proponente 
	
	1-Despesas de Viagem/ transportes
	
	
	

	Receitas previstas com a comercialização de bens e serviços
	
	2- Hospedagem e Alimentação
	
	
	

	Patrocínios ou doações, sem incentivo fiscal
	
	3-Obras e Instalações
	
	
	

	Receitas originárias da LIC Estadual
	
	4-Direitos Autorais – Afins


	
	
	

	Receitas Originárias do Ministério da Cultura
	
	5-Cachês/Premiação
	
	
	

	Recursos Originários do Município – Convênio
	
	6-Outros Serviços Terc. Pessoa F.
	
	
	

	Patrocínio   LIC-SM
	
	7-Outros Serviços Terc. Pessoa J.


	
	
	

	Captação  LIC–SM
	
	8-Material de Consumo


	
	
	

	
	
	9-Material Permanente


	
	
	

	
	
	10-Despesas de Pessoal


	
	
	

	
	
	11-Imóveis -  Aluguel


	
	
	

	
	
	12-Divulgação e Publicidade
	
	
	

	
	
	13-Coordenação Administrativo/financeira do projeto
	
	
	

	
	
	14-Elaboração do projeto


	
	
	

	
	
	15-Captação de recursos
	
	
	

	
	
	16-Contador

	
	
	

	
	
	17-Taxas, tarifas e contribuições


	
	
	

	Total Receitas
	R$
	Total  Despesas LIC-SM
	R$
	Total 

Despesas outras fontes
	R$


7- RESUMO GERAL

	RESUMO GERAL DE VALORES


	RECURSOS PROGRAMADOS
	QUANTIDADE EM R$
	RECURSOS UTILIZADOS
	QUANTIDADE EM R$
	OBSERVAÇÕES

	VALOR APROVADO PELA LIC/SM
	R$
	TOTAL GASTO PELA LIC/SM
	R$
	

	VALOR TOTAL CAPTADO PELA LIC/SM 
	R$
	TOTAL GASTO PATROCÍNIO LIC-SM
	R$
	

	VALOR TOTAL DE OUTRAS FONTES
	R$
	TOTAL GASTO COM OUTRAS FONTES
	R$
	

	VALOR  PATROCÍNIO  LIC-SM
	R$
	DEVOLUÇÕES
	R$
	

	RENDIMENTOS DE APLICAÇÕES DO PERÍODO
	R$
	OUTROS
	R$
	

	OUTROS
	R$
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	OBSERVAÇÕES E NOTAS EXPLICATIVAS:



8-  CONCILIAÇÃO BANCÁRIA

	 Nome do Projeto:
	 Nº do Processo: 


	Empreendedor Cultural: 


	Banco:


	Agência: 

           
	Conta Corrente:




	SALDO ANTERIOR ....................................................

CRÉDITO.....................................................................

 DÉBITO........................................................................

SALDO ATUAL.........................................................
	OBS:

	
	

	
	

	
	

	
	


	SALDO EM: _____/_____/20​​_____   
	 R$ 


9-  RELATÓRIO DE ATIVIDADES E METAS
Detalhe os resultados alcançados pelo projeto. Descreva os eventos, ações ou produtos realizados e seus eventuais desdobramentos. Detalhe a sua abrangência, quantificando e qualificando o público atingido. Enumere eventuais problemas e dificuldades enfrentadas. Preencha quantas páginas forem necessárias.

	DESCREVA AS AÇÕES EXECUTADAS PARA O ALCANCE DAS METAS: 


	

	DESCREVA OS OBJETIVOS ATINGIDOS




	CRONOGRAMA FÍSICO: ESPECIFIQUE O PERÍODO DE REALIZAÇÃO DO PROJETO, NO CASO DE DIVERGÊNCIAS COM RELAÇÃO ÀS DATAS PREVISTAS NO PROJETO, JUSTIFIQUE AS ALTERAÇÕES.



	RELATÓRIO ESTATÍSTICO DO PÚBLICO ATINGIDO E REPERCUSSÃO NA COMUNIDADE:



	CONTRAPARTIDA:  



10- DECLARAÇÃO DO EMPREENDEDOR CULTURAL REFERENTE AOS RECURSOS RECEBIDOS 
	Declaro que, de acordo com a Lei Municipal n°4645/03 e a Instrução Normativa nº 001/2017, que os recursos recebidos foram rigorosamente aplicados aos fins concedidos, cuja prestação de contas foi montada conforme requisitos da Instrução Normativa supracitada, sendo que todos os documentos de despesas estão legíveis e devidamente assinados e que todas as informações prestadas, concernentes à prestação de contas referente ao Projeto Cultural___________________  são verdadeiras.

                                                                                                                             Em ____ de ____________ de 20___.

__________________________________

 Assinatura do Empreendedor Cultural




11-  DECLARAÇÃO DA SECRETARIA DE MUNICÍPIO DA CULTURA, ESPORTE E LAZER
	O presente processo de Prestação de Contas, revisado pela Coordenação da LIC-SM, foi considerado regularmente instruído. A documentação encontra-se completa e correta sob o aspecto legal da Lei Municipal nº4645/03  e sua Instrução Normativa nº001/2017, e encontra-se em condições de ser submetido à apreciação e julgamento.

                                                                                                                   Santa Maria, __ de __________ de 20_____.
        _________________________________                                       _________________________________                                
                   Coordenação da LIC-SM                                       Secretário (a) de Município da Cultura, Esporte e Lazer



Dos Documentos da Prestação de Contas: O Empreendedor Cultural deverá apresentar os documentos abaixo relacionados sendo que os mesmos deverão ser encadernados na seguinte seqüência:
I- Planilha Relatório Prestação de Contas (Anexo VIII);
II-  Certificado de Aprovação (Anexo V);
III- Termo de Ciência e Conhecimento de Responsabilidade (Anexo II);

IV - Certificado de Incentivo (Anexo VII) e Termo de Compromisso (Anexo VI);

V- Comprovante  de depósito realizado pelo incentivador;

VI - Extrato bancário completo da conta vinculada ao projeto desde a abertura até o encerramento da conta;

VII- Comprovante dos rendimentos fornecido pelo Banco;

VIII- Comprovante do depósito dos rendimentos na conta do FUNCULTURA;

IX - Se aplicável, comprovante de devolução de saldo remanescente ao FUNCULTURA;

X- Documento de encerramento da conta bancária;
XI- Planilha Orçamentária (Anexo IV);

XII- Documentos encaminhados pelo Empreendedor Cultural para Secretaria de Município da Cultura, Esporte e Lazer (SMCEL) solicitando readequações no projeto quando for o caso;

XIII- Documentos expedidos pela SMCEL para o Empreendedor Cultural referente às autorizações de readequações do projeto quando for o caso;

XIV - Comprovante das despesas originais: notas fiscais, recibos devidamente autorizados pelo Município e Recibo de Pagamento de Autônomos (RPAs) para prestação de serviço de pessoa física, emitidos até a data do prazo último para a entrega da prestação de contas prevista no Termo de Ciência e Conhecimento de Responsabilidade (Anexo II);

XV - Recibo para premiação, nos termos do regulamento apresentado no projeto aprovado;

XVI - Cópia dos cheques nominais emitidos, das transferências bancárias e dos débitos, devidamente identificados, anexa aos correspondentes documentos comprobatórios da despesa realizada;

XVII - Guias de recolhimento de impostos e contribuições;

XVIII - Cópias dos contratos firmados;

XIX- A sequência de apresentação dos documentos dos itens XIV, XV, XVI, XVII e XVIII deverá ser: nota fiscal/recibo//RPA – cópia do cheque/transferência bancária/débito – guia de recolhimento de impostos e tributos - contratos;
XX- Relatório dos beneficiados com transporte/alimentação/hospedagem quando for o caso;

XXI- Comprovação de realização da contrapartida; 

XXII- Se aplicável, comprovação de realização de oficina: data e local, fotos, relação nominal dos beneficiados, nome do oficineiro, conteúdo programático trabalhado;
XXIII- Material publicitário e promocional do projeto, que comprove realização do mesmo e a aplicação das marcas;

XXIV- Comprovação de utilização do banner com identificação do projeto;

XXV- Anexar o produto cultural resultante do projeto quando for o caso;

XXVI- Anexar o comprovante de destinação do produto cultural resultante do projeto;
XXVII- Fotos, reportagens e outras informações que julgar necessárias. 

OBS: O EMPREENDEDOR CULTURAL deverá ficar com pelo menos uma cópia de toda a documentação que comprove a Prestação de Contas. NO ATO DE ENTREGA DA PRESTAÇÃO DE CONTAS, deverá exigir do AGENTE PÚBLICO protocolo com data e assinatura do responsável pelo recebimento. Uma cópia de toda a documentação da Prestação de Contas deverá ficar sob sua guarda e responsabilidade, por no mínimo 05 anos. 
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